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桃園市立中壢商業高級中等學校 

107 學年度第二學期學生學習歷程檔案工作小組會議會議紀錄 
 

開會時間： 108 年 7 月 2 日(星期二) 12：10 

開會地點： 志道大樓二樓階梯教室 

主席： 蘇鴻銘校長                記錄：詹妤茜 

出席人員： （如簽到表） 

 

一 、提案討論： 

【案由一】：確認各處室 108 學年度第一學期學生學習歷程檔案負責工作及期程。   

說明： 

1. 依據「教育部國民及學前教育署建置高級中等教育階段學生學習歷程檔案作業要

點」、「桃園市立中壢商業高級中等學校建置學生學習歷程檔案作業要點補充規

定」、106 學年度第 2 學期第 6 次(1070710)擴大行政會報會議決議。 

2. 如主管機關來函指示登錄及檢核之規定時間，則依來函調整相關項目辦理時間。 

3. 預定 108 學年度第一學期學生學習歷程檔案工作項目及辦理內容如下表： 

工作項目 負責處室 辦理時間 備註 

課程代碼匯入校務行政系統 教務處 108 年暑假  

學校行政人員教育訓練 教務處 108 年暑假 采威公司辦理 

學生學習歷程家長說明會 教務處 108 年 8 月 14 日 新生始業輔導第一

日，搭配課程介紹、課

程諮詢說明 

教師操作訓練 教務處 108 年 8 月 22 日 教學準備日 



２ 

學生操作訓練 教務處 開學後 班會課或上機課程 

學生學籍輸入至 

校務行政系統 

教務處 108 年 9 月 30 日前  

第一學期課程諮詢紀錄登錄 課諮教師 108 年 9 月 30 日前  

學生上傳課程學習成果 學生 109 年 1 月 20 日前 每學期至多上傳六件 

提醒學生上傳課程學習成果 輔導室 109 年 1 月 20 日前 保存提醒佐證資料 

教師認證課程學習成果 教師 109 年 1 月 23 日前  

提醒教師認證課程學習成果 輔導室 109 年 1 月 23 日前  

幹部經歷輸入至 

校務行政系統 

學務處 109 年 1 月 23 日前 校級、班級、社團 

每學期修課紀錄輸入至 

校務行政系統 

教務處 109 年 1 月 23 日前 含學業成績 

第二學期課程諮詢紀錄登錄 課諮教師 109 年 1 月 23 日前  

決議： 

1.108 年 8 月 14 日之學生學習歷程家長說明會負責處室經校長裁示後為教務處。 

2.學生操作訓練規劃以科為單位，利用班會課在電腦教室進行。 

3.餘照案通過。 

 

二、散會時間：12 時 45 分 

 


