	中壢高商中午延長服務紀錄表(   年  月 )

	單位：          職稱：          姓名：

	日期
	工 作 內 容
	簽名處
	日期
	工 作 內 容
	簽名處

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	合計 ：           小時

	處室

主任
	
	校長
	


備註： 
1、 依據教育部92.12.22台人(二)字第0920189135號函辦理。
2、 本簽到表須於每月底陳單位主管及校長核閱。請單位主管善盡督導管理之責。

3、 本校行政人員為應業務需要，得申請增加中午服務時間半小時（寒暑假除外，惟學期結束後1週及開學前1週仍可申請），延長服務時間限於寒暑假補休，但學期結束後1週及開學前1週依規定應全日上班。

