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國立中壢高商 105 學年度第 2學期第 5次行政會報會議紀錄 

時間：民國 106 年 6 月 6 日（星期二）下午 14 時 10 分 

地點：志道大樓二樓會議室 

出席：（如簽到表） 

主持人：李校長世峰                                 記錄：林美君 

壹、 主席報告： 

    上星期日的園遊會大致成功，老天爺很幫忙，園遊會結束後才下雨，各處室也配合很

好，才能順利完成。至期末目前大型活動只剩下 6月 13 日(二)的畢業典禮，請學務處對相

關細節做詳細縝密的規劃與程序預演及彩排，俾利典禮的順暢。國中會考試務於 6/16(五)

開總檢討會後交接結束。 

貳、宣讀上次行政會議決議或列管事項: 

    106 年國教署一般建築及設備補助: 

◆ 電力改接地下電纜(380 萬): 施工中(5/22~8/19)。 

◆資訊大樓(8 樓)防漏整修工程(120 萬): 施工中(6/7~9/6)。 

參、各處室工作報告 

教務處： 

一、5/31(三)公告綜高一升二編班結果。 

二、5/31(三)- 6/1(四)分別辦理一、三、二年級水上運動會。活動期間授課教師隨班輔導； 

   體育課程自習。 

三、6/1(四)一、二年級第 2次作業抽查。 

四、6/1(四)~6/9(五)綜高三年級學術學程部分學生參加中大壢中大學體驗課程。 

五、6/2(五)高三補考成績送回截止。 

六、6/3(六) 補 5/29(一)課程，當日不上輔導課。 

七、6/4(日)校慶園遊會， 6/5(一)補假 1天。 

八、6/5(一)~6/9(五)四技甄選入學第二階段報名。 
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九、6/6(二)公布高三補考成績。 

十、6/6(二)~6/7(三)高三重補修預選(紙本調查)。 

十一、6/7(三)資源班二年級 IEP 會議 12:00~13:00。 

十二、6/7(三)106 高中職行動學習期末成果發表會 13：10~18：00(黃聖琪、韓維民、李詠 

      甯、計弘真、葉麗雪老師) 

十三、6/6(二)公布高三重補修名單。 

十四、6/8(四)下午第 1節起高三畢業典禮第一次總彩排；6/12(一)上午第 1節起為高三畢 

     業典禮第二次總彩排；下午為高三歡送會。皆發課務通知，由任課教師隨班督導。 

十五、6/8(四)~6/12(一)高三重補修正選暨繳費。 

十六、6/9(五)國中教育會考寄發成績通知單。 

十七、6/10(六)~6/11(日)國中教育會考成績複查。 

十八、6/13(二)畢業典禮，高三停課，高一、高二上課至 11:00，11:00~12:00 全校大掃除， 

     下午停課。 

十九、6/13(二)公布高三重補修開課名單。 

二十、6/14(三)~6/15(五)高一高二驗書 

二十一、6/14(三)國中技優入學錄取學生報到。 

二十二、6/14(三)資源班一年級 IEP 會議 14:10~15:10。 

二十三、6/15(四)中午辦理中原大學扎根計畫高一、高二學生說明會。 

二十四、6/15(四)期末特推會 12:10~13:00。 

二十五、6/15(四)高三重補修開始。 

二十六、6/16(五)16:00 桃園考區 106 年國中教育會考檢討會議。 

二十七、/16(五)綜高一、二年級輔導課結束。 

二十八、6/19(一)四技技優甄審入學公告正備取名單。 

二十九、6/19(一)第二次段考後補救教學結束。 

三十、6/19(一)綜職科新生報到。 

三十一、6/21(三)綜職科新生轉銜會議。 

三十二、6/21(三)~6/23(五)四技技優甄審入學登記就讀志願序。 
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三十三、6/22(四)開始回收高一、高二教室各項設備。 

三十四、6/27(二)講師：蘇健倫(桃園市立壽山高中歷史教師兼桌遊教師）(臺灣科技大學 

        迷你教育遊戲團隊講師）講題：《嬉（喜樂）遊（體驗）記（知識）：桌遊導入 

        特色課程教學》早上 9：00~11：00。 

三十五、6/28(三)四技技優甄審入學放榜。  

三十六、6/28(三)~6/30(五)高一、高二期末考(含會三一)。 

三十七、6/30(五)休業式。 

三十八、6/30(五)發高一高二暑輔用書。 

三十九、7/1(六)暑假開始。 

四十、7/1(六)~7/3(一)大學指定科目考試。 

四十一、7/3(一)起四週高三暑輔；至 7/28(五)結束。 

四十二、7/4(二)高一、二年級(含會三一)成績輸入截止。 

四十三、7/4(二)12:00 向學生收取費用校內協調會議。 

四十四、7/5(三)106 高中職行動學習推動計畫台科大期末成果發表會 

四十五、7/6(四)四技甄選入學公告正備取名單。 

四十六、7/6(四)~7/10(一)四技甄選入學登記就讀志願序。 

四十七、7/7(五)公布補考名單。 

四十八、7/10(一)起三週綜高二年級開始暑輔，至 7/28(五)結束。 

四十九、7/10(一)~7/14(五)綜高一升二年級申請轉換學程。 

五十、7/11(二)補考成績送回截止。 

五十一、7/13(四)免試入學新生報到。 

五十二、7/14(五)公布重補修名單。 

五十三、7/14(五)~7/17(一)重補修課程預選(網路選課)。 

五十四、7/18(二)~7/24(一)四技登記分發個別報名繳費。 

五十五、7/18(二)~7/28(五)大學登記分發繳費。 

五十六、7/19(三)~7/21(五)重補修課程正選(網路選課)。 

五十七、7/24(一)~28(五)大學登記分發選填志願。 
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五十八、7/25(二)公告重補修課程正式課表。 

五十九、7/25(二)~26(三)重補修課程繳費。 

六十、7/26(三)12:00 向學生收取費用審查會議。 

六十一、7/31(一)重補修課程開始上課。 

六十二、106 學年模擬考日期如下，敬請各處室規劃行事曆時務必留意： 

●綜高模擬考：106 年 7/25(二)~7/26(三)、9/4(一)~9/5(二)、11/2(四)~11/3(五)、 

              12/13(三)~12/14(四)。 

              107 年 3/1(四)~3/2(五)、4/9(一)~4/10(二)、5/9(三)~5/10(四)。 

●高職模擬考：106 年 10/19(四)~10/20(五)、12/19(二)~12/20(三)、 

  107 年 2/26(一)~2/27(二)、3/15(四)~3/16(五)、4/9(一)~4/10(二) 

補充報告: 

一、6/20(二)早上 10:00 至壢家進行 105 學年度優質化專業諮詢及校際交流，參加人員為 

    優質化計畫執行各處室主任，這兩天將上學期專業諮詢資料夾整理給各處室，各處室 

    重新整理新增活動辦理情形，將期中成果報告的檔案彙整後寄教務處，將依此資料做 

    成簡報。 

二、6/15(四)請大家交書面資料，資料是整學年度(從上學期累積至這學期的成果)，彙整 

    後預計 7月份填報 105 年優質化成果，若能上傳就上傳，若不能則留下屆承辦人員處 

    理。 

三、6/29(四)上午 9:00~11:30，106 優質化針對新課綱，委員到校進行新課綱諮詢，當日 

    是期末考期間，參加對象為所有教師兼行政的同仁都參加、各科現任及下學年度科召、 

    課發會委員。 

校長指示: 

        一、未來新課綱推行很重要，配合委員到校進行諮詢。 

         二、6/9(五)國中會考成績公佈，請總務處通知警衛，開放國中端學校進校領成績單。 

         三、業務繁忙，餘照教務處計畫進行，謝謝教務處的辛勞。 

學務處： 
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一、水上運動會順利完成，今年也是首次有安排賽事在上午及增訂加秒的競賽規則，將收

集相關意見作為明年辦理此活動之參考，在此感謝所有體育老師及教官室的協助。 

二、6/1(四)中午召開畢業班各獎項學生名單審核會議，感謝相關處室的協助讓名單可以順

利完成。 

三、6/4 (日)校慶大會暨園遊會順利完成，感謝各處室協助，會後將召開檢討會，請不吝

指教。 

四、6/7(三)上午 10 時進行高三受獎同學彩排。 

五、6/8(四)有得國中參訪，將安排社團表演。 

六、6/8(四)下午 13 時進行高三畢業典禮總彩排。 

七、6/10(六)上午舉辦濕地維護活動，地點在青塘園；下午管樂旗隊去中原大學參加其畢

業典禮之踩街表演。 

八、6/12(一)上午 8時進行高三畢業典禮第二次總彩排；中午進行高三導師及表演同學之

彩排；下午高三同學之畢業晚會。 

九、6/13(二)上午第四節全校大掃除，下午 13:30 畢業典禮活動。 

十、6/14(三)導師會議暨畢業典禮檢討會，下午社團評鑑。 

十一、預計於 6/14~6/30 試辦兩天(週一及週五)8:00 到校。 

十二、6/30(五)休業式，各處室若有頒獎活動，請將頒獎司儀稿交至訓育組。 

十三、近期將召開獎懲委員會、工讀生獎助學金會議、校園販售食品管理督導會議，請以 

      上會議之委員能踴躍出席，謝謝。 

十四、因應新學年度起各科不排課之時段安排，擬將週三班會及團體活動時間移至週五下 

      午，相關課程安排還需與教務處討論。 

校長指示: 

一、依桃園市教育局統一安排，新學年課務調整，導報時加以宣導。 

二、期末召開的會議請各委員準時出席。 

三、餘按學務處計畫進行。 

總務處： 

一、三年教室安排，二樓建置無障礙坡道。 

二、用電檢討： 

96 1,390,300 度  
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101 1,283,900  

102 1,199,300  

103 1,206,869  

104 1,197,937 4,847,612 元 

105 1,288,900 度 4,589,266 元 

 

 

三、熱棒招標完成，廠商下午開始下貨。 

四、資訊樓防水招標完成，廠商星期六進場施作。 

五、市府大聯盟補助更換辦公室變頻冷氣完工。 

校長指示: 

  104 度數電費  105 度數電費  106 度數電費 

一月  95,500  395,692  95,500  356,411  112,300  334,759 

二月  81,600  347,086  81,600  323,393  84,200  268,154 

三月  537,00  249,154  81,300  282,704  77,500  247,516 

四月  85,700  364,141  105,000  365,723  111,400  327,930 

五月  83,900  337,254  101,600  317,648  90,905  278,756 

  (400,400)  (1,693,327) (465,000)  (1,645,879) (476305)  (1,457,115)

六月  110,237  401,884  121,800  410,044     

七月  144,000  619.041  140,800  577,560     

八月  117,200  468,963  107,200  376,538     

九月  89,600  387,758  100,700  387,412     

十月  120,000  491,143  118,300  441,120     

十一月  111,600  404,201  127,500  411,767     

十二月  104,900  381,295  107,600  338,946     

  (1197,937) 4,847,612 (1,288,900) 4,589,266    
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一、冷氣使用，用電請各處室樽節開支並加以宣導同學節能觀念。 

二、將電費量化，製成圖表，重點向老師說明用電量及費用，大家節約用電。 

三、未來 100 人以下活動，使用行政 6樓會議室。 

實習處： 

一、 六月份完成了會計專班實習、以及中壢、大溪國稅局的報稅服務，各個實習場域對我

們的學生讚譽有加。尤其是會計事務所對未能續辦會專班表示可惜。 

二、 5/27(六)106 年度在校生丙檢，桃竹區學科應考人數 3408 位，缺考 76 位；會計人工

術科應考 1714 位，缺考 34 位。預定 6/5(一)進行會計人工術科閱卷。 

三、 6/1(三)下午講座:青春啊!愛情啊!，對象:高三學生。 

四、 6/2(五)教師赴公民機構研習線上報名截止，6/3(六)實習組確認教師參加名單。 

五、 為推廣數媒產攜專班，於 6/7(三)下午為高二學生進行數媒系參訪。 

六、 6/7(三)公告暑期會計乙檢班學生名單，報名學生應繳費 660 元支付教師鐘點費。 

七、 6/8(四)有得中學到訪，請圖資中心、課務組及社團活動組支援參訪活動。 

八、 6/14~6/16 進行高二學生專題展，利用圖資中心一樓進行書面展覽、資訊二、三樓進

行電腦簡報、以及設計網站進行全部專題的線上展示。 

九、 6/17(六)TQC 測驗，含中、英打及會計。 

十、 6/19~23 進行 106 學年度商科技藝競賽第一階段報名作業。 

十一、6/26(一)設備更新計畫輔導訪視，煩請主計、總務、圖資等處室提供相關的文件。 

十二、6/26(一)校內專題競賽初賽收件結束。 

十三、6/30(五)利用結業式進行數媒產攜專班宣導。 

十四、6/30(五)下午於講義堂進行國貿實務丙級檢定研習，講師為李美慧老師。 

校長指示: 

學生國稅局校外實習，表現優良，獲得許多好評。許多場合或導報時可轉知老師，外界對 

本校學生的肯定，另一方面相對也是肯定老師的教學，有機會可多加鼓勵學生。 

輔導室: 

一、綜高大學申請入學相關輔導工作已完成，同步收集本校面試考古題，已建置完成並上

網，歡迎同仁參考。後續指考相關注意事項及暑假選填志願輔導訊息亦已通知綜高三

學生。 

二、5/22(一)已召開學生轉銜評估會議，感謝各處室及導師的出席與協助。 

三、6/6(二)邀請張奇老師蒞校進行高職三專題講座，講題是:面試技巧準備，共 233 人參



 8

加，地點講義堂。 

四、90 期輔導專刊本週會出刊，共有 11 篇文章(其中 9篇是日校學生，2篇是進修部)，5

幅插圖。感謝各位老師的協助。 

五、本學期家庭教育及生命教育成果，麻煩相關處室於 6/14(三)前將成果給輔導室怡螢組

長彙整，謝謝。 

六、今年技專甄選入學，老師們很用心指導， 6/14 將進行高職三模擬面試，共 228 人報

名參加，分 16 場，聘請 31 位校內老師、18 位校外教授、36 位服務同學協助，感謝各

處室一起辦理，希望能幫助學生順利甄選理想大學。當天下午打掃時間之音樂會干擾，

仁愛樓的高三教室喇叭可以關掉或小聲點嗎? 

七、目前進行期末輔導工作意見調查，採用網路問卷的方式，本週將以 email 及群組方式

通知各位，請同仁擇一管道填寫，作為下學期輔導工作的參考。 

校長指示:  

請各處室協助配合輔導室辦理職科學生的模擬面試工作。 

圖書館： 

一、 5/19 改隸訪視內容，做成紀錄上簽存查，相關建議填教育局意見調查表。 

二、 5/19 接待斗六高中到校參觀圖書館，感謝各處室協助。 

三、 高三申請經 wifi 上網做備審人數約 40，使用情況良好。 

四、 6/2 完成圖書館 234 樓冷氣安裝施工，裝潢損壞部分洽廠商負責。未來以遙控器管制

方式，配合校園節能。 

五、 期末請高一高二導師協助收集各班讀書心得作品上傳，鼓勵下梯次競賽報名。 

六、 6/1 起本校對外網路改 100M 雙向 4:1 集縮比月付 13200 元專線至區網中心，改隸後資

訊網路頻寬改 300M 雙向 5:1 集縮月付 3500 元。 

七、 經 5/25 主管會報決議通過，研擬校網對外負載平衡與備援試行方案，評估可行性後，

上簽經總務處申請採購後，預定於暑假進行相關電腦教室設定。 

八、 改隸後行政人員須向桃教育局申請公務系統用 email。 

九、 6/1 發出高三各班催書名單，並請導師協助；書籍遺失學生 6/9 前須至圖書館洽辦後

續事宜。 

十、 6/8 中午辦理圖書館數位資源利用研習；配合實習處國中參訪行程導覽。 

十一、各班入館導覽至 6/21 結束，利用高三畢業前及結業式抽問卷填答，支用校友募款電  

影票獎項。 

十二、6/20(週二)下午 2:00 舉行欣河系統備份說明，每月中由圖資備份一次，空窗期資料，
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請各業務承辦人自行負責補足。 

十三、結業式宣導圖書館利用及整潔維護、抽上網填答獎、頒發小論文及讀書心得教育部

獎狀。 

十四、7/3(一)~7/14(五)：全校班級電腦作業系統升級成 win7 

十五、7/17(一)~7/28(五)：電二電腦教室更新電腦 

十六、7/31(一)~8/11(五)：導辦(更新快取)、專辦(更換新電腦)、導專辦印表機帳號匯入 

十七、8/14(一)~8/25(五)：電腦教室軟體更新、教學準備室電腦更新。 

十八、6/2 教育局資教科通知，5/19 至 5/26 要完成的 107 年度資訊相關預算提報，忘了通

知本校，要求 6/3 前編列寄交電子檔，紙本核章完速寄。本次參考 107 報署預算，

並依 99 年以前電腦汰換原則提列，共約六百多萬。 

十九、6/10 請技士協助國中會考成複查工作。 

二十、6/17 駐校工程師協助 TQC 檢定工作。 

二十一、實習處要求安裝兩間電腦教室 Office 2016，原採購 250 人 MAK 授權方式不宜用

在無碟系統電腦安裝，目前申請以 KMS 方式安裝。 

二十二、如何得知本校用電即時狀況？可隨時讓大家都看到並互相提醒，減少被罰款機會。 

校長指示: 

一、請各處室自行主動觀測即時用電量，特別注意各場、館、所用電時段，避免同時啟動 

    容易超標，控管用電量之優先順序。 

二、電腦更新請通知導辦或專辦老師時間點及配合事項。 

三、因應勒索病毒防制，6/20(二)請各承辦人及組長一定參加備份研習。 

進修部： 
一、 進修部參加 106 學年度統測共 34 人報名，成績計有 400 分以上者共 5人。 

二、 高三經兩次補考後，已經全數通過，共有 45 人順利取得畢業證書。 

三、 6/6 高一、高二第二次作業抽查及高一、二週記抽查共 6篇。 

四、 6/17 TQC 中、英打輸入測驗，進修部共有 26 人次報名。 

五、 第二次期中考後補救教學於 6/1 至 6/20 期間實施，開課如下：一年級數學、會計、經

濟及二年級數學。 

六、 6/19~6/20 進行 106 學年度第一學期驗書。 

七、 6/28~6/30 高一、高二期末考。 

八、 6/1 (四) 於講義堂舉辦週會，邀請吳鑫老師蒞校，展演主題:「夢想神攝手」。 
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九、 6/4(日)校慶暨園遊會，進修部共有四個攤位，設攤注意事項及規定已通知各班。10:35

於階梯教室舉辦班級親師座談會，目前統計共有十位家長出席，已通知各班導師準備

學生相關資料。 

十、 6/6(二)第一、二節於游藝館進行畢業晚會總彩排。6/7(三)舉辦畢業晚會暨創意才藝

競賽，18:10 學生進場，18:20 節目開始，敬請校長蒞臨主持。 

十一、6/8(四)13:00 於游藝館進行畢業典禮總彩排，已通知高三畢業生及致詞代表皆要準

時出席。 

十二、畢業典禮進修部在校生致詞代表為 201 班沈邑瑾、畢業生代表為 301 謝孟茹，及日

校兩位代表，謝謝樹雯組長連續兩年的辛苦指導。 

十三、6/21(三) 16:30 於志道大樓二樓會議室，進行高一、二學生事務會議，敬請校長蒞

臨主持。 

十四、技優甄選進修部共有 4人報名，6/19 公佈正、備取名單，6/21~6/23 技優甄選網路

填寫就讀志願序，積極輔導學生志願填寫。 

十五、5/19~6/3 共辦理 5次備審資料製作研習，由瓊尹老師指導學生備審資料製作，樹雯

組長協助審閱學生自傳。 

十六、5/25 辦理面試技巧講座，邀請資處科郭應全老師主講，學生反應良好。 

十七、自 5/25 統測放榜後，進行報名推甄同學一對一推甄校系輔導。6/5 至 6/9 甄選入學

第二階段報名。 

十八、6/8、6/15 辦理高三模擬面試，6/8 場次由校內教師協助，6/15 外聘萬能科大教授

來校協助進行面試。 

校長指示: 

謝謝進修部，雖然人少，但與日校工作期程都一樣忙碌。 

人事室： 

一、5/27 參加「桃園市國立高中改隸人事業務交流座談會」，重要事項如下： 

（一）為使人心安定，員額不縮編。 

（二）教師退休採登記制，如未事先登記而臨時決定退休，需專簽核准；107 年 1 月 1 日 

      改隸前退休者，退休經費向國教署請款；107 年 1 月 1 日以後退休者，經費桃園市 

      編列。 

（三）改隸桃園市，校名更改，屆時配合辦理員額編制表變更及人員發派等作業。 

（四）各項人事業務作業程序與國高不同，依授權程度而定。 
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（五）校長差假要登錄，同仁差勤管理較為嚴格，學校每月要抽查，教育局不定期到校抽 

      查。 

（六）所有同仁辦理桃樂卡。 

（七）下半年陸續辦理員額調查、移交清冊、考績、改派等人事作業事項，期無縫接軌。 

二、106 學年度校長遴選作業： 

（一）依國教署作業流程： 

1、6/6-6/15 公告遴選簡章、辦理遴選報名作業。 

2、6/21 校長遴選筆試。 

3、6/26-6-29 出缺學校辦理候選人座談會。 

4、7/4-7/6 教育部遴選會（校長候選人面談）。 

（二）學校辦理事項：6/2 票選出教師代表馮聖傑老師，6/4 票選出家長代表温會長亦山，

預計 6/8 召開協調會組成校長遴選工作小組，辦理後續校長候選人座談會的

（6/26-6/29），座談會日期等召開校長遴選工作小組會議定後公告。 

（三）學校應提供校長候選人資料如下，請各處室於 6/13 前送交人事室彙整 

序號 項目 說明 負責處室 

１ 學校簡介 

學校沿革、校務現況、科別、學程、學

生人數、校園設施、近 3 年學生升學或

就業情形及學校重大優良事蹟。 

教務處、圖書館 

２ 教職員摡況 

員額編制、行政組織、現有教職員人數

等統計資料。 

人事室 

３ 家長會概況 家長會組織章程等。 秘書 

４ 文宣品 最近１年學校出版之文宣品，如校刊等。 圖書館 

５ 年度預決算書 最近１年或本年度學校年度預決算書。 主計室 

６ 學校重大計畫 工程及專案計畫。 

工程：總務處 

專案計畫：教務處、實

習處 

７ 校務發展計畫  教務處 
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８ 座談會議題 學校辦理候選人座談會議題。 校長遴選工作小組 

三、6/30（星期五）中午文康聯誼活動已公告同仁踴躍參加。 

校長指示: 

依人事室計畫執行。 

主計室： 

   一、國內差旅費報支要點第五點略以:交通費覈實報支，本室審查旅費向以書面審核為主， 

       出差人應本誠信原則按實填寫旅費報告表。 

二、十萬元以下小額採購,採購承辦人應進行訪價非由需求單位自行採買,以致單價不一往 

    往落差很大。 

補充報告: 

採購物品必須廠商營業項目登記才能採買，有些廠商只是代購，收手續費，並無此營業項

目，以國稅局立場是不可以，桃園市政府核准是在營業登記時加註不違反法律禁止。兩者

立場不同，並非不違法即可，希望大家注意。 

校長指示:  

未來採購請配合主計室報告。 

 祕書室:  

一、家長會贊助畢業謝師宴 

(一)時間：6/13 下午 6點 

(二)地點：古華飯店 

(三)經費：36,000 

(四)調查三年級導師與行政同仁共 45 人出席 

    二、校友會 

(一)6/4 在圖書館一樓閱覽室召開第五屆第 2次校友大會，圓滿落幕。感謝各處室協助。 

(二)校友大會捐款共 169,000 元 

(三)5 位服務志工擬簽獎勵 

    三、其他 

(一)廣源基金會：106(上)共 11 人申請。 
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(二)各處室使用開會場所於會議結束後，請承辦單位提醒開會人員用餐完畢，餐具回收前 

    一定要先沖洗清潔並排放整齊。 

(三)市府來文「桃園市轄內國立高級中等學校改隸桃園市政府意見調查表」，各處室所提改 

    隸意見已由文書組完成彙整並於 5月 26 日回覆市府 

(四)本會議室數位講桌電腦用畢後，請於電腦桌面關機。 

校長指示: 

一、會議室開會請注意數位講桌使用之開、關機。 

二、開會用餐完畢時，餐具請注意資源回收。 

三、家長會非常誠意感謝大家，請同仁踴躍參加謝師宴。 

  肆、討論提案： 

案由一 :修正「國立中壢高商工讀生助學金實施要點」。(提案單位:訓育組) 

說明: 

一、依據鈞署 106 年 5 月 10 日臺教國署學字第 1060048674 號函辦理。 

二、修正審查委員會置委員 7-9 人。 

三、刪除申請條件不需體育及國防通識成績及格。 

國立中壢高商工讀生助學金實施要點             
106.06.06 行政會報追認修訂第一、四、五點部份條文 

一、依據：「教育部國民及學前教育署補助高級中等學校學生工讀獎助金實施要點」辦理。 

二、實施目的：本校為培養學生勤奮向上及自立自強精神，體驗工讀美德，特訂定本辦法。 

三、辦理單位： 

（一）主辦單位：學務處 

（二）協辦單位：各處室 

四、實施方法 

（一）申請條件：本凡校學生、家境清寒具有專長，有志工讀之學生，其學業成績達

及格標準者，且在校無小過以上處分者，均可申請。 

（二）申請人數：每學期助學金名額，原則上以該學期學生之百分之一為限。若助學

金申請人數超過規定名額時，以清寒學生為優先，由本校工讀助學金審查委員

會決定之。 

（三）申請方式：申請本助學金，應填具工讀生申請書，並檢附下列文件： 

1、家長同意書 

2、前一學期之學期成績單 

             3、里(鄰)長清寒證明書、低(中低)收入戶證明書、特殊境遇家庭子女證明或

本校清寒急難救助暨愛心便當申請表 

（四）申請期間：每學期開學至第二週結束前，或依學校規定期限內，接受申請，逾

期不受理。 
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（五）工讀期間： 

1、依上課日為主，寒暑假不工讀，每月工讀時數不得超過 48 小時，各處室得

因特殊需要，徵得家長同意後彈性調整之。 
2、日校學生：上午 7:30～8:00（早讀）、中午 12:30～13:00（午休）、下午 16:00

～17:00。 
3、附校學生：依各處室規定。 

（六）工讀內容： 

1、以適合學生體能興趣，所學專長，並能學以致用，發揮潛能且不影響學生

課業為限。 
2、協助各處室資料整理。 
3、協助校園環境整理、整潔評分、資源回收加強。 

（七）工讀待遇：依工作時間長短而定，原則上每學期領 6 個月工讀助學金，每人工

讀助學金額費用發給不得低於每小時法定時薪，每月工讀時數不得超過 48 小

時，每學年工讀金額依仁愛基金、工讀學生人數及工讀時數作調整。 

（八）工讀地點：本校處室、辦公室。 

（九）工讀生名額之分配，由各處室視需要比例分配，並經由本校工讀助學金審查委

員會通過後依分配實施。 

（十） 由各處室列出工讀事項，由學務處彙整於助學金申請前公告之。 

（十一） 透過週會、班會，向學生宣導，培養學生積極主動的志願服務精神。 

（十二） 工讀學生無法勝任，或因故離職者，得按比例扣回其工讀助學金。 

五、組職與分工 

（一）依據本校工讀生助學金實施要點成立「中壢高商工讀生助學金審查委員會」，本

委員會負責訂定本校工讀生實施要點，及負責工讀制度之規劃、審查。委員

會置委員 7-9 人，置主任委員一人由校長兼任，學務主任為總幹事，委員由

校長聘請各處室主任、組長及教師兼任委員。 

（二）各處室協助每日工讀生出缺席、工作狀況記錄並定期舉行工讀生安全講習。 

六、本實施要點經行政會報通過後開始施行，修正時亦同。 

決議:修正後通過。 

案由二 :討論 105-2 暑期行事曆。(提案單位:總務處) 

說明:暑期行事曆草案(如附件)。 

決議:修正後通過。 

 

案由三:討論建置校網各處室單獨或統一電子信箱。(提案單位:圖書館) 

說明:學校校網建置各處室電子信箱投票表決。 

     提案 1:設立公用電子信箱。 

     提案 2:各處室設立以名稱為主電子信箱。 

決議: 

一、各處室以處室名稱(語意)為主設立電子信箱。 
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二、各處室主任自行指派電子信箱承辦人。 

伍、臨時動議： 

案由一:學校即時用電量是否能於校園電子看板呈現? (提案單位:圖書館) 

說明: 

1.讓全校大家能明瞭即時用電量，超出臺電契約容量時盡快處理，避免學校遭罰款。 

2.討論學校何處電子看板適合播放? 

決議:請總務處與圖書館研議合適地點。 

案由二:上課教室撿到學校單眼相機財產，請討論發生原因與如何避免?(提案單位:資處科 

主任) 

說明: 

1.電腦教室發現 1臺單眼相機，財產標籤標示保管處室為教務處，追查結果是設備組已轉 

  財產予社團活動組，標籤沒有更換。 

2.相機是社團活動組借學生社團使用，學生沒有帶走遺留。 

3.社團活動組說明:因借用頻繁，故借學生使用 1學期，學生使用後，沒有保管好。 

決議: 

一、教學與社團活動設備分開，按行政程序借用。 

二、各社團空間使用的燈光、冷氣、音響等設備，課後請巡視檢查。 

陸、散會:15 點 45 分。 


