
國立中壢高商 103 學年度第 2學期第 2次主管會報會議紀錄 

時間：民國 104 年 5 月 19 日（星期二）下午 14 時 10 分 

地點：志道大樓二樓會議室 

出席：（如簽到表） 

主持人：李校長世峰                              記錄：林美君 

壹、主席報告： 

(略) 

貳、宣讀上次行政會議決議或列管事項: 

    總務處報告列管事項執行進度 : 

   1.圖書館無障礙電梯工程:工程陸續進行中。 

   2.無障礙廁所工程: 工程進行中。 

   3.游泳池熱泵通風工程:工程竣工待驗收。 

   4.邊坡補強工程:6 月 2日開標。 

參、各處室工作報告 

教務處： 

一、5、6月免試關鍵進行，要多多麻煩大家： 

  (一)5/20~21 技優報名與審件，文藝中心，白天報名，晚上審件審積分（集 

      體）。 

  (二)5/20~22 免試個報報名，繳多元學習表現積分，第一會議室，白天報名 

      晚上審件查核積分。 

  (三)5/27 免試委員會，第一會議室。 

  (四)5/29 技優學生報到，教務處（24 人）。 

  (五)6/5 下午直升報名，第一會議室。 
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  (六)6/10 免試委員會，第一會議室。 

  (七)6/17~18 免試集體個人報名，特招也用本校會議室；集體用第一會議  

室，個報用文藝中心，志道大樓二 F 會議室為內高報名區，志道大樓

階梯教室為大園報名區（第一會議室、文藝中心、志道二樓會議室、

階梯教室）。  

 (八)6/22 免試闈場用品載往台中豐原國教院（討論租何種車或用校車）。 

 (九)6/23~24 免試半闈《早上出門晚上回來》（遊覽車）。 

 (十)6/26~29 免試全闈《26 日出門 29 日回來》（出與回遊覽車） 

 (十一)6/30 免試委員會，第一會議室。 

 (十二)7/6 新生報到《各項資料準備，量制服、繳學用品費、發新生訓練相

關時間與流程表等等》（討論中）。 

校長指示: 

一、6月份免試入學有諸多日期須大家幫忙，請教務處提前將資料給工作人 

    員，預先提早做準備。 

 二、要入闈的人員，該發文給各學校的資料等事項請提早通知及準備。外闈 

     需準備協助採購用品的人員，請總務處幫忙協調。 

學務處： 

 一、5/24（日）校慶園遊會，5/22（五）場地佈置，5/23（六）大會彩排 

     帳蓬進場。 

 二、5/25（一）早上 5：00 日本教育遊行出。 

 三、5/19（二）14：00 校慶籌備會。 
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 四、5/20（三）12：00 高三導師畢典籌備會。 

 五、5/20（三）18：500 日本教育遊行家長說明會。 

 六、公共意外責任險 14110004 號案已結案。 

  七、高三辦理班際籃球賽。 

 八、預計下週召開性平會及獎懲委員會。 

      總務處： 

       一、無障礙電梯工程(工程中) 

          (一)前進行三樓鋼構焊接，配合丙檢及校慶園遊會，明天會停工， 下周  

一才會繼續施工。 

    (二)四棵黑板樹太靠近機坑牆面，待修剪。 

  二、無障礙廁所工程(工程中) 

     (一)6 月 1 日，從圖書館一樓男廁開始打除。 

     (二)6 月 10 日，從行政大樓開始打除。 

   三、游泳池熱泵通風工程(工程中)等建築師今天下午勘驗完畢，再決定星 

期五能否驗收？ 

   四、邊坡補強工程 6 月 2 日開標。 

   五、去年完工的工程瑕疵，已通知改善： 

   (一)仁愛樓三樓洗手台會滲水到二樓天花板，造成二樓天花板掉漆。    

    (二)洗手台前的鏡面邊緣水銀已反黑(依學校玻璃維修廠商觀察品質太   

差)。     
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    (三)信義樓地板的磁磚補縫要加強。   

     (四)搗擺的連動門，國中會考前請廠商維修過，過保固期後，每學期請

廠商維修保養一次。 

校長指示:工程保固期限到後，若有故障請申請維修，不要再簽合約。 

實習處： 

一、5月 23 日（星期六）09:00-16:00 在校生丙檢測驗，19 日上午試務工作

會議，21-23 日入圍製卷，27-28 日術科閱卷，有麻煩到各處室協助之人

員，感謝支援。 

 二、5月 30 日（星期六）08:00-12:00TQC 電腦能力檢定，當天仁愛大樓電腦

教室皆為考場。有麻煩到各處室協助之人員，感謝支援。 

 三、6月 10 日（星期三）精進優質執行進度第三季季報表填報，請各子計負 

     責人協助按計畫執行。 

輔導室: 

一、5/5(二) 已召開商三 3 學生之特殊個案會議。感謝各處室協助。後續有

2-3 位學生待就醫後須召開特殊個案會議。 

二、因最近有情緒困擾的特殊個案較多，請加強留意學生安全管控，尤其是自

我傷害疑慮之學生。有安全考量者已請導師個別通知任課老師注意，並安

排班上同學協助。 

三、5/14、5/15 已完成高職三班級升學輔導。 

校長指示:目前發現幾個學生個案，請教官室能多多出來巡視。若發現同學在 
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         外逗留或校園徘徊不進教室，請特別關照，在最後這一刻，希望同 

         學們都能平安。 

圖書館： 

一、班級讀書會預計於 5/27 舉行，當日第六、七節職高一、二級學生全班移 

    至游藝館，將採隨機抽樣的方式，邀請同學上台發表讀書心得。 

二、5/21-23 為丙檢入闈，圖書館為闈場，闈場內所需物品皆已布置完成。自 

    5/19 下午起至 5/23，圖書館禁止出入。 

附校：無。 

人事室：提案討論。 

主計室：無 。 

秘書室： 

對於游藝館的網路光纖斷訊，經廠商查詢網路佈點，共有 5 個點，目前已修復。 

肆、討論提案： 

案由一:104 年教育會考檢討會(提案單位:教務處) 

說明: 

一、感謝校長、所有教職員工協助，順利辦完本次會考。總務處本次發文於台 

    電等單位、場地佈置等，都非常讚~教官室指導服務學生，條理有序，充 

    分協助缺考回收、考場傳達或秩序維持等，非常完美。 

二、幾件事建議(讓下一屆更順暢)： 
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    (一)二日會考問題最多的是冷氣與修繕等，建議下一屆庶務組長坐鎮試務 

中心，直接回應與處理。 

    (二)無線電便於連絡，下次總幹事、副總幹事與總務組也請同佩帶，以方        

便連繫與緊急連絡。（支數不夠，可再請購）。 

    (三) 全國試務會或桃連區試務會若遇緊急事件通知，不能單線只給副總

幹事，也請同時傳給總幹事與各校主委，才能注意與因應，因為萬

一沒收到或沒看到，就慘了，猜測本次英聽即是如此~ 

    (四)其他~ 

決議：對於未來資訊的通知，整個團隊都應互相傳達給每個人，以因應緊急或 

      突發狀況。 

案由二:104 學年度日校增設組數及組別為何，請討論。(提案單位：人事室) 

說明：  

一、現有組數：13 組 

 教務處 4 學務處 4 總務處 3 實習處 2 圖書館 輔導室 

正式編

制 

13 組 

教學組 

註冊組 

設備組 

特教組 

訓育組 

生活輔導組 

衛生保健組 

體育組 

文書組 

庶務組 

出納組 

實習組 

就業輔導組 

  

任務 

編組 

課務組 

綜高學程

主任 

就業組 

（課外活動

組） 

    

二、規定摘錄（如附件一） 

   (一)依規定本校 55 班應設 15 組。 
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   (二)設實習處者：增設 1 組至 2組。 

   (三)設特殊教育班二班以上十七班以下，未設特殊教育處者，得增設一組。 

三、增設條件： 

    (一)不增加員額編制，現有專任教師員額移撥。 

    (二)課程減授課程百分比在百分之三十以下。 

四、現有教師員額 145 人（專任 140，輔導教師 5）、103 學年度第 2 學期課 

      程減授百分比 28.99％課程，如增設 2組時，仍於百分之三十以內（如附

件二）。 

決議:  

一、授課分析表請教學組再做精算。 

二、先報國教署增設 3 組，順序為課務組、課外活動組、輔導組，若有問題之

後再進行討論。 

伍、臨時動議：無。 

陸、散會:下午 15 點 20 分。 

 


