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桃園市立中壢商業高級中等學校 

 

110 學年度第 1學期第 3次(1101109)擴大行政會報紀錄 

 

時  間：110 年 11 月 9日（星期二）下午 2時 10 分 

地  點：行政大樓二樓會議室 

主持人：蘇校長鴻銘                                   記錄：曹偉薇 

出  席：（如簽到表） 

壹、會議報告：內容如 110 學年度第 1學期第 3次(1101109)擴大行政會報會

議資料。 

貳、上次會議決議或列管事項：內容如 110 學年度第 1學期第 3次(1101109)

擴大行政會報會議列管資料。 

參、各處室新增及修正報告事項 

一、 總務處 

(一) 學務主任補充：有關學生進出校園門禁管理，預計於側門警衛室旁

加設刷卡系統。 

(二) 學務主任補充：週二至週四學生到校關正門時間為 7時 30 分，正門

關閉後，會要求當日值勤教官移至側門管理學生到校秩序。 

二、 圖書館 

111 年 1月 7-9 日教育局端將中斷網路 3日，但 1/10 為台美線上交流，

請主責處室預作準備，如有需求本館可另接中華電信網路，以確保連線

順暢。 

肆、主席提示 

各處室承辦業務如涉及其他處室，請隨時保持橫向聯繫溝通，以提升行政效

能。 

一、教務處 

教育局訂於 111 年 1月 10 日辦理台美交流，請教務處預做準備，遴選 5

位學生參加線上交流，以深化國際雙語教育。 

二、學務處 

(一) 運動會個人賽因目前疫情尚未明確降級，故於下學期再討論是否補

辦。 

(二) 有關操場運動空間照明，請總務處管理電源設備，於上課日下午 5

至 6時啟動照明，另請學務處向同學宣導晚上 6時後勿逗留於操場
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及教室。 

(三) 請學務處提醒導師，關於班會記錄簿及學生代表大會所反映之問

題，請導師務必先確認班上所提出之問題後，再由學務處彙整提各

處室協助回覆。 

(四) 校園增設或更換監器鏡頭或主機，請學務處確認數量及地點後，由

總務處辦理相關請購裝置事宜。 

二、總務處 

(一) 各項工程履約事宜請依契約規定辦理，另一般設施設備修繕，請於洽

商時能約定完成期限，以掌控進度。 

(二) 各棟校舍廁所搗擺上下方封板工項，請要求廠商限期完成。另男女廁

所通道加設隔間牆部分，先於志道四樓廁所規劃施作，完成改善後請

女性教師協助確認，再進行全校施工。 

(三) 遲到學生不論是否有學生證一律要登記學號，若沒帶學生證再將登記

之學號送生輔組查詢。 

(四) 行政四樓 401 教室外樑柱安全檢測，如為 11/16(二)上課時間，請先

行協請任課教師移至其他跑班教室上課，避免檢測聲響影響教學。 

三、圖書館 

有關學習歷程系統事宜，以下請教務處幫忙： 

(一) 詢問國教署是否可開放校方下載學生上傳資料的備份，除分攤風險亦

維護本校學生權益。 

(二) 建立預警制度，定期統計學生上傳件數，提醒家長、導師及學生，期

儘早充實升學所需備審資料。 

四、會計室 

110 年度資本門預算執行率不佳，請主任持續注意追蹤執行進度，下次提

會報告。 

伍、提案討論 

案由一：訂定 110 學年度學生參加英語能力檢定獎勵實施要點(草案)，請審

議。(提案單位：教務處教學組) 

說  明： 

一、 依據 110 學年度「提升高級中等學校學生英語文成效實施計畫」及

「英文語課程全英語授課計畫」辦理。 

二、 本草案已請英文科於第二次教研會協助審視。 

決  議：修正部分條文後通過。(請參閱案由 1附件) 
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案由二：訂定桃園市立中壢商業高級中等學校線上教學實施要點(草案)，請

審議。(提案單位：教務處教學組) 

說  明： 

一、 依據桃園市教育局 110 年 11 月 1日桃園市高級中等以下學校線上

教學計畫來函辦理。 

二、 草案如附件，擴大行政會議討論後提交課程發展委員會審議。 

決  議：通過，請於課程發展委員會開會前將檔案傳送委員先行審閱。 

 

案由三：訂定桃園市立中壢商業高級中等學校進修部成績抵免辦法(草案)，

請審議。(提案單位：進修部教學組) 

說  明： 

一、 本辦法適用於轉科生與復學生。 

二、 本辦法草案已於進修部教學研究會討論通過。 

決  議：照案通過。 

 

案由四：訂定桃園市立中壢商業高級中等學校教育部青年教育與就業儲蓄帳

戶方案執行小組設置要點草案(草案)，請審議。(提案單位：進修

部教學組) 

說  明： 

一、 依教育部臺教技(儲專)字第 1100146955 號來文，擬訂教育部青年

教育與就業儲蓄帳戶方案學校執行小組設置要點草案。 

二、 依照本校執行情況修正。 

決  議：修正部分條文後通過。(請參閱案由 4附件) 

 

案由五：修訂本校 109 學年度高職優質化輔助方案 109-B3 加強學生多元展

能計畫學生參加全國競賽獎勵金審核要點，提請討論。(提案單位：

實習處實習組) 

說  明：刪除要點標題與內文之年度以適用於各年度，不需每年提案修訂。 

決  議：修正部分條文後通過。(請參閱案由 5附件) 

 

陸、臨時動議：(無) 

 

柒、散會(下午 4時 15 分) 


