桃園市立中壢商業高級中等學校 111學年度第 1 學期
第 1 次分科教學研究會會議議程
一、開會時間：請各科於 111年 9 月 16 日(星期五)前自行擇日召開。
二、教學研究會開會地點暨工作分配表： (※會議記錄依各科輪值表而定。)

	科別
	召集人兼主席
	記錄
	備註

	國文科
	賴悅珊
	楊秀慧
	
※請各科召集人於開會的時間以及地點確定後，致電通知教務處張雅婷小姐(分機1210)或在科召群組上告知相關資訊，以利登錄研習課程。

	英文科
	辛政雅
	盧惠瑛
	

	數學科
	孫喬新
	吳淑惠
	

	自然科
	洪炘燕
	洪炘燕
	

	社會科
	陳正儒
	陳雪娟
	

	商科
	楊學麟、陳奕君
	顏貌伶
	

	資料處理科
	徐麗娟
	鄭書季
	

	全民國防教育科
	楊玉蘭
	楊玉蘭
	

	藝能科
	許力云
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三、宣導事項：
1.   各科如有討論事項或臨時動議請務必投票表決並填寫票數及決議結果。
2. 此次會議所有相關資料及空白表格，請至：校網/行政單位/教務處/教學組/教務會議、分科教學研究會議及相關表格/111-1 第 1 次分科教學研究會議議程及相關附件處下載。

  【教學組】
1. 擬申請調課的老師，請於 111/9/2(五)中午前，將「教師申請調課表」交回教學組，並於 111/9/5(一)開始依新課表上課，輔導課於 9/12(一)第 3 週開始上課。請同仁特別注意，各科不排課時間、已來函個別教師不排課時間奉核或已上簽申請不排課時間奉核者，其不排課時間將無法配合調課。
2. 111-1第八節輔導課於開學後調查學生參加意願，而輔導課費用已併入學雜費繳費單內，俟學生繳費後才能支付授課教師輔導課鐘點費。
3. 教學組發出之調代課單，以「E-mail」方式通知老師；以「紙本」通知班級。請老師確認所登記之E-mail address可正常收發信件；如有疑義，請與教學組(分機 1210)聯繫。
4. 請同仁參加研習回校後，於 15 日內填寫研習報告表，交至教學組核章。
5. 本學期依市府教育局來函辦理各科共同時間不排課。請各科辦理研習時使用各科共同時間；期中、期末考時段請留予跨科、跨處室相關會議及研習。
6. 105學年度起，各學科校內及開放校外公開授觀課已成為教育部規定必須辦理之項目。108學年度全校教師至少須在學校公開授觀課一次；請各科科召協助宣導本學期預計辦理公開授觀課之教師務必於111年9月30日(五)前規劃授觀課時間，並且填寫「課前說明紀錄表」表單。
公開授觀課後，再請各科科召協助提醒「觀課教師」及早填寫「觀察中與觀察後－教學觀察紀錄表」表單，並在表單上傳觀課班級的照片。
連結如下：http://gg.gg/122bl7 
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  【註冊組】
1. 各科目各項成績經由任課教師評定且送交教務處後，不得逕自更改；惟若發現試卷評分或成績計算有錯誤者，得由任課教師填寫學生學業成績更正申請表，會同教務處確認無誤後s，經校長核定後始得更正。（受理時間：成績登錄截止日後五個工作日內，超過期限均不得再更正）；亦請任課老師協助提醒學生各項成績輸入截止日後確認個人成績。
2. 依教育局來文，學校辦理學生學業成績評量時，任課教師應告知學生日常成績評量方式及計算比例，以維護學生學習權益。
3. 技專校院招生策略委員會於 110 年 7 月 23 日公告：自 111 學年度起四技二專甄選入學之考生報名志願數將比照大學申請入學，調高為六個志願。
4. 有關學習歷程與考招變革相關資料，已掛載於國立草屯高級商工職業學校網站之「108課綱配套宣導資料」專區，網站：108課綱配套宣導資料（含學生學習歷程檔案）
5. 111 學年度第一學期學生學習歷程檔案期程提醒： 
學生上傳課程學習成果及送出認證截止日期：休業式後兩週（暫定）
課程學習成果任課教師認證截止日期：休業式後兩週（暫定）
6. 本校彈性學習時間均無學分，亦不需計算成績，但因學生需建置學習歷程檔案，煩請相關任課老師能協助學生產出相關作品，以豐富學生學習歷程中的「多元表現」。
  【課務組】
1. 重補修課程仍在進行中，教師授課鐘點費將於全部課程結束後發放。
2. 全校一、二年級週五第6、7節彈性學習時間之上課日期如下：
9/16、9/30、10/7、10/21、11/11、11/25、12/2、1/13
PS：更詳細的日程安排請參閱訓育組公告之班週會一覽表。
3. 商經科、國貿科、資處科二、三年級之多元選修，為一學年共4學分之課程，綜高二、三年級之多元選修，為一學期2學分之課程，請相關任課老師務必於第一節上課，針對課程做相關介紹，並清楚說明成績計算方式與課程所需繳交之報告或作品。因多元選修為有學分之課程，相關課程作品請提醒學生於學校規定期限內上傳學習歷程系統之「課程學習成果」。
PS：多元選修課程為有學分之課程，若當學期任課老師有當掉學生，該科目之補考方式比照專題製作，會請學生找任課老師補考。
4. 綜高校訂必修課程歡迎有興趣的老師共同參與課程共備，欲參加「澗仔壢學社群」請洽劉婉雯老師，欲參加「簡報製作與口語表達社群」請洽張心瑜老師。
5.  108年6月24日學術群課程研究會決議：綜高學生學習歷程較大型之課程學習成果，各科應盡量分散於各學期讓學生完成，一年級：數學科、二年級：自然科與社會科、三年級：國文科與英文科。

  【實研組】
1. 課程諮詢師遴選：請各科預先推派尚未具課諮師資格之教師參加「課諮教師培訓研習」，各科預定推派人數如下：商科：4名，資處科：2名，國文、英文、數學、自然、社會、藝能各2名，綜職科、進修部各1名。
2. 請各科被推派課諮師培訓之人選填寫「111學年度課程諮詢培訓教師遴選推薦表」，於第一次各科教學研究會後，填妥交回至教務處實驗研究組。
3. 相關說明如下：
(1)依據十二年國民基本教育課程綱要總綱規定，設置課程諮詢教師，強化課程輔導諮詢。
(2)各科推薦的老師名單將於期初召開「課程諮詢教師遴選委員會議」列入討論，決定薦派教師參加課諮培訓研習名單。
(3)暫定規劃參加課諮研習人員如下：各科教學研究會(除全民國防教育科外)推選教師。
(4)課程諮詢教師得減授鐘點：
　依據「高級中等學校課程諮詢教師設置要點」：
　七、課程諮詢教師及召集人之每週基本教學節數，得按高級中等學校教師每週教學節數標準所定專任教師、兼任導師之專任教師、兼任行政職務之專任教師及普通型學校經本部核定設立之科學班班主任之每週基本教學節數，減授如下： (一)課程諮詢教師：減授一節至二節。 (二)召集人：減授二節至四節。
(4)因商科課諮教師需求較高，故請商科推選教師人數多於其他科。
4. 綜高一年級彈性學習探索課程：第一次校外參訪活動訂於9/28(三)，請任教綜高一年級之教師留意課程回補之事宜，感謝老師們的體諒與協助。

四、討論題綱：
1. 請各科填妥「111學年度第1學期命題總表」、「111學年度第1學期教學進度負責教師名單總表」和「111學年度第1學期各科單元教學進度表」、「111學年度第1學期各科目學業成績計算比率表」。
       以下表單請分別繳交至業務單位：
	工作項目
	收件人
	期限

	①分科教學研究會議研習申請表
	教學組
	會議三天前

	②簽到表及訂購便當發票或收據(統編：87814088)
(便當金額於109/2/11行政會議已協議調整至80元)
	教學組
	會議結束後

	③會議紀錄
	教學組
	9/19(一)前

	④111-1教學進度負責教師名單總表
	
	

	⑤教學進度表
	
	

	⑥家庭教育融入課程調查表
	輔導室
	

	⑦111-1各科命題總表
	課務組
	

	⑧111學年度課程諮詢培訓教師遴選推薦表
	實研組
	9/23(五)前
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	註冊組
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【教學組】
1. 來文指示：請各科討論及檢視課程中融入家庭教育的部分，如附件。完成後請交予輔導室。
2. 若各科有懷孕教師，請討論產假代課老師事宜。
3. 本年度優質化計畫-「素養課程增能培力研力」各領域均有編列預算，請於第一次分科教學研究會時討論有興趣邀請的講師與主題，教學組會做後續的連繫與安排。
4. 本學期欲調查辦理技高一、二之輔導課開課課程，請各科協助調查各年級欲開設的科目，教學組將進行後續之規劃。
【課務組】
1. 請各科教師在填寫「111學年度第1學期命題總表」時務必清楚標示各科目為共同考或分開考，以及是否在每次段考都要列入考程。此外，如果同一考科每次段考皆為同一位老師命題，請註明審題老師。
2. 請各科重新確認各科目（非筆試科）的給分方式，以免新進教師或部分教師不清楚。
3. 若有需調整112、111、110學年度的課程計畫，請於此次教學研究會提出，敘明調整原因並記錄於會議紀錄上，將由課務組彚整後，提送課發會審議。
  PS：課程計畫只能調整尚未實施的學期別。


五、備註：
1. 請召集人於會前協調會議相關事宜，並請列席教師準時出席。在確定教學研究會開會時間、地點後，請儘早告知教學組，以利彙整相關資料。
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