桃園市立中壢商業高級中等學校國內公差（假）申請表
申請日期：   年  月   日
	姓   名
	
	職   稱
	
	所屬單位
	

	公差（假）

事    由
	
	公差假地點
	

	公差（假）

日     期
	民國   年  月  日 至   年  月  日止  08:00-12:00 共計  天

	公文文號
	如附件
（請附公函、開會通知或簽呈等文件）

	交通工具
	（乘坐高鐵飛機請加註，奉准後啟程）

	日    程
	     月   日
	 
	   月      日
	   月      日

	工作內容
	
	
	
	

	出差人簽章
	
	職務代理人
	
	單位主管
	

	凡任課教師務必將調（代）課單送教務處會章
	教 務 處
	

	□本案以公差登記     □本案以公假登記
	人 事 室
	

	校長核定
	


………………………………………………………………………………………………………………
桃園市立中壢商業高級中等學校國內公差（假）通知單    （人事室留存）
申請日期：   年   月   日
	姓      名
	
	職   稱
	
	所屬單位
	

	公差（假）事由
	
	公差假地點
	

	公差（假）日期
	民國   年  月  日 至   年  月  日止  08:00-12:00 共計  天

	出差人簽章
	
	職務代理人
	
	單位主管
	

	人事室登記
	□公差登記    □公假登記
	校長核定
	


桃園市立中壢商業高級中等學校國內差旅費報告表
	憑 證 編 號
	預      算      科      目
	金                  額

	
	                          
	NT＄

	※公差（假）申請表及其他附件（公函、開會通知或簽呈）請檢齊裝訂於後。

	姓   名
	
	職   稱
	
	職  等
	

	公差（假）

事    由
	

	公差（假）

日     期
	民國     年   月  日至   年   月    日止共計    天 附單據   張

	日    程
	
	
	
	
	  金額合計

	起 迄 地 點
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機、高鐵
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷  運
	
	
	
	
	

	
	火 車
	
	
	
	
	

	
	船 舶
	
	
	
	
	

	住  宿  費
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費（旅行業代收轉付）
	
	
	
	
	

	雜 費
	
	
	
	
	

	金 額 合 計
	
	
	
	
	

	備       註
	
	
	
	
	


出差人         單位主管        人事室(銷差及職級核符)       主計室           校長

