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方法1:從網頁連結進入

1. 從教學組-停課不停學專區進入班級Google日曆

★路徑：校網首頁＞行政單位＞教務處＞教學組>停課不停學
> 110-2線上課程日曆編輯或訂閱入口(表B)＞直接點選班級
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方法2:下載110-2線上課程日曆編輯或訂閱入口(表B)

1. 至校網下載「110-2線上課程日曆編輯或訂閱入口(表B) 」

★路徑：校網首頁＞最新公告＞校內消息＞ 110-2線上課程日
曆編輯或訂閱入口(表B)＞下載PDF檔到個人電腦
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2.打開PDF檔，直接點選您所任教的班級
(以高一1班為例)

方法2:下載110-2線上課程日曆編輯或訂閱入口(表B)
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110-2線上課程日曆編輯或訂閱入口(表B)

3.按「新增」

★務必按新增!否則會沒有辦法編輯日曆

★如果無法編輯日曆，請嘗試：

(1)先確認是否登入學校google帳號

(2)登出再重新登入一次

(3)到信箱確認是否有收到日曆權限分享的信

(4)聯繫教學組
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查看班級日曆

★請先檢查日曆左側，是否有所有您任
教的班級日曆，各班日曆皆已開放編輯
權限給任課教師



查看班級日曆

★在日曆右側，依日期查看
您任教班級的課表
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只顯示某一班級的日曆

編輯日曆前，請先
將游標移動到左側
「我的日曆」下方
在您即將編輯的班
級日曆選取
「只顯示這個日曆」

1.按這裡

2.選「只顯示這個日曆」
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1. 請依照您任教的課程，
點選該時段進行課程
活動編輯(以國二3班
班會課為範例)

★請務必點選您自己的
課程，請勿修改其它
課程
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2. 點選「編輯活動」
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3. 在此新增課程說明，
可放上教學影片網址、
課程教材電子檔

4. 編輯完課程後請按「儲存」
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5. 新增課程說明後
可返回日曆確認
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複製到同一班、不同時段

如果老師已經編輯好課程內容，而且在不同班級或不同時段的課程內容都
是一致的，建議可以用「複製」，直接複製到不同時段或班級
★如果用複製的方式，要記得修改上課的時間喔!

複製到不同班、不同時段

1.按這裡



編輯課程活動

2.複製課程活動，記得修改時間

3.再次確認要複製到哪個班級

★建議選擇「不重複」
(如果選擇重複，之後修改課程內容
時有可能會連動修改到所有活動)

4.按「儲存」



謝謝您的協助


