               桃園市立中壢商業高級中等學校

   109學年度第1學期第2次(1090908)擴大行政會報紀錄
時間：民國109年9月8日（星期二）下午2時10分

地點：志道大樓二樓會議室

主持人：蘇校長鴻銘                                記錄：曹偉薇
出席：（如簽到表）                                 
壹、會議報告：內容如109學年度第1學期第2次(1090908)擴大行政會報              資料。
貳、上次會議決議或列管事項:內容如1090908擴大行政會報列管資料。
參、各處室新增及修正報告事項
一、秘書室
有關優質化及均質畫經費動支部分，請會計室協助檢視多加把關，以免疏漏錯誤。

二、學務處及教官室
今日接獲兩起家長遭詐騙事件通知，學務處後續將利用相關集會時間進行宣導。
三、總務處
志道大樓為筏式基礎，經技師判斷地下二樓地面潮濕是地下水溢流滲出，廠商已報價修繕，再行研究確認後，才可解決問題。
四、實習處
選手集訓已進駐信義1樓原教官室，因室外聲音易干擾，請總務處協助處理隔音設備，清潔部分請學務處安排學生打掃。
五、會計室

    108年度技藝競賽資本門及提升學生素質與教學環境的款項已由教育局撥入學校。
   肆、主席提示
(1) 請各處室利用這兩週完成檢視各要點規章辦法，彙整後下次行政會議前，將檔案寄給秘書室宇婷老師做統整後辦理。
(2) 各處室如需調整各組工作職掌，如屬處室內，請主任自行溝通協調後修訂，如有涉及其他處室再行提會討論，工作職掌修訂部分，請人事室協助辦理。
(3) 各辦公環境如有修繕需求，可先行提出請總務處協助。首先規畫教學準備室，可思考如何進行空間規畫，不一定要以OA方式呈現，可將空間感延伸開闊，先請總務主任洽請專業廠商協助規劃。
(4) 校園公共特殊空間，如有清掃需求，可另行採購功能性符合之掃地用具，並規劃於固定適合之地點及方式存放掃具，以維護整體校園環境整齊美化，避免四處散落掃具造成凌亂不堪。
(5) 110年預算已編列完成，請總務主任先行規劃110年校舍相關之資本門設施及設備之規劃及設計，以利後續工程進行之時效。
   一、學務處
(1) 學務處各組組長均為新行政成員，目前各類表現良好，請各處室同仁多予鼓勵支持。

(2) 公民訓練學生參加名單，請訓育組儘快確認。
   二、總務處
(1) 有關資訊大樓後方擋土牆改善工程進度，請總務主任持續追蹤掌握，盡速完成設計規劃及申請經費事宜。
(2) 校園門禁車輛智慧管理系統已大致完成建檔事宜，校內部分教職員工如有其他車輛亦開放登記，並以實名制方式管理，其他開放範圍包括志工、家長會委員、校友會理監事、文教基金會董事等成員，其餘入校人員請警衛以一般訪客方式辦理登記。
   三、輔導室

親職教育座談會籌備會相關議程，請一級主管於會議後留步，接續開會討論。
   伍、提案討論
案由一：109學年學生自主學習計畫申請期程規劃(含附件)。(提案單位:圖書館)

說  明:

一、
「自主學習計畫及成果」共1709所校系於111年考招參採，佔比例約八成五。本校109學年學生自主學習計畫申請，由先備課程授課教師於第一次上課時指導資訊系統之使用，並說明申請程序和各階段執行日期。學期初擬定期程公告周知，行政與師生有作業進度依循。

二、附件：109自主學習計畫申請期程(20200905初稿)檔案(.pdf)。

決議:照案通過。
陸、臨時動議: (無)
柒、散會(109年9月8日(二)下午3時50分)
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