國立中壢高商103學年度第1學期第1次教務會議暨分科教學研究會議議程
一、開會時間：103年8月29日（星期五）上午9時10分
二、教務會議開會地點：行政大樓6樓第三會議室

	科別
	召集人兼主席
	記錄
	注意事項

	國文
	王夢婷
	李慧芳
	請各科自行決定開會地點，決定開會日期、地點後，請通知教務處教學組，並請記錄人員填寫研習申請單。

	英文(日文)
	葉家榆
	蔡宛妤
	

	數學
	余銘芬
	葉仁專
	

	自然
	馮聖傑
	洪炘燕
	

	社會
	周秀英
	王奕甯
	

	商科
	吳振豪
	褚麗淑
	

	資料處理
	黃瓊慧
	謝綺文
	

	軍訓
	黃暉順
	戴宜嬙
	

	體育、藝、護
	戴佑宏
	呂美玲
	


	開會程序：項目
	主持人
	時間分配

	主席報告
	教務主任
	9:10～9:15

	教務工作報告
(與宣導事項)
	教務主任
	9:15～9:35

	提案討論
	教務主任
	9:35～09:50

	討論事項
	教務主任
	09:50～10:00

	臨時動議
	教務主任
	10:00～10:10

	校長提示
	校長
	10:10～10:20


三、教務會議程序表暨分科教學研究會工作分配表：

四、教務工作報告：

(一)上次會議結論報告
案由一：二、三年級暑期輔導的上課時間調整一致，同為3週或同為4週。(提案單位：自然科)
議決：未通過，維持原有狀況。
案由二：學生月考缺考，請該科原出題老師修正後，另印一份考卷補考。 (提案人：教學組)
議決：通過，另始業考、補考命題均列入扣監考節數。
案由三：請討論高職一、二年級是否加開輔導課？(提案人：教學組)
議決：未通過。
案由四：請討論高職補救教學實施方式是否可行？(提案人：教學組)
議決：補救教學照常實施，成績處理方面暫不施行。
臨時動議1：將輔導課的時間移到暑期第三週到第六週上課。
議決：暫不議決。
臨時動議2：有關技專統測試題及甄選入學全均標採計方式以的合理化修正建議案。另建議校內命題仍維持目前英文科採用的三種非選擇題型與配分(30分)
議決：
(二)工作報告
五、提案討論

案由一：修訂中壢高商「試場規則辦法」。(提案單位：教學組)(如附件一)
案由二：修訂中壢高商「學生缺考申請補考辦法」。(提案單位：教學組)(如附件二)
六、共同討論題綱： 
(一)因應免試入學學生程度差異化現象，教學現場如何運行以落實有效教學？
七、分科討論題綱：（分科教學研究會請各科於103年9月12日(五)前開會完畢）
1.請每位教師於9/13~9/26期間完成103學年度「教師自我專業進修研習規劃服務」，網址為(http://teacher.inservice.edu.tw)，登入後依步驟完成教師個人「學習需求規劃」。若有帳號密碼忘記，請洽教學組。
2.擬申請調課的老師，請於103/9/3(三)中午前將「教師申請調課表」交回教學組，並於9/8(一)第2週開始依新課表上課，輔導課亦於9/8(一)第2週開始上課。
3.為消耗B5影印紙，本學期調代課單以B5粉紅色影印紙列印，請各位老師多加注意。
4.本學期開始，教學組調代課單於103/9-10月間，以”書面 + e-mail”方式通知，並於103/11/1開始全面以”e-mail”方式通知，請各位老師支持與配合。
5.檢附「各科教師經常使用之e-mail信箱一覽表」，請於9/6(五)前交回教務處教學組。
6.綜合高中一、二年級星期三第六、七節上課情形，請參閱訓育組公告之班週會一覽表。
7.請各科填妥「103學年度第1學期命題總表」、「103學年度第1學期教學進度負責教師名單總表」、「各科單元教學進度表」。
8.請各科老師於9/12（五）前至學校網頁上傳個人教學計畫書。
9.請各科討論差異化教學之方式及教務處可配合措施。
10.請各科討論搭配課程［例如：記帳實作﹙搭會計﹚、英語會話﹙搭英文﹚、應用文﹙搭國文﹚］給分標準暨補考方式。
11.請各科於「103學年度第1學期命題總表」中標示清楚，各科目是共同考或分開考，以及是否於每次段考皆要列入考程。
12. 請各科重新確認各科目（非筆試）的分數範圍，以免新進教師或部份教師不清楚。
13. 若各科有懷孕教師，請討論產假代課老師。
14. 來文指示：為增進學生議事規則及國際禮儀相關知能，請社會科討論如何將該議題融入公民與社會課程中。
15.請英、數二科列出「進行補救教學負責教師」名單，預計每科每學期需要2位老師，一次2班，共2次，故一學年每科需要4位老師。(說明:每科目開課二梯次(於一、二次月考後辦理)，每一梯次開課4週，每週一次，二梯次皆由同一位老師上課，每科最多兩班，時間為4:10~5:00，四週後進行測驗)。
16. 請英文科討論早自習英文聽力練習教材及負責教師、協助辦理英文會話、朗讀比賽之教師。
17. 請資處科任教高一老師協助，於9月1日至10月31日，利用計概課／生活科技課上機時間，指導學生填寫「後期中等教育整合資料庫」之「103學年度高一及專一學生調查」，網址 https://ques.cher.ntnu.edu.tw/103grade10
18. 國教署來函,將於本學期辦理「國中教育會考」試題預試,對象為綜高及職科一年級學生,監試人員會同學校教師於施測當日逐班隨機抽取學生,預定抽取120名,分3間教室進行,並請學校陪同抽樣教師於施測前,向學生宣讀禁止背題或抄題之文件;測驗日期於施測前2週以電話通知學生。
19. 請各科提供「召集人及分科教學研究會議記錄人員輪值表」。
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八、臨時動議
九、校長提示
備註：
1.請召集人會前協調有關事宜，並請出席教師準時出席。
2.請按座位表入座（座位表張貼於六樓會議室入口處）。
3.本次會議請游珮淳老師擔任教務會議記錄，其餘各科僅記錄分科會議。
4.以上人員安排以輪值表而訂。
5.繳交表件如下：
※9月6日前繳交：各科教師經常使用之e-mail信箱一覽表(彭玉燕小姐)
※9月12日前繳交：分科教學研究會議紀錄、各科研習申請單、103學年度第1學期教學進度負責教師名單總表(上列三項請交給彭玉燕小姐)、103學年度第1學期命題總表(劉邦右先生)。
　※9月19日前繳交：教學進度表(彭玉燕小姐)、個人教學計畫書(網路上傳)。
附件一：
國立中壢高商試場規則《修訂草案》
102年2月18日教務會議修定通過
一、本校學生各項考試，均依本規則辦理之。
二、考試時間起訖，均以鈴聲為號。
三、各次段考與始業考試、補考等均須按時到場，凡遲逾二十分鐘者成績以零分計算，卅分鐘後才可出場。模擬考五十分鐘始可出場。
四、考試時除必須應用文具外，其餘均不得帶至座位。違者視情節輕重，經教務處討論後予以適當懲處。
五、補考時，須著校服應考；考試時必須將學生證或身分證等可辨識身分之證件放在桌上，以便監考老師核對。未依上述要求者，各扣該科20分。
六、試題發出後，除因油印不清、題號、選項名稱有誤得舉手發問外，其餘一律不得發問。
七、考試時，答案卷上應先將本人年級、座號及姓名先行寫好，然後答卷，如繳卷後發現有未寫姓名之試卷，其成績酌以扣分。答案卡上之科別、班級、年級、座號應劃記清楚。
八、考試時，不得從事窺視、夾帶、傳遞或使用行動電話等電子儀器設備之舞弊情事。違者該科成績以零分計算。
九、考試時，不得互相借用具，如遇必要時，先向監考老師請准方能借用，否則視同作弊論處。
十、考試時應照時間規定繳卷，逾時不收。
十一、未繳卷者，不准藉故外出，已繳卷者，須立即出場，並不得在試場附近逗留談笑。
十二、考試時除因下列情況外，其餘一律不准請假：本人患重病或遭遇親喪（有證明文件者）；學生因懷孕引發之事（病）假，具醫生證明；哺育幼兒；原住民因族內辦理慶典活動，經政府相關部會公告者，以及其他特殊事項經教務主任同意者。
十三、考試時須保持肅靜，注意秩序，服從監考老師之指導。
十四、考試如有舞弊情事經判定屬實者，除該科考試成績以零分計算外，並送學務處依章處分。
十五、如有未竟事宜，由教務處討論後決行。
十六、本辦法經教務會議通過後簽請校長核可後實施，修正時亦同。
附件二
國立中壢高商學生缺考申請補考辦法《修訂草案》
102.04.03導報修正
一、凡學生有下列情事之一者得向教務處教學組申請補考手續。
　　1.在考試期間因重病確實無法參加考試者，必須具送下列證明得以病假申請補考手續。
　　　Ａ學務處准假證明。　　　Ｂ一般醫院或診所證明。
　　2.在考試期間如係直系血親死亡，得具送下列證明，以喪假申請補考手續。
　　　Ａ學務處准假證明。      Ｂ訃聞。
　　3.在考試期間，如遭遇重大變故或特殊事由（天災、人禍、交通誤點……）得具送下列證明，以事假辦理申請補考手續。
　　　Ａ學務處准假證明。  Ｂ相關資料證明。
4.在考試期間，如逢公差或公假，以公假辦理申請補考手續。
　　　Ａ學務處准假證明。
二、病、喪、事假，應依照學務處規定辦理之。
三、凡學生下列情事之一者，不得申請補考。
　　1.未經請假者。
　　2.雖經請假，而所具證明不齊者。
　　3.未照規定期限向教務處辦理申請者。
　　4.未符第一、二、三條規定之病、事、喪假者。
四、凡經通知或公告補考之學生而再缺考者，不得以任何理由再行申請補考。
五、本辦法經教務會議通過，簽請校長核可准公布後施行之，修正時亦同。
