99學年度中壢高商線上成績輸入使用說明(完整版)
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(壹、如何登入線上查詢：

1、連結網址 http://203.72.104.2/online  或

學校首頁(常用連結(校內資訊(日校學籍系統
2、請輸入帳號、使用者密碼及身分證：

帳號為課表左下方之編號(如:1209)；密碼及身份證均預設為「身份證號碼」。
3、點選 [image: image1.png]LOGIN



 登入系統



(貮、段考的成績輸入分兩類：[一般科目]、[跨班科目]
除跨班選修(有跑班上課或綜高兩個學程合班上課)的科目在【跨班】處輸入成績外，其餘一般科目皆在【段考】處輸入成績。
(參、段考的成績輸入方式：
步驟1：進入系統畫面後，左側功能表點選『校務行政系統』(『成績輸入計算列印』
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步驟2：一般科目請點選【段考】--99上第一次期中考，選擇您要輸入成績的段考試別。
跨班選修科目請點選【跨班】--99上第一次期中考。
考試名稱前面「●」表示目前有開放成績登錄。
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步驟3：將滑鼠移至您要輸入成績的班級科目，並點選 [image: image4.png]R SR



按紐進入，請在成績的空白欄位中輸入成績，輸入完畢後請按儲存資料鈕。
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步驟4：進入成績輸入頁面後，請直接於成績欄位上輸入成績，對於缺考、作弊、免修的學生可以直接點選功能欄位中的「缺」「弊」「免」套用。資源班完全抽離之同學請勾選「免」
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步驟5：成績輸入完畢後請點選[image: image7.png]SHZAN



按紐，將成績暫存於系統，任課老師仍可修改。
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步驟6：您可點列印成績將暫存成績列印出來，若您不想列印請按回到上一頁返回。
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儲存過的資料在【狀態】欄會顯示為【已暫存】，若您還需要做成績修改，請點[image: image10.png]R SR



按紐進入成績輸入頁面，其操作方式與步驟3~步驟6相同
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步驟7：若您要將成績資料回存至教務處，請將要回存的班級科目【選取】欄打勾。
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步驟8：勾選好要回存的班級科目後，頁面最下端請按[image: image13.png][el7F SRR AR



按紐，開始將成績資料送交教務處。

※請注意!回存後的成績資料即無法再線上修改!若須修改，請與註冊組聯繫。
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步驟9：回存至教務處的成績資料【狀態】欄會顯示為【已鎖定】狀態。
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※建議老師先將每一班的成績暫存至系統內(操作至步驟6)，待各班成績確認無誤後，再進行步驟7~步驟9。
※本系統之使用操作亦可在線上系統內校務行政系統(操作流程中【段考及平時考成績輸入】參閱教學影片。
※對於本系統的操作及段考次數設定有任何疑問，歡迎告知註冊組(分機1211)。












