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                     桃園市立中壢商業高級中等學校 

108 學年度第 1學期第 2次(1080910)擴大行政會報會議資料 

★ 會議時間：1080910（二）下午 2:10 

★ 會議地點：志道大樓二樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期會議列管事項 

一、請教務處報告： 

『本校 108 學年度特教評鑑』之近期準備進度及各處室須配合事項。 

●教務處: 

108 學年度特教評鑑進度報告 

(一)評鑑年度：105~107 學年度。 

(二)108.07.26 已完成自評表送件。 

(三)實地訪視時間：108.10-12 月之間，因應全國技藝競賽，已提出 12月中後再 

    評鑑之需求，目前尚待來文通知確切評鑑日期。 

(四)評鑑指標：行政資源與學生輔導 50%、課程教學 50% 

(五)評鑑進度 

1.資料夾已建置完備，並於暑假期間各組分工蒐集評鑑資料，目前進度已達 60%。 

2.於暑假期間向各處室索取相關評鑑資料、大致收集完成，感謝各處室組長協助。 

二、請總務處報告： 

『校園內各項修繕及更新工程』之近期工程進度。 

●併業務報告 

參、各處室業務報告 

一、祕書室 

(一)學校簡報模板及各項書面資料封面設計參考檔案已於行政群組提供給大家 

    下載使用。 

(二)9 月份預計新聞主題：教師節感恩敬師活動、。 

(三)配合本校辦理 108 學年度商業類技藝競賽，預計 10月中旬安排上廣播節目 

    錄製技職相關主題節目。 

二、教務處 

(一)教學組 

1. 9/8(日)桃園市 108 年度語文競賽高中複決賽，本校計有 8名選手參賽，共有 

6名選手入選決賽；9/21(六)演說類(國語、閩南語)在興國國小、朗讀類(國語 

、閩南語、客語-南四縣)在新明國小、書寫類(作文)在文化國小進行決賽，感

謝老師辛勤指導。 

2. 9/9(一)本學期課業輔導開始實施。 
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3. 9/30(一)本學期辦理公開授觀課之教師填寫「桃園市立中壢商業高級中等學校

108 學年度教學觀察（公開授觀課）－課前說明紀錄表」表單後，彙整相關資

料公告校網。 

4. 因課程需求須至校外教學的老師，請至校網下載「校外課程活動申請表」，或

洽詢生輔組，填表核章後請依課程規劃進行課程。 

(二)註冊組 

1. 9/2(一)~9/6(五)第一次英語聽力測驗報名，10/19(六)測驗。 

2. 9/2(一)~9/12(四)辦理學生學習歷程系統學生操作教學。 

3. 108 學年度獎學金審議委員，經 8/30 導師會議投票及同票公開抽籤後，由范錫

卿老師、湯孟瑜老師及邱錦志老師擔任。 

4. 108 學年度學習歷程工作小組成員名單，經 8/30 導師會議投票及同票公開抽籤

後，由顏偉家老師、蔡堯年老師及宋佩珮老師擔任。 

5. 109 學年度校內技專繁星推薦委員高三導師代表，經 8/30 導師會議投票及同票

公開抽籤後，由楊秀慧老師擔任。 

(三)課務組 

1. 綜高一彈性學習、綜高二共同選修、綜高三共同選修已完成加退選，正式修課

名單已修改完畢。 

2. 9/6(五)第 6、7節：全校一年級彈性學習課程開始上課。 

3. 9/9(一)9：00〜9/10(二)12：00：全校一年級彈性學習課程加退選。 

4. 108 學年度課程發展委員會年級導師代表名單，經 8/30 導師會議投票後，由古

慧敏老師、蔡堯年老師、韓維民老師擔任。 

(四)特教組 

1. 9/12(四)12:10 資源班雙邊教學研究會。 

2. 108 學年度特推會一般教師代表經 8/30 導師會議及全體同仁投票後，由陳秋燕

老師擔任。 

(五)設備組 

108 學年度新學期發書已結束，感謝體育組提供游藝館 1樓的場地放書，近期在 

學生缺補書完成後，會聯絡書商將備用書回收。 

(六)實研組 

1. 關於課程諮詢教師培訓研習，已有打電話詢問南二中，近期將會來文說明各校

建議薦派人數及研習時間，待來文後將召開 108 學年第一次課程諮詢教師遴選

委員會議。 

2. 課程諮詢教師培訓各科推薦名單目前各科教學研究會已陸續繳回，其中社會科

因已有兩名教師符合課程諮詢教師資格，故本學年度暫不推薦；行政推薦名單

建議：教務主任、進修部主任或組長、各科科主任(其中鍾和興老師已經符合

課程諮詢教師資格)。 

3. 亮點躍升計畫多益班進度： 

(1)8/26(一)多益班招生說明會。 

(2)8/26(一)~8/27(二)多益班報名，報名人數共 91人，錄取 80 人。錄取者職科 
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   三年級 55 人、職科二年級 13人、職科一年級 9人、綜高二年級 2人、綜高 

   一年級 1人。 

(3)9/7(六)上午辦理多益班前測。 

(4)9/21(六)多益班第一次上課，上課地點為行政大樓四樓多功能分組教室、視 

   聽教室。 

4.108 學年度亮點計畫是否需修正，教育局預計於 9月中確定。 

5.9/26(四)9:10~16:00 綜高一年級大學參訪-中原大學理工學群。 

6.10/1(二)重補修成績繳交截止，後續將處理並發放授課教師鐘點費。 

三、學務處 

(一)訓育組 

1.11/25(一）第二次段考下午辦理導師研習，邀請中國醫藥大學附屬醫院黃軒 

  醫師，主題：面臨生死的抉擇 

2.108 課綱彈性學習，學務處辦理課程：主題式影片欣賞與口語表達，利用星期 

  五第六、七節，請各處室配合。 

3.9/3（二）成立壢商學生會，會長：633 余冠霖、副會長：623 劉芊妤 

4.9/28（六）召開家長代表大會推選本學年度委員與家長會會長，請一級主管預 

  留時間。 

(二)生輔組 

1.學生手機管理機制，行政同仁與學生連絡方式，請注意學生回應時程。 

2.由於新聘學務創新人力尚未報到，請輪值行政同仁留意值班時間。 

3.9/20 防災演練，預計演練重點：強震即時警報系統熟悉、學生老師就地避難 

  動作、疏散命令下達、疏散避難重點、緊急應變小組成立（含急救站開設、急 

  救物資整備、應變物資整備）、人員點名。 

(三)社團活動組 

1.9/27（五）社團課程第一次上課，今年度有多個社團有新老師協助，相關經 

  費需求提高。 

2.班聯會配合學生會成立，今年度活動照常舉辦，未來轉型為社聯組織，仍稱 

  之為班聯會。 

3.10/24、10/25 鳥栖高校日本交流，接待班級商三一，是日鼓勵日方參加本校 

  運動競賽項目。 

4.法國交換學生侯思佳（Courtois Frédérique）在國二三，星期一、三、五到 

  校上課，目前適應良好。 

(四)衛生組 

1.桃園市政府要求學校愛心便當的申請應成立審核委員會。 

2.10/4（五）二年級健康體位影片欣賞。 

(五)體育組 

健康操預計 9/20（五）辦理，今年高二學生指導，感謝高一、高二導師全力配合 
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目前學生反應良好。 

四、總務處 

(一)庶務組： 

1.游藝館： 

(1)屋頂防水在各方矚目下，9/5 逢雨天進行檢驗(紅色噴漆)，缺失工項廠商 9/7 

   進場改善；排時間進行驗收。 

(2)三樓廁所目前打除完畢、材料選好、水電進場施作。 

(3)二樓看台及燈光準備進行驗收。 

(4)冷氣空調保固期已到，通知廠商針對各項缺使改善。 

(5)折疊椅購買規劃中。 

2.志道資訊樓厕所改善： 

基礎工項完成，問題很多，廠商提出變更設計需追加預算。 

3.資訊樓高壓變電站汰換設備 9/22 全校停電一天 。 

4.講義堂冷氣補辦預算申請送出。 

5.下學期教科書招標提早規劃。 

6.假日返校警衛反應；人員出入管制困難。 

(二)出納組：無。 

(三)文書組: 無。    

 五、實習處 

 (一)實習處技藝競賽進度報告： 

 近期進度已於 9/10(二)中午召開第十次校內工作協調會議中報告說明。 

 (二)業務報告: 

 1.實習組： 

（1）9/5（四）中午已召開完畢本學期電腦教室管理會議。 

 (2) 9/5 (四)已完成技藝競賽第二階段報名，本校參加程式設計、文書處理、 

     會計資訊與商業簡報四職種。 

（3）108 年本校技藝競賽參賽選手已於 9/6(五)起開始抽離部份課程進行訓練， 

     集訓地點在第二會議室。 

 2.就業組： 

 (1)校友返校講座已於 8/30(五)併職科新生分科宣導活動辦理完畢，本學期高一 

    因首次實施彈性選修課程，排擠到校友講座日期及地點，明年度將調整辦理 

    活動時程。 

 (2)職安講座原訂 9/20(五)下午，因彈性選修課程實施，日期修改為 10/5(六) 

    下午 2點~4 點，參與學生改為會專班(28 人)及特教班學生(79 人)。 

 3.技檢組： 

 (1)8/27(二)~9/3(二)「電乙即測即評」、「會乙全國第三梯」、「電丙、會資 
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    丙即測即評」簡章購買調查及報名。 

 (2)9/2(一)~9/6(五)身心障礙及原住民證照獎勵金申請。 

 (3)九月底前預計完成職二各項檢定(電丙、會資丙、國貿丙)報名及通過人數調 

    查。 

 (4)9/19(四)10:10 第一會議室召開 108 年度桃竹區在校生商業類丙檢檢討會。 

 4.產學組： 

 (1)本學期持續與台北商業大學數位多媒設計系合作，開設數位動畫與數位遊戲 

    製作課程，已於 8/30(五)開放報名，第一五次上課時間是：9/27、10/18、 

    11/1、12/6、12/20，使用電二教室。目前正開放學生報名中，預預計召收  

    40 位學生，並於 9/27(五)開始上課。 

 (2)九月份「會計產業職場講座」，預計邀請柏臻主任、校長及北商大會資系林 

    維珩主任演講。 

 (3)教育部核定本校 108 學年度「提升高級中等學校學生職場外語文能力體驗課 

    程學習活動實施計畫」經費金額$123,0000。預定利用職二 11/8 職場參觀前 

    三週週六，針對職二學生以自由報名方式辦理職場英文研習活動。 

 5.國貿科： 

 (1)國貿科新生科務宣導併國貿科校友返校講座已於 8/30（五）在圖書館一樓辦 

    理完畢，因場地限制，當日活動部份學生表現較為浮躁，感謝學務處支援紅 

    色塑膠椅，讓宣導進行更加順利。 

6.商經科： 

(1)商業與管理群科中心學校請求各商管學校辦理十二年國教商管群課程綱要宣 

   導活動,已於 8/29(四)辦理完畢,感謝商管群科老師參與。 

(2)商經科新生科務宣導併商經科校友返校講座,已於 8/30(五)於行政 6樓第三會 

   議室辦理完畢，學生對校友演講反應熱絡。 

(3)108 課綱商經科一年級新增「門市服務」必修課程，其中，「門市 POS 教室」 

   本學期相關耗材及設備大致齊全，未來每學期皆會有相關學生實習耗材需採 

   買；「門市清潔教室」目前學生實習使用之清掃用品待購，另外協請總務處 

   協助裝置窗簾、拆掉冷氣卡，協請技士協助處理網路電話。 

7.資處科： 

(1)資處科新生科務宣導併資處科校友返校講座已於宣導 8/30(五)於圖書館 5樓 

   辦理完畢，學生對反應良好。 

(2)9/17(二)中午預計於第一會議室召開本學期商管群課程研究會議。 

(3)籌備 10 月 7日資處科 3D 列印校外研習和軟體、硬體詢價。 

   優質化補助：軟體設計項目：未來二年級專題跨班選修軟體（Autodesk 系 

     列軟體 48u）。 

   本學期申請「108 年度充實實習教學設備」核定通過，預計採購 3D印表機 
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     4 台及 3D 繪圖軟體 1套等設備 。 

六、輔導室 

(一)全校學生基本資料 A卡更新中，導師 B卡填寫說明已公告在網路並發給導師 

    紙本說明。 

(二)9/11(三)中午將召開期初學生輔導工作、生命教育暨家庭教育委員會，煩請 

    各位委員參加。 

(三)輔導志工已招募完成，共錄取 25位志工，已在 9/6(五)召開輔導志工服務講 

    習。 

(四)9/27(五)中午將召開認輔工作會議，歡迎轉介需認輔的學生。 

(五)9/24(二)12:10 將召開綜高三導師升學說明會。10/1(三)12:10 將召開高職 

    三導師升學說明會。 

(六)心理測驗：綜高三年級學系探索量表施測已於 8/30(五)完成。輔導老師將進 

    班作說明，作為學生選擇校系之參考。 

(七)10/26(六)辦理親職教育座談會，9/10(二)召開第一次親職教育座談會籌備 

    會。 

七、圖書館 

(一)九月中起每週五下午班會時間，安排高一各班圖書館利用教育入館導覽。 

(二)各處室因應業務宣導需求，可線上薦購圖書預計 10月底前提請採購。 

(三)中學生網站小論文及讀書心得比賽投稿開始，鼓勵高一高二積極準備。 

(四)校內讀書心得簡報王比賽，受理各班報名作業中。 

(五)師生 Google 帳密忘記的不少，無法使用雲端教室服務，請電洽 1720 張業 

    直。 

(六)圖書館協助商業簡報的學生志工訓練將利用週末，到校日期再請實習組洽警 

    衛。 

八、進修部 

(一)護理師招聘已完成。鍾采瑄小姐之職務代理人招聘已公告，感謝大家的協 

    助。 

(二)教學組 

 1.9 月為環境教育宣導月，垃圾減量競賽的活動進行中。 

 2.已初步完成進修部行動載具管理規定、個人置物櫃管理規定。 

 3.已向老師說明公開觀課相關細節，預計 9月底前完成這學期公開觀課的填報 

 4.已於 8/30 日對 1年級各班實施學生學習歷程平臺的操作說明。 

(三)學務組 

 1.9/4(三)已完成第一次導師會議、青年楷模選拔。 

 2.進修部班聯會已完成初次會議及會長選拔，以利後續活動規劃。 

九、人事室 
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(一)108 學年度教評會、教師成績考核會票選委員已完成改選。 

(二)108 學年度第 1學期教職員工子女教育補助費，請於 9月 20 日前檢附收費 

    單據（國中以下免附收據，高中職以上請附收費單據）至人事室申請。 

(三)約僱助理鍾采瑄育嬰留職停薪期間之約僱職務代理人刻正辦理外補公告中， 

    公告至 9月 10 日(星期二)截止。 

(四)宣導教育及行政中立相關事項：公務人員不得為支持或反對特定之政黨、其 

    他政治團體或公職候選人，從事下列政治活動或行為：一、動用行政資源編 

    印製、散發、張貼文書、圖畫、其他宣傳品或辦理相關活動。……五、對職 

    務相關人員或其職務對象表達指示。……。」。 

(五)宣導 108 年定期申報透過「法務部公職人員財產申報系統」提供財產資料予 

    申報人申報財產相關配合事項： 

1.授權期間：自 108 年 9月 5日至 10 月 5日止。 

2.已完成授權作業之申報人，自 108 年 12 月 5日即可使用自然人憑證下載「108 

  年 11 月 1日當日財產資料」，並請於 108 年 12 月 31 日前完成申報作業。 

3.夫妻雙方皆為應申報財產之公職人員時，應分別辦理線上授權。 

十、會計室 

(一)採購招標案或資料需要交叉比對的案子請以紙本送出。 

(二)本校進修部工友加班費預算僅核准編列 10,000 元，請節省用度。 

肆、提案討論 

案由一:訂定「桃園市立中壢商業高級中等學校校舍安全檢核小組組織設置及實 

       施要點」(草案)，提請討論。(提案單位:總務處) 

說明: 

一、依據:桃園市政府教育局 108 年 8月 19 日桃教設字第 1080071529 號函。 

二、實施要點(草案)如附件。 

三、校舍安全自主管理檢核表，依內容分配各處室自主檢核，檢核表陳核後送總 

    務處庶務組備查。 

決議: 

伍、臨時動議 

陸、散會時間(108 年 9月 10 日下午   時   分) 

 

 

 

 

 


