
  

 

親愛的同學們：                                        104.2.24修訂 

新學期又開始，衛生整潔工作依舊需要您們平日的努力及協助。衛生組續請大家一起配

合下列事項，感謝您。 
※每日重點： 

（一） 內掃 

時  間 重點項目 要  求  標  準 

星期一 
教室內地面 

潔淨/沒有:口香糖、污漬、粉筆灰、垃圾、瓶罐等 
教室外地面 

星期二 窗戶 明亮、潔淨 (玻璃/窗框/功課表框) 

星期三 課桌椅、講桌 整齊、無雜物、無塵 

星期四 
資源回收桶、一般垃圾

桶 
分類、箱桶刷洗乾淨 (灰塵/黑垢/油污) 

星期五 
蜘蛛網 去除 

掃具 擺放整齊 

（二） 外掃 

重點項目 要  求  標  準 

地面 潔淨/沒有 (口香糖、污漬/粉筆灰/垃圾/瓶罐) 

玻璃（含門） 明亮、潔淨   (玻璃/窗框/功課表框) 

便槽 無黃垢/無臭味 

資源回收物 分類、箱桶整潔   (灰塵/黑垢/油污) 

蜘蛛網 去除(每單週週三執行 1次) 

掃具 擺放整齊、桶類刷洗乾淨 

※ 室外型空地、花圃外掃區塊的要求標準每天一致，其項目有二：（1）人為垃圾的清除。（2）落葉殘枝

的掃除(下雨天落葉打掃暫停，但人為垃圾、殘枝及椰子樹葉仍需掃除)。 

 學校的廚廚餘餘及一一般般垃垃圾圾區區為全天候開放，故除原有既定的清掃倒垃圾時間外，如各班有需求，一般垃

圾及廚餘皆可自行再增加傾倒次數。最重要的，請服務股長向全班宣導在打掃時務必注意自身打掃安

全，例如打掃爬高要小心、勿勉強並禁止跳出教室外窗檯打掃(外少區也一樣)，以避免發生墜樓意外

等憾事。 

 流感、腹瀉、腸病毒等高峰期: 每日擦拭(漂白水)師生經常接觸的物品表面，如鍵盤、課桌椅、門把、 

公共區域的公共用品、教具等。 

※請與附校共用教室的班級(都在信義樓 1.2樓)請幫忙配合下列事項： 

(1)、 日附校各自擁有兩張桌椅可擺放該班級物品，原則上第一排(靠近黑板)左右兩張為日校擺放桌，

最後一排(公佈欄前)左右兩張為附校擺放桌。（如有特殊需要，日、附兩班需自行協調） 

(2)、 日校回收箱大桶為藍色大桶，附校則用紅色大桶(日校同學勿動或丟垃圾於該桶)，請同學正確使用

與清潔自己的班級箱桶。 

學務處衛生組 


