國立中壢高級商業職業學校101學年度學務工作計畫
1、 依據：遵照部頒訓育綱要，生活教育實施辦法，民族精神教育實施方案及適應本校實際需要特定本計畫。
2、 目標：

（1） 營造友善校園環境。

（2） 期許學生修養品德、充實學業、自我認知。

（3） 以生活教育為核心，以通識教育為重點，培養具有科技頭腦、人文涵養與民主素養及國際視野的現代化國民。
（4） 強化教師班級經營能力，推動正向輔導管教。
（5） 推展多元活動，提供學生適性發展之環境。
（6） 推動正向管教、法治教育與人權教育，營造尊重包容、健康和諧的校園環境。
（7） 落實健康衛生工作，積極鼓勵學生體育活動，並增進學生團隊合作之精神。
（8） 推動綠色環境教育工作，強化師生境教概念。

（9） 宣導性別平等概念，營造校園性別平等友善環境。

3、 學務處組織：

教師兼學務主任：王建岳  
主任教官：劉耀祖  
教師兼訓育組長：陸孝年  
生輔組長：黃暉順  
教師兼體育組長：王興科  
教師兼衛生組長：葉見昌
教師課外活動組長:鄭雁云 
幹事:林祺勝 黃玟綺
護士:謝玉玲 楊景瑜
技工:邱垂雄 林美洪 羅文成
4、 工作原則

（1） 學務工作係全校性之活動，以訓育、生活輔導活動、衛生、體育兼顧為原則。

（2） 「教」與「育」並重，「學」與「輔」合一，生活與教育打成一片，人格教育與知識教育密切結合。

（3） 注重學生之「自我教育」啟發自動、自發、自治精神，培養負責任，守紀律，與互動合作之美德。

（4） 推行學務工作特別著重團隊精神之發揮，必須全體教職員工在校長領導下，觀念溝通，步調一致，努力推行方能奏效。各班導師應與學務工作人員充分配合，負起該班學務責任。

（5） 學務工作必須取得學生信任、尊重，教師應與學生建立良好師生關係，避免引起排斥，確實為學生在各種適應上做最佳的服務。

（6） 學務工作宜尊重學生，以協助立場，接納學生個別差異及需求。

（7） 對於超越學務人員能力範圍之個案，及迅速轉介輔導室及其他有關單位或機構。對學生的紀錄或資料絕對保密。

（8） 學務工作人員應特別重視專業知識、精神及態度之養成，並與學生家庭密切聯繫使家長、學校、學生三者保持完全之溝通。

（9） 以推行生活教育為學務工作起點，以輔導發展為學務工作之重心。

5、 預定工作：

	工作目標
	工作項目
	承辦組別
	協辦單位
	辦理期程

	生活教育
道德教育
	1.舉辦新生始業輔導活動
2.舉辦全校幹部分工說明訓練
3.定期實施週會、班會、朝會
4.高二公民教育訓練活動
5.各項訓育競賽
6.辦理大師開講

7.定期出刊「班級通報」
8.北區服務學習研討會
9.實施學生秩序評比與生活規範要求

10.嚴格查察學生出缺勤及遲到早退狀況
	訓育
訓育

訓育

訓育

訓育

訓育

訓育

訓育

生輔

生輔
	各處室
各處室

各處室

導師

導師

各處室

各處室

導師

導師
	學期初
學期初

適時辦理

10月
適時辦理

10、4月

適時辦理

11月

適時辦理

適時辦理

	人權法治教育
	1.班聯會、畢聯會等學生自治活動
2.班級活動專題討論﹂法治教育、生命教育、兩性教育、環境教育、品德教育等議題
3.培養學生守紀律的精神，修訂服裝儀容規定

4.推行人權法治及品德教育，修訂學生獎懲實施要點及學生申訴辦法

5.辦理學生改過銷過作業與愛校服務表現
	訓育
訓育、生輔

生輔

生輔
生輔
	各處室

導師
導師

導師
	適時辦理
適時辦理

適時辦理

適時辦理

適時辦理

	多元活動
	1.校內競賽：教室佈置競賽、專題海報製作特刊等項目
2.參加全國熱舞大賽、全國音樂競賽等各項競賽。

3.配合節慶舉辦慶祝或紀念活動
4.編輯、出版壢商校訊、壢商青年
5.辦理迎新社團展、選社分發、更新社團 網頁，展示社團成果。

6.落實社團評鑑與社團評量。

7.由班聯會不定期召開社長大會，交流社團經營經驗與協調社團問題。

8.鼓勵學生參與校內、校外活動。

7.協辦社團(管樂旗隊等)各項表演活動。

7.籌辦日本教育旅行參訪活動。
	訓育
訓育、課外

訓育

訓育

課外

課外

課外

訓育、課外

課外

課外
	導師
導師

各處室

各處室

導師

導師

導師
	適時辦理
適時辦理

適時辦理

5月

期初、適時辦理

期末

適時辦理

適時辦理

適時辦理

5月

	正向管教
	1.規劃辦理各項導師研習及相關會議，持續提昇導師職能。

2.每月定期召開導師會報
3.結合導師責任制，配合生活榮譽競賽，提高學生遵守各項生活常規。
4.辦理公共服務課程。
	訓育
訓育

生輔

衛生
	導師
導師

導師

導師
	適時辦理
月初

適時辦理

適時辦理

	體育競賽
	1.辦理全校運動會。

2.各種運動社團研習活動。

3.班際球類競賽。

4.每學期辦理體適能檢測活動。

5.辦理高一健身操。

6.辦理拔河比賽
5.帶領男女籃隊參加桃園縣高中職籃球聯賽

6.帶領學生參加縣中小學聯合運動會
	體育
課外、體育

體育

體育

體育

體育

體育

體育


	全校師生
導師

導師


	10月
適時辦理

適時辦理

適時辦理

9月

10月

11月

12月



	環境教育
	1.環境教育相關系列活動
2.積極宣導及推動捐血活動。
3.收集傳染疾病與保健資料。

4.加強各辦公室的資源回收工作。

5.加強教室的資源回收工作。

6.加強公共區域之垃圾桶資源回收工作。

7.辦理班級整潔競賽。
8.辦理廁所嚕嚕拉活動
	衛生
衛生

衛生

衛生

衛生

衛生

衛生

衛生
衛生
	各處室
導師

各處室

導師
導師

導師

各處室
	適時辦理
適時辦理
適時辦理

適時辦理

適時辦理

適時辦理

適時辦理

適時辦理

8、2月

	春暉專案
	1.辦理反霸凌、反毒、反菸、反愛滋等宣導活動

2.辦理反毒教育及菸害防制教育演講活動
	生輔
生輔
	導師
導師
	適時辦理
適時辦理

	校園安全
	1.特勤社員本著服務同學的精神，執行上、放學交通安全之勤務以及校內相關服務工作。

2.推動交通安全系列活動。

3.邀請消防單位蒞校指導學生災害逃生技能。

4.增強學生災害逃生技能，辦理921防震演習

5.配合安全校園計畫，增設校園監視系統

6.健全特勤隊組織，調整隊名、執勤情形及辦理保險工作

7.辦理教師CPR.AED研習
8.落實團膳衛生查察，多次訪察團膳廠商

9.辦理學生健康檢查
	生輔
生輔

生輔

生輔

生輔

生輔

衛生

衛生

衛生
	總務處

健康中心

健康中心
	適時辦理
適時辦理

適時辦理

9月

適時辦理

10月

適時辦理

期初

期初

	性別平等教育
	兩性教育等專題演講
舉辦健康促進-愛滋病宣導講座

召開性別平等委員會

擬定性別平等教育實施計畫
	衛生
衛生、特教

生輔

生輔
	
	適時辦理
適時辦理

適時辦理

學年初

	扶助弱勢
	清寒學生申請學生仁愛基金救助
清寒學生工讀活動
申請學產基金救助
	訓育

訓育

生輔
	導師

各處室

導師
	適時辦理

適時辦理

適時辦理


6、 工作重點：

（1） 調整學生重大活動，平衡高一、高二活動密度，減少學生課外活動負担。

（2） 修訂各項校規、改過銷過等法令，落實人權法治教育。
（3） 調整學生服裝儀容規定，尊重學生個別差異，落實性別平等。
（4） 召開獎懲委員會等各項會議，落實程序規範。

（5） 鼓勵學生參加各項會議，歡迎學生主動表達各項意見，提昇學生公民意識。

（6） 租用AED，建構安全校園環境。

7、 經費：請主計室核定編列。其一般需要列經常門學務活動費、硬體建設另列資本門支應。
8、 本計畫經學生事務會議通過，報請校長核定後實施，修正時亦同。
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