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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

108 學年度第 1學期第 5次行政會報(1081224)各處室書面資料 

日期:108 年 12 月 24 日(二)下午 2 時 10 分 

地點:志道大樓 2樓校長室 
壹、主席報告 

貳、上期列管事項:無。 

參、各處室工作報告 

【祕書室】無。 

【教務處】 

一、教學組: 

1.12/10(二)國際人權日，壢商寫信馬拉松開跑！今年十二月，壢商第一次嘗 

  試辦理全校性的寫信馬拉松活動(國際特赦組織年度活動)，於教官室前、藝 

文中心前、志道三樓讀書角、志道一樓雙電梯旁和大導辦前，共設置五個 

展場，歡迎全校師生一起關心人權議題。 

2.1/4(六)補 1/20(一)彈性放假日課程。 

二、註冊組: 

1.12/23(一)前完成 109 年四技二專統一入學測報名作業。 

2.12/25(三)中午召開 108 學年度第二學期向學生收費會議(校內)；1/2(四)中 

  午召開正式收費會議。 

3.108 學年度第一學期學習歷程之「課程學習成果」學生上傳截止日為 109 年 

  1 月 9 日，教師認證截止日為 109 年 1 月 23 日。 

4.1/17(五)~1/18(六)109 學年度大學學測，應試地點 1 月初公告。 

5.1/20(一)期末考成績輸入截止日 

6.1/22(三)公告補考名單。 

7.分配發送至國中之海報 

三、課務組: 

1.12/25(三)13：00：108 學年度第 2次技高諮詢輔導會議，這次會議主要是委 

  員要看本校 109 技高課程計畫修正的結果，請行政人員與課發委員準時與會。 

2.108 學年度技高課程計畫已修正通過，109 技高課程計畫則是有好幾項審核 

  意見待修正，預計於 12/30(一)之前完成 109 技高課程計畫之修正。 

3.108 學年度綜高課程計畫有 3 項審核意見須修正，已於 12/20 完成修正。109 

  學年度綜高課程計畫預計於 12/24 公告審核結果，待審核結果公告再進行後 

  續計畫修正。 

4.預計 12/24(二)中午 12 點：公告 108 學年度第 2 學期選課結果。 

5.12/30 (一)～12/31(二)：綜高三年級期末考。 

6.1/14 (二)～1/16(四)：技高三年級與一、二年級期末考。 

7.1/31(五)：108-1-補考。 

四、特教組 

1.12/27(五)13：00-16：00 綜職科才藝競賽。 
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2.1/10(五)12：00-13：00 期末特推會。 

3.1/10(五)14：00-16：00 期末 IEP 會議。 

4.若班上的身障生無法適用原班試題考試，可填寫「身心障礙資源班學生評量 

  調整獨立卷申請」單，並最慢於每次段考 14 日前向教務處註冊組幹事提出 

  申請，一次申請可使用全學期。 

5.學期接近尾聲，提醒老師期末要填寫學生各科 IEP 繳回特教組或交給資源班 

  教師。 

五、設備組: 

1.由於 108 上學期教科書及輔助教材皆由本校辦理採購，各家書商教科書皆有 

  低收減免，但輔助教材卻無減免（只有啟芳有），近日設備組會整理好需要 

  再加收的書款明細，發給各班有低收身份的學生。 

2.多功能數位講桌及無線互動協作系統已完成招標，將利用假日或平日學生外 

  堂課時進行施工，感謝總務處協助。 

六、實研組: 

1.12/6(五)~1/4(六)實施第二次期中考後學生學習扶助課程(補救教學)。 

2.12/24(二)18:00~20:30 舉行 108 學年度第一學期第二次多益大會考，共計 

  34 人報名參加。 

3.預計 2/3(一)~2/7(五)9:00~16:00，舉辦全英文營隊、寒假多益密集課程。 

(1)全英文營隊：(亮點計畫、提升英語文計畫) 

    i.外籍英文教師，實施分組教學和專題式學習，全程以符合同學能力之英 

      語授課，提供同學不出國也能沉浸於全英語之環境。 

   ii.課程豐富全面，涵蓋美國文化、聽力與口語表達、寫作、求職升學面試 

      技巧。 

  iii.預計招收 40 人，歡迎想提升自己英文能力的同學報名。 

(2)寒假多益密集課程：(亮點計畫) 

    i.以多益考試考取高分為目標辦理之課程，故招收有報考 2/16 或 2/23 多 

      益考試之學生。 

   ii.預計招收 40 人，2/16 或 2/23 多益考試前 10 名者，將可獲得獎勵金 

   1,600 元。 

【學務處】 

一、主任業務報告 

(一)線上點名系統依據導師會議決議正式上線期改至下學期。 

(二)線上請假系統已安裝設定完成，試用至學期末，下學期起正式上線。請行 

    同仁公假配合多利用學生線上請假系統。 

(三)「海端耶誕願 揪壢來挽行」偏校耶誕大使活動，歡迎同仁參加。 

(四)12/21（六）飢餓 12 活動感謝各處室協助。 

(五)12/19（四）第一次家長會委員會感謝各處室同仁出席。 

(六)12/20（五）綜高包高中活動。 

二、主任教官 

(一)教育局學輔校安室新任督導曹守全上校，於 108 年 12 月 16 日任職，原單 
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    位為台北市軍訓室代理主任。 

(二)108 年 12 月 23-26 日期間，53 工兵群受邀入班(一年級全民國防課程)講

解工兵救災現役裝備，例如：生命探測器(維冠大樓倒塌)、地震搜索器

(排雷大隊現役裝備)、激流救生裝(消防/救難隊現役裝備)、拋繩槍等，

教官計有 7 員，上課方式：區分 4 組，每 15 分鐘換組，讓同學初步了解

國軍救災的方式與裝備。 

(三)本學期學產基金申請計有五案，共計資 1一鄧同學等五員，申請條件：學

生因雙親（或本身）罹患重大傷病者，經檢附相關佐證文件向教育部申請

《學產基金-急難慰問金》，每位經核可撥發 2 萬元整，審核單位為朝陽

科技大學，目前由本室葉先生辦理，相關資料會在導報再次宣導。 

(四)原教育局學輔校安室(桃園市校外會)會址，在北科附工後方(萬壽路)，因 

    併入教育局後，辦公地點已於 108 年 12 月 1 日全數移至桃園市教育局， 

    因此，後續每月主管會報開會地點，協請各校提供場地召開會議；另下周 

    二(12/31)召開軍訓主管會報，同時辦理遷會址降旗儀式。 
【總務處】 

一、信義樓： 

(一)中庭路面改善工程(水溝更新及路面柏油重鋪)：預算約 300 萬？ 

(二)鐵皮屋頂更新工程：「109 漏水修繕工程」申請市府補助。 

(三)美術教室整修： 

「因應新課綱規劃總體課程實施所需課室空間及適性學習空間活化需求改善計

畫」 

二、志道樓： 

(一)音樂教室整修：建築師初估預算約 300 萬？ 

「因應新課綱規劃總體課程實施所需課室空間及適性學習空間活化需求改善計

畫」 

(二)自然科教室(703)：施工中工期 2/14 完工。 

(三)高樓層護欄整修：「109 年什項修繕工程」申請市府補助。 

(四)廁所廠商報峻工，相關修正工項如何處理廠商研究中。 

(五)讀書角空間改善：總務處已規劃。 

三、忠孝行政樓： 

(一)校史室及六樓會議室： 

「109 年什項修繕工程」申請市府補助；109 年空間活化計畫」申請國前署補

助。 

(二)電力改善： 

請技師規劃。 

四、資訊樓： 

(一)八樓會議室：「109 年空間活化計畫」申請國前署補助。 

(二)資訊樓前雨遮工程：「109 年什項修繕工程」申請市府補助。 

五、109 年無障礙改善申請：志道二樓空橋；信義往志道坡道。 
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【實習處】 

一、實習組： 

(一)109 學年度校內技藝競賽說明會：12/21(六)及 12/27(五)分別辦理會計資 

    訊職種及商業簡報職種校內選手說明會。 

(二)技藝競賽向 3所友校商之競賽設備預計於本週內歸還。 

二、產學組： 

(一)經濟學代理老師楊學麟老師暫時協助產學組行政業務。 

(二)108 學年度推薦甄選北商大數媒系進修學制之期程： 

1.推薦名額：本校高三生(含綜高 4名)共推薦 10 名 

2.報名日期（作品繳交）：109 年 1 月 3 日(五)中午前 

3.面試日期：109 年 1 月 10 日(五)下午 2 點 

4.評審委員：北商大 2 名+校內 1 名 

(三)職場外語文體驗活動：12/7(六)、12/14(六)、12/28(六)上午 08:00- 

    12:00 於階梯教室聘請校外講師，共 120 人次參與。 

(四)會專班職場參訪：12/20(五)下午至嘉威聯合會計師事務所參訪，由實習 

    主任及導師帶隊參訪。 

(五)會專班校外競賽：12/27（五）參加台塑集團辦理第二屆新農業實務行銷 

    競賽，共 28 名學生參加決賽。另，1/8（五）參加致理科大 2020top 銷售 

    競賽，共 7 組入為決賽。 

三、技檢組： 

(一)技藝競賽商業類檢討會：12/30(一)上午 10 點於第一會議召開。 

(二)109 年桃竹區在校生丙檢籌備會：12/25(三)上午 10 點於第一會議室召開 

    ，預計 12/30(一)至 109/1/3（五）開始各校團報。 

(三)109 年商教會會計檢定：12/31(二)辦理報名說明會，109/1/6(一)至 1/8  

    (三)辦理團體報名。 

四、就業組： 

第七屆第一次校友會理監事會議：預計於 1 月第一週辦理，目前正統計開會時

間。 

五、三科科主任： 

(一)職科高二網路商店研習：商經科於 1/17(五)辦理高二網路商店研習全天 

(二)2020 寒假英文體驗營：國貿科於 1/17(五)至 1/19(日)三天與致理科大合 

    辦英文體驗課程。 

(三)資處科 AppInventor 程式設計營：資處科已於 12/14(六)、12/15(日)辦理 

    完畢，學生反應良好。 

【輔導室】 

一、 段考後開始進行第一、二次段考低成就學生輔導。 

二、 109.1.15(三) AM 9：20-12：40 將辦理性平教育輔導知能研習，舊視界文

化藝術有限公司黃開璟導演。主題：幸福可有公式？歡迎報名參加。 

三、由註冊組統計高一學習歷程檔案情形後，預計 109.1.2(一)集合輔導股長 

    發出提醒單。預計 109/1/2(四)統計高一學習歷程檔案情形，並發出提醒 
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    單。 

三、 國中宣導開始陸陸續續進行中，目前 12 月份有瑞坪國中柏臻主任前往，

龍岡國中校長前往。 

四、 麻煩各處室彙整本學期生命教育與家庭教育活動，於 109/1/3(五)交給余

銘芬組長。 

【圖書館】 

一、 本梯次中學生網站小論文及讀書心得比賽，陸續完成「評審、成績公告、

師生敘獎」，擬於結業式頒獎。 

二、 陸續完成各職種技藝競賽學術科試題、作品、評語、活動照片影片之彙整

處理與平台上傳。 

三、 本學年閱讀心得簡報王決賽於 12/27 下午 2:00 至 4:00 在游藝館舉行，聘

請曾淑蓉老師、戚俊良會長、杜澤浩校友擔任評審。高職一二年級全體參

加活動，請教官室協助集合與秩序維護。 

四、 明年度購置師生教學或小論文寫作參考之學術文獻資料庫，並於 1/17 辦

理教師使用研習。 

五、 結合本校師生 Google 帳戶，推廣雲端教學應用，將於 1/17 邀請本校張心

瑜老師分享 Google Classroom 使用心得。 

六、 協助資處科完成電腦教室 AdobeCC 教學軟體認證與安裝。 

七、 寒假將陸續進行電腦教室更新及資訊系統備份。 

八、 期末考第二天上午辦理「大倉鼠慶豐年」寫春聯活動，邀請林浩志曾家麒

老師潤筆為同仁祝福。 

九、 教育局來函邀全市圖書館主任於 12/27 報告各校新課綱自主學習實施狀況。 

十、 圖書館頂樓遮蓋疑因排水槽導致電梯升降路滴水，擔心控制機板受潮影響

搭乘安全，懇請總務處協助解決問題。 

【進修部】 

一、進修部 109 學年度獨立招生簡章送審中，招生名額如下: 

     

 免試 技優 非應屆獨招 

商經科 18 2 20 

資處科 18 2 20 

二、12/11 作業抽查、12/25 週記抽查。 

三、12/25 耶誕晚會。 

【人事室】 

109 年公務人員國民旅遊卡新制內容如下： 

1. 公務人員使用國民旅遊卡刷卡消費日不限於休假日。 

2. 應休假天數規定：公務人員當年具有超過 10 日之休假資格者，至少應休假

10 日，未達 10 日休假資格者，應全部休畢；應休而未休假者，不得發給未
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休假加班費。 

3. 休假補助費：公務人員每人全年合計補助總額最高以 16,000 元為限。未達

10 日休假資格者，休假補助費以每日 1,600 元計算。 

4. 休假補助費區分：公務人員當年具有超過 10 日之休假資格者，休假補助費

於觀光旅遊額度（旅行業、旅宿業、觀光遊樂業或交通運輸業）及自行運用

額度（各行業別）各 8,000 元之範圍內消費並核實補助；另當年未具休假 10

日資格者，按其所具休假日數，以每日 1,600 元計算發給休假補助費，補助

總額在 8,000 元以內屬自行運用額度；其餘則屬觀光旅遊額度。 

5. 放寬自行運用額度使用對象：公務人員之配偶或直系血親因身心障礙、懷孕

或重大傷病，於當年確實無法參加觀光旅遊，經服務機關認定者，當年補助

總額均屬自行運用額度。 

6. 照顧初任、再任或復職人員：公務人員當年無休假資格或休假資格未達 2 日，

酌給相當 2 日之休假補助費（3,200 元），屬自行運用額度。 

7. 珠寶銀樓業及儲值性商品納入補助範圍；惟水費、電費、瓦斯費等，係以某

段連續期間使用情形計費，仍不得以國民旅遊卡刷卡申請休假補助費。 

【會計室】 

一、108 會計年度即將在 108/12/31 結束，擬不辦理預算內的保留: 

(一)資本門部分: 

1.教務處(前瞻)和實習處購置機械及設備的穩壓器 請趕快辦理驗收及付款。  

2.總務處遞延支出志道樓廁所完成付款。 

(二)經常門部分: 

1.出差旅費(有簽准出差的同仁務必儘快辦理核銷)。 

2.健保勞保十一、十二月份的請領(工友、外師、游泳池救生員、工讀生..)。 

3.預算內的借支(人事室)。 

4.兼代課鐘點費(至 12/27 那一週)。 

5.課業輔導費(至 12/27 那一週)。 

6.社團指導費(至 12/27 那一週)。  

7.休假旅遊補助(公務人員、工友身分者)。 

8.不休假加班費(公務人員、工友身分者)，超過應休假日數的休假補助。 

9.約聘僱人員.常駐衛警服務費用(請款至 12 月)。 

10.零用金的歸墊。 

11.保固金到期的退還問題。 

以上工作及預算內的動支，請於 12/26(四)完成核銷程序，學校預算改成基金 

制後，預算的核銷就沒有緩衝期了(整理期) ，會計室在這方面只能戰戰兢兢 

以完成 108 年度預算的(核銷)結束。 

二、有關技藝競賽的相關經費，也請盡快完成請款核銷(資本門已完成請結報 

    並請向教育局請款)。 

三、前瞻計畫原要辦保留，因教務處向教育局申請延緩結報時間，經教務處說 

    明:應無需辦理保留。 
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肆、提案討論:無。 

伍、臨時動議:無。 

陸、散會時間:108 年 12 月 24 日(下午  時   分) 


