103年度(第39屆)商教會會計能力測驗報名注意事項

· 測驗日期：4月19日（六）
· 報名日期：3月3日(一)~3月5日(三)中午12點半止
· 報名手續：

1.實習股長收齊(      張報名表及(報檢費用共      元並填妥(商教會會計檢定臨時收據後，依下列方式繳交：

(1)將本班      張報名表與 1張 (粉紅色)「繳費明細與報考需求表」交至實習處商經科主任。
(2)同學報名時間為：3月3日(一)~3月5日(三)中午12點半止
(3)請於3月5日星期三下午5點至學校出納組繳費完畢。將「商教會會計能力測驗報名費繳費臨時收據三聯單」填完並請導師蓋章後，連同全班繳費金額，至總務處出納組繳納。請學校收款人蓋章後，拿回三聯單之第三聯做班級留存。(注意需整班繳納，不可個別繳納，金額才不易出錯)
· 請向同學宣佈下列事項：
1.報名時間3月3日至3月5日中午12點半止，請同學利用假日準備好1吋相片
2.報名費$300元(含簡章與證照費)

3.報名表除粗框內之空格不用填寫外，其他資料皆需以正楷填寫清楚。
4.務必黏貼2張1吋相同之證件相片(絕不可直接用2吋裁剪，不符規定者一律退件。)
5.需將報名費300元與報名表一起交給實習股長，才完成報名，缺一項，無法報考，請確實注意。
6.身心障礙考生請向實習股長報名時，向實習股長填寫考場需求。

7.低收入戶考生：

請至實習處辦理免繳費申請（但申請人對同一測驗之同一級別重考時，不予補助，需為區公所低收入證明，不能里長證明）。
  低收入戶應繳文件：
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報名表┼低收入戶全免申請書(背面請貼區公所低收入證明與身分證正反影本)

實習股長收繳檢定報名表及費用時注意事項

1. 收繳任何費用時一定要確實記錄以免造成糾紛或賠償損失。

2. 收繳檢定報名表時，若同學照片或證件有缺漏或不符規定時可拒絕收件，請他補齊後再繳交。

3. 報名表與報名費一定要同時收件，任一項缺漏可拒絕收件。

4. 要注意且不斷提醒同學實習處規定的繳交截止收件日期，務必在規定的期限內完成報名程序，班上若有同學逾期尚未繳交請他自行負責。

5. 實習股長於收錢期間，請勿將錢離開視線，報名過程中隨時可將報名費交至實習處請師長代為保管，並填寫「現金托管登記表」，唯實習處不負責點收，請同學確實將錢清點清楚，以免遭竊造成損失。金額全部收齊後，連同繳費三聯單(需填完並有導師蓋章) 於3月5日星期三下午5點至學校出納組繳費完畢。至總務處出納組繳費。
6. 任何報檢機會務必通知班上所有同學。       實習處商經科主任
