
 

壹、桃園市立中壢商業高級中等學校畢業典禮實施辦法 

一、活動目的：為使本校畢業典禮能在有規劃、重秩序、兼顧莊嚴隆重與簡單樸實之原則下

舉行，以達到畢業生懷舊、惜別、謝師、感恩之情，特訂定本辦法。 

二、主辦單位：學務處。 

三、協辦單位：本校各處、室、畢聯會。 

四、活動時間：民國 109 年 6 月 16 日（星期二）13:00。 

五、活動地點：壢商游藝館。 

六、活動主題：我就青春。 

七、畢業生獎項 

 

獎項 人數 評核原則 負責單位 

校友精英獎 6 名 

1、各科智育第一名。 

2、由教務處負責推薦得獎名單。 

3、日校 5 名，進修部 1 名。 

教務處 

進修部 

桃園市市長獎 

(智育楷模獎) 
21 名 

1、各班智育第一名。 

2、由教務處負責推薦得獎名單。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

教務處 

進修部 

桃園市議會 

議長獎 

(德育傑出獎) 
21 名 

1、請班級導師推薦一名。 

2、由生輔組提供學生獎懲相關資料。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

導師 

生輔組 

進修部 

桃園市教育局

局長獎 
21 名 

1、請班級導師推薦一名。 

2、日校 19 名，進修部 2 名。 
導師 

進修部 

校長獎 

(智育優良獎) 
21 名 

1、請班級導師推薦一名。 

2、日校 19 名，進修部 2 名。 
導師 

進修部 

家長會長協會

中壢總會長獎 
21 名 

1、請班級導師推薦一名。 

2、日校 19 名，進修部 2 名。 
導師 

進修部 

家長會長獎 21 名 

1、 請班級導師推薦一名。 

2、 由教務處提供學業成績相關資料。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

導師 

進修部 

中壢區公所獎 21 名 
1、請班級導師推薦一名。 

2、日校 19 名，進修部 2 名。 
導師 

進修部 

德行優良獎 21 名 

1、 請班級導師推薦一名。 

2、 由生輔組提供學生獎懲相關資料。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

導師 

生輔組 

進修部 



 

＊ 以上各得獎人員名單，陳請校長核定後，頒贈獎狀壹紙，獎品一份，請選拔單位負責備妥獎

狀並整理獎品。 

 

八、參加人員：全校教職員、全體畢業生。 

九、各項受獎名單：由負責選拔單位於 5 月 14 日（二）截止學生名單； 

5 月 20 日（星期五）舉行審核會以確認名單。 

十、本辦法陳請校長核准後實施，修正時亦同 

 

技能傑出獎 23 名 

1、各班技能傑出學生。 

2、由實習處負責推薦職科及綜高、特教組負責推薦綜

職科得獎名單。 

3、榮獲全國商科技藝競賽金手獎同學。 

日校 19 名，進修部 2 名，金手獎加 2 人。 

實習處 

導師 

特教組 

體育優良獎 21 名 

1、各班體育第一名。 

2、由體育組負責推薦得獎名單。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

體育組 

生活藝術獎 12 名 
1、由音樂老師、美術老師負責推薦學生名單。 

2、日校美術 5 名、音樂 5 名；進修部 2 名。 
音樂老師 

美術老師 

環保傑出獎 21 名 

1、各班環保傑出同學。 

2、由導師推薦得獎名單，經衛生組審核。 

3、日校 19 名，進修部 2 名。 

導師 

衛生組 

熱心公益獎 27 名 

1、日校由訓育組(4 名)、社團活動組(10 名)、生輔組(9

名)負責推薦課外相關活動等優異同學。 

2、訓育組推薦日校各班畢聯會同學一名，共 17 名。 

3、日校 23 名，進修部 4 名。 

訓育組 

活動組 

生輔組 

熱心服務獎 
名額 

不限 
由衛生組推薦公共服務時數滿 100 小時以上之同學。 

導師 

訓育組 

進修部 

教師會獎 21 名 

1、由導師推薦各班日常表現優異、五育成績均優之同

學一名。 

2、受獎同學以不重複為原則。 

3、在校期間未曾受大過處分者。 

4、受獎學生名單須提送理監事審核。 

5、日校 19 名，進修部 2 名。 

導師 

勤學獎 
名額 

不限 
1、三年未缺席、遲到、早退者一律給獎 生輔組 



 

貮、畢業典禮工作人員編組 
 

主任委員：蘇鴻銘 

委    員：呂麗珍、王建岳、陸孝年、陳錦昌、陳柏臻、朱怡君、梁家玉、詹前信、 

劉素玲、申云翰 

    總 幹 事：王建岳          副總幹事：申云翰     執行企劃：陳明秀 

 

實 務 編 組 

總務組           

組長 陳錦昌 副組長 曹偉薇、黃士純 

組員 余秋美 

工作內容 
採購畢業典禮會場所需物品，處理動支後相關事宜。 

攝影組           

組長 梁家玉 組員 蔡煌濱、張業直 

工作內容 1. 以攝影機記錄現場活動並燒製成光碟。 

2. 以相機記錄現場活動。 

新聞組 

組長 呂麗珍 

工作內容 1. 撰寫畢業典禮新聞稿。 

2. 將畢業典禮相關訊息發送給記者。 

會計組           

組長 劉素玲 組員 邱欣月、許惠敏 

工作內容 審核畢業典禮相關經費 

典禮組 

組長 陳明秀 組員 彭玉燕 

工作內容 1. 事先規劃典禮行程及相關活動。 

2. 訓練司儀。 

3. 通知畢業典禮人員就定位。 

4. 事先安排典禮所需一切音樂、操控電腦。 

5. 現場掌控典禮流程。 



 

6. 現場相關細節之通知與調整。 

會場佈置組 

組長 陳錦昌、曹偉薇 組員 
翁昌明、羅文成、范振鈺、余秋美、羅玉珍 

工作內容 1. 聯繫畢業典禮相關廠商。 

2. 管理游藝館廁所、水電等。 

3. 畢典當天操控會場空調。 

4. 畢典前協助佈置場地，結束後負責復原場地。 

獎品組 

組長 彭玉燕 

工作內容 1. 確認獎品數量。 

2. 印製獎狀、感謝狀。 

3. 協助包裝獎品。 

4. 現場分配及發送獎品。 

5. 統計畢業生胸花及指揮畢業生配戴胸花。 

設備組 

組長 鍾廷華 組員 邱垂雄、刁建強 

工作內容 1. 事先準備典禮所需相關設備(單槍、布幕、筆電)。 

2. 提供臨時所需設備。 

衛生組 

組長 賴悅珊 組員 楊景瑜 

工作內容 1. 事先整理會場環境與清潔。 

2. 事後整理會場環境與清潔。 

服務組 

組長 蕭永福 副組長 温惠雯、莊博鈞、葉成根、呂宗明 

工作內容 1. 廣播通知各班集合。 

2. 引導學生集合就定位。 

3. 管理現場秩序。 

4. 校園秩序維持。 

成績組 

組長 詹妤茜 組員 龔美玲、周俊佑 

工作內容 1. 提供畢業生相關成績。 

2. 確認所有頒獎名單。 



 

醫務組 

組長 謝玉玲 

工作內容 
1.為典禮健康安全問題預作準備 

2.處理現場健康安全問題 

 

※所有工作人員請盡量於典禮當天攜帶手機，方便隨時聯絡。 



 

參、畢業典禮時間流程 

 
 一、主題：我就青春。 

 二、時間地點程序：109 年 6 月 16（星期二） 

時     間 地     點 內         容 

12:30~13:00 各班教室 畢業生於各畢業班教室配戴胸花。 

13:10~13:30 游藝館 

畢業得獎學生第一批入場舉行畢業頒獎典禮。 

（畢業生依頒獎順序逐一進入游藝館；工作人員

12:00 於游藝館就位。） 

13:30~13:45 游藝館 師長入席。 

13:45~15:45 游藝館 

典禮開始 

1. 頒發畢業證書（由日校國三三黃可淇同學代表領

證）。 

2. 校長致詞。 

3. 頒獎 (一）家長會頒贈金牌導師謝師禮。 

※由校長請家長會代表頒發給各班導師。 

4. 頒獎（二）校友精英獎、市長獎、技能傑出獎。 

※受獎同學個別上台，接受校長頒獎。 

5. 頒獎 (三）體育優良獎、熱心服務獎、勤學獎。 

※受獎同學個別上台，接受校長頒獎。 

6. 禮成奏樂。 

15:45~17:00 各班教室 畢業生回到班上，與導師道別與相互祝福。 

17:00~17:30 各班教室 各班淨空。 

17:30~20:00 操場 高三畢業晚會活動。 

20:00~21:00 操場 場復與清潔收拾。 

 



 

肆、畢業典禮推薦受獎名額 

獎項 提供處室 名額 備註 

校友精英獎 教務處、進修部 6 日校 5 名、進修部 1 名 

桃園市市長獎 教務處、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

桃園市議會 

議長獎 

生輔組（請導師協助） 

進修部 
21 日校 19 名、進修部 2 名 

桃園市教育局

局長獎 
導師、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

校長獎 導師、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

家長會長協會 

中壢總會長獎 
導師、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

家長會長獎 導師、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

中壢區公所獎 導師、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

德行優良獎 
生輔組（請導師協助） 

進修部 
21 日校 19 名、進修部 2 名 

技能傑出獎 

實習處、導師、特教組 

（請導師協助） 

進修部 

21+2 

日校 19 名、進修部 2 名 

日校金手獎加 2 名 

 

體育優良獎 體育組、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

生活藝術獎 美術、音樂老師、進修部 
12 

名 

美術 5 名 

音樂 5 名 

進修部 2

名 

日校 10 名、進修部 2 名 

環保傑出獎 導師、衛生組、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

熱心公益獎 
訓育組、活動組、生輔組、

進修部 
27 日校 23 名、進修部 4 名 

熱心服務獎 導師、訓育組、進修部 39 
日校 33 名、進修部 4 名 

特教班 2 名 

教師會獎 導師、教師會、進修部 21 日校 19 名、進修部 2 名 

勤學獎 生輔組、進修部 不限 含日、進修部 



 

伍、畢業典禮工作時程 

時間 工作內容 備註 

5 月 12 日（二） 第一次籌備會 

1.修正實施計畫。 

2.工作編組。 

3.核定活動概算表。 

5 月 12 日（二） 活動各項費用請示、採購  

5 月 18 日（一） 高三成績輸入截止  

5 月 14 日(二) 

頒獎服務學生訓練（中午午休） 

1.印製，發送邀請函 

2.場景規劃、設計 

3.各單位提供獎項學生名單截止 

司儀 4 名 

親善大使女 17 名；男 3 名 

5 月 26 日(二) 各獎項學生名單審核會議 
三年級導師、各獎項提供處室

開會共同審核、獎狀印製 

6 月 16 日（二） 畢業典禮 
10:00 清場整備。 

13:00~16:30 畢業典禮 

7 月 3 日（五） 總檢討會 各組提出報告檢討，導師會報 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

陸、64 屆畢業典禮獎品概算表 

獎品 
日校 

名額 

進修部 
名額 

外 

加 

合計 

名額 
單價 金額 獎品內容 

校友精英獎 5 1  6 3000 18,000  獎金(由校友會提供) 

桃園市市長獎 19 2  21 0 0  禮品(由市長/政府提供) 

桃園市議會議長獎 19 2  21 0 0  禮品(由議長/政府提供) 

桃園市教育局 

局長獎 
19 2  21 0 0  

禮品(由局長/政府提供) 

校長獎 19 2  21 200 4,200  禮券(學校業務費)  

家長會長協會 

中壢總會長獎 
19 2  21 0 0  

紀念品(由家長協會提供) 

家長會長獎 19 2  21 200 4,200  禮券(由家長會提供) 

中壢區公所獎 19 2  21 0 0  禮品(由區長/政府提供) 

德行優良獎 19 2  21 200 4,200  禮券(學校業務費) 

技能傑出獎 19 2 2 23 200 4,600  禮券(學校業務費) 

體育優良獎 19 2  21 200 4,200  禮券(學校業務費) 

生活藝術獎 10 2  12 200 2,400  禮券(學校業務費) 

環保傑出獎 19 2  21 200 4,200  禮券(學校業務費) 

熱心公益獎 40 4  44 200 8,800  禮券(學校業務費) 

熱心服務獎 52 0  52 200 10,400  禮券(學校業務費) 

教師會獎 19 2  21 200 4,200  禮券(由教師會提供) 

勤學獎(名額不限) 50 10  22 200 4,400  禮券(學校業務費概估60名) 

合計 351 45 3   78,200  

註：學校業務費合計 44,000 元整。 

校友會    合計 18,000 元整。 

      家長會    合計  4,200 元整。 

      教師會    合計  4,200 元整。



 

 

柒、64 屆畢業典禮活動經費概算表 

（不含典禮獎品） 

項目 單價 數量 總價 備註/經費來源 

獎狀、導師感謝狀 10 400張 4,000  
含設計、套印； 

學校業務費 

熱心服務獎獎牌 80 52 4,160 學校業務費 

燈光、音響 45,000 1式 45,000  家長會 

舞台佈置 45,000 1式 45,000  家長會 

畢業班導師謝師禮金 2,000 21班 42,000  請家長會支援 

謝師宴 6,000 6桌 36,000  請家長會支援 

餐費 80 150人 12,000  工作人員餐費 

雜支 6,000 1式 6,000  
學校業務費 

(不含畢典各獎項禮品) 

合計     190,000  

註：學校業務費                          合計  26,160 元整。 

    家長會                              合計 168,000 元整。 

 

 


