桃園市立中壢商業高級中等學校教師請假調（代）課單

	姓   名
	
	職稱
	
	假別
	□公(差)假  □病假

□事假      □其他：     

	公(差)假事由
	
	
	

	日     期
	中華民國      年     月     日起至     年      月    日止共計     天

	缺課課程

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科目
	本(兼)

	
	
	
	
	
	
	

	□請排代  □請排調   □隨班參加校外教學  □     月     日星期     第        節補課

□請排       教師代課(代課費由系統撥付)  □請與   月   日星期   第    節調課         簽名                      
□其他：                                 

	調代課人簽章
	
	教學組
	□課務自理
□本課排代
	教務主任
	


附註：1.若利用早自習補課，二節早自習抵一節課，請寫入調課時間欄內。

2.婚、產假等長假請教學研究會協助處理。
3.持醫生証明三天以上病假請告知教學組另案處理。

4.代課費由系統撥付:ａ事假ｂ病假（三天以下及三天以上無醫生證明）ｃ休假ｄ公假（課務自理）
