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桃園市立中壢商業高級中等學校 

109 學年度第 2學期第 3次擴大行政會報紀錄 

時間：110 年 6月 8日（二）下午 2時 10 分 

地點：線上視訊會議 

主持人：蘇校長鴻銘                                記錄：曹偉薇 

出席：（如簽到表）                                  

壹、會議報告：內容如 109 學年度第 2學期第 3次擴大行政會報書面資料。 

貳、上次會議決議或列管事項：內容如 109 學年度第 2學期第 3次擴大行政會

報列管書面資料。 

參、各處室新增及修正報告事項 

一、 教務處 

(一) 有關 110 學年度新生報到，因疫情影響恐無法以現場方式報到，如採

線上方式報到，相關例行性文件的繳交及校方資訊的轉達，勢必將另

行思考因應模式辦理，建議在校網輪轉區於特定期程(7/13 放榜至

7/15 報名)與全國免試入學持續固定播放，其餘輪轉區訊息予以暫

停，讓家長及學生瀏覽校網時能獲得完整資訊。 

(二) 本學期尚未註冊同學有 2位，擬由家長會或導師協助代墊。 

二、 學務處 

(一) 7/2 下午 1時 10 分辦理 109-2 線上休業式。 

(二) 教務主任補充：如確定本學期休業式於 7/2 下午辦理，本處教學組即

通知各任課教師，當日上午依課表進行授課。 

(三) 本處共提四案討論，請文書組協助調整案由順序，案四調整為案二、

案二調整為案三、案三調整為案四。 

三、 實習處 

7/24 在校生檢定規劃比照指考辦理，即每間考場只能排 20位考生，因此

我們需要多出將近一倍的人力支援監考，麻煩大家如您是原工作人員，請

您務必將當天時間預留下來，屆時若需監考人員還大家多多幫忙，謝謝大

家。 

四、 人事室 

有關居家辦公補充事項： 

(一) 同仁申請居家辦公經奉准之後，如居家辦公當日更改為請假或是到校

上班，請通知人事室，俾憑修正資料。 

(二) 各處室如有同仁申請居家辦公，該處室仍應妥適調控人力以維持正常

校務運作。 

(三) 居家辦公期間內應確實將業務執行情形詳細登載於「工作日誌」，並
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每週陳報單位主管(非主管人員每週陳報給單位主管，主管人員每週

陳報給校長)。陳核完畢後請以處室為單位送交至人事室備查。 

肆、 主席提示 

(一) 感謝行政同仁在 109 學年度的辛勞付出，懇請各位在新學年度能協助

繼續擔任行政職務。 

(二) 有關本學期期末校務會議將採線上視訊方式辦理，請文書組預做準

備。 

(三) 學生停課已確定延至 7/2，相關休業式程序請學務處再行研議規劃。 

(四) 本校經教育局委託承辦「安心上工」及「教師資格檢定」，請同仁多

予協助相關事宜。 

(五) 今日討論提案共有六案，請同仁書面報告儘量精簡，以提升會議效率。 

一、 教務處 

因應 110 學年度新生報到，校網輪轉區以播放新生入學及全國免試入學為

主，為免壓縮其他訊息的傳達，請相關處室再行研議後調整配合辦理。 

二、 學務處 

(一) 7/2 上午課程正常運行，下午第 1節課為線上休業式，接著召開期末

校務會議。如有其他建議或考量，再請學務處訂定線上休業式期程，

其他流程可再提出討論。 

(二) 學務處生輔組提案共四案，請於案名旁加註「草案」字樣，另外原註

記「通過」二字先以圓圈代替。 

二、 總務處 

(一) 擋土牆工程案今日因故未完成校地範圍鑑界，請總務主任積極主動聯

繫中壢地政事務所承辦人員，儘速安排時間以利工程進行。 

(二) 請文書組就期末校務會議中致贈退休同仁紀念品及頒發認輔教師感

謝狀等部分諮詢人事室及輔導室，並規劃最適宜的辦理方式，於下次

提會說明。 

三、 人事室 

同仁如因申請居家辦公導致公務延宕或積壓情事，將評估調整每日保留最

低人力之規定。 

 

伍、 提案討論： 

案由一：修訂本校學生獎懲規定(草案)，提請討論。(提案單位：學務處) 

說  明： 

一、 依據桃園市政府教育局 110 年 4月 26 日桃教學字第 11000354455 號函

辦理。 
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二、 案內要求各校依初審意見修正學生獎懲規定、服儀規定(初審意見如附

件)，並於 7月 9日前報局憑辦，俾利後續審查，相關內容詳如案由一

附件。 

決  議：照案通過，提 109-2 期末校務會議討論。 

 

案由二：修訂本校學生服裝儀容委員會設置要點(草案)，提請討論。(提案單位：

學務處) 

說  明： 

一、 依據教育部 109 年 8月 3日臺教授國部字第 1090072127 號修正「高級

中等學校訂定學生服裝儀容規定之原則」辦理。 

二、 本要點 100 年訂定後即未修訂，建議修正以符合現行規定，相關內容詳

如案由二附件。 

決  議：修正後通過，提 109-2 期末校務會議討論。 

 

案由三：修訂本校學生服儀規定暨檢查實施規定(草案)，提請討論。(提案單位：

學務處) 

說  明： 

一、 依據桃園市政府教育局 110 年 4月 26 日桃教學字第 11000354455 號函

辦理。 

二、 案內要求各校依初審意見修正學生獎懲規定、服儀規定，並於 7月 9日

前報局憑辦，俾利後續審查，相關內容詳如案由三附件。 

決  議：照案通過，提 109-2 期末校務會議討論。 

 

案由四：修訂本校學生請假及外出規定(草案)，提請討論。(提案單位：學務處) 

說  明：依導師建議事項辦理，相關內容詳如案由四附件。 

決  議：照案通過，提 109-2 期末校務會議討論。 

 

案由五：訂定 109 學年度第 2學期暑期行事曆(草案)，提請討論。(提案單位：

總務處) 

說  明：為利 109-2 暑期各項業務順利推行，文書組已於 5/28 將行事曆檔案傳

送雲端硬碟共同編輯，相關內容詳如案由五附件。 

決  議：因今(8)日上午公布停課自 6/14 延至 7/2，故請文書組再次開放雲端共

編，由各處室修正後提 109-2-5(6/22)行政會報討論。 

 

案由六：訂定 109 學年度第 2學期期末校務會議議程(草案)，提請討論。(提案

單位：總務處) 

說  明： 
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一、 依據本校校務會議組織及運作要點辦理。 

二、 彙整 109-2 期初校務會議書面資料後，連同本議程及召開校務會議公

告，預計於 110 年 6月 24 日前公告校網周知。 

三、 109-2 期末校務會議議程(草案)，詳如案由六附件。 

決  議：修正後照案通過。 

陸、 臨時動議：無。 

 

柒、散會(下午 3時 50 分) 


