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桃園市立中壢商業高級中等學校 

110 學年度第 2學期第 3次行政會報各處室書面資料 

 

日期:111 年 4 月 26 日(二)下午 2時 10 分 

地點:志道大樓 2樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期列管事項 

一、 請教務處報告： 

(一) 學校官網首頁 111 學年度新生專區建置(資料更新)情形。 

(二) 本市教育局委託本校辦理「臺美簽約儀式」籌辦進度。 

二、 請學務處報告： 

(一) 師課堂確實點名實施現況。 

三、 請總務處報告： 

(一) 和平樓右側及崇清村廁所整修申請進度(含送件後進度追蹤)。 

(二) 和平樓後方擋土牆工程(安全防護及施工進度)。 

(三) 志道樓雙拼電梯修繕工程進度。 

(四) 游藝館電梯工程進度。 

(五) 忠孝一樓(學務處及教官室)校舍整修工程進度。 

(六) 行政四樓 401 教室樑柱裂縫及行政、仁愛樓伸縮縫修繕工程申請進度

(含與教育局聯繫進度)。 

(七) 外掃區掃具放置區建置規劃進度。 

(八) 信義四樓團諮室整修申請進度(含與教育局聯繫進度)。 

(九) 行政四樓生化實驗室整修申請進度(含與教育局聯繫進度)。 

(十) 崇清村變更用途(創課教室)申請進度(含與教育局聯繫進度)。 

(十一) 游藝館及崇清村消防安全設施改善進度。 

參、各處室工作報告 

【祕書室】 

一、 優質化計畫： 

(一) 111 學年度計畫申請：本校申請最高額度之 345 萬元，委員審查中，預

計本週會知審查結果。 

(二) 110 學年度第 2 學期優質化區域聯盟會議預計 5 月 13 日(星期五)上午

於本校辦理。 

二、 第十三期壢商風采：稿件整理中，配合校慶時間將於 5月上旬出刊。 

三、 有關 111 年度教師資格考試將於今年 6月 4日(星期六)辦理。 

(一) 本考區考生數 331 人(無補考規劃、除確診考生外均可參加考試)，暫

估一般試場 10 間，一般備用試場 1 間，防疫備用試場 3 間，隔離試
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場 2間，第二類隔離試場 4-8 間。 

(二) 上週已召開校內第一次分工協調會議，試務人員本週陸續徵詢確認，

監試委員請人事室協助覓妥，試務及監試委員均須完成 Covid 19 三

劑疫苗施打。 

【教務處】 

一、 處室業務報告 

(一) 111 學年度新生專區內容已更新，再麻煩圖書館協助公告於校網輪轉區。 

(二) 5/3(二)上午臺美技職教育雙聯學制簽約儀式進度： 

1. 4/25(一)完成彩排； 

2. 背板、簽名板已請廠商設計中； 

3. 市長致詞稿及活動流程已交司儀準備； 

4. 伴手禮訂購中； 

5. 5/3(二)儀式前再進行連線測試。 

二、 教學組 

(一) 政大夥伴專班課程已於 4/23(六)完成，後續將寄出相關參與證明。共有

6位他校學生、16位本校學生參與，全程參與有 16 位。 

(二) 4/29(五)前各科需召開第 2次分科教學研究會。 

(三) 5/2(一)、5/16(一)、5/30(一)手語培訓課程暫定維持進行。 

(四) 5/13(五)13:00-14:00 於圖書館一、二樓舉辦高一、高二英文單字比賽。 

(五) 5/14(六)雙語嘉年華將於中央大學辦理。5/13(五)下午進行場佈。 

(六) 5/20(五)12:10 於行政大樓第一會議室召開國中教育會考監試會議，請

試務工作人員務必準時參加。5/20(五)因試場佈置，1~3 節正常上課，

第 4節全校大掃除，請任課教師隨班。12:00 前各班淨空，檢查後放學。

下午停課(含輔導課)。 

(七) 5/18(三)~6/2(四)校慶優良作業展，地點:圖書館三樓新書展示區。 

三、 註冊組 

(一) 4/28(四)~5/4(三)技專繁星推薦網路選填志願(最多填 25 個)。 

(二) 4/30(六)、5/1(日)四技二專統一入學測驗考試，本校參加考試學生分

配在健行、南亞、啟英及萬能四個考場。 

(三) 111 年國中教育會考，本校共計 11間試場：個報一般試場 2間、特殊試

場 9間(其中非冷試場 1間、電腦教室試場 4間)，預計於 5/17(二)中午

12 時召開校內試務分工協調會議。 

四、 設備組 

(一) 本校「111 年度新興科技教育遠距示範服務計畫」於

4/25(一)12:30-16:00 在志道 7樓多元智能教室辦理「無人機操作暨考

照課程Ⅰ」。 
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(二) 本校「111 年度新興科技教育遠距示範服務計畫」教師於

4/28(四)8:00-15:00 至臺北圓山花博爭艷館參加「2022 未來商務展」。 

(三) 本校「111 年度新興科技教育遠距示範服務計畫」教師於

4/29(五)10:20-11:10 至新街國小辦理「商業與管理職群/程式設計實務

-AR&AI」研習。 

(四) 本校「111 年度新興科技教育遠距示範服務計畫」教師原訂

5/9(一)10:00-12:00 至國立金門高中參訪該校新興科技暨遠距示範推

廣中心和創客自造實驗室，因疫情升溫延期辦理。 

(五) 本校「111 年度所需課室空間及適性學習空間活化需求改善計畫-自造者

教室」目前已提交各項變更所需資料與建築師，預計 4/25-4/29 討論相

關細節。 

五、 課務組 

(一) 109、110 技高、綜高的課程計畫調整已提出申請。 

(二) 5/2(一)~5/3(二)：高三期末考。 

(三) 5/9(一)~5/11(三)：高一、高二第 2次期中考。 

(四) 5/12(四)：高三補考。 

(五) 5/12(四)中午 12：10：110 學年度第 5次課發會。 

六、 特教組 

(一) 111 學年度身心障礙學生升學大專校院甄試重要時程： 

1. 4/25(一)身障生甄試成績公告。 

2. 4/27(三)辦理網路志願填選說明會。 

3. 4/29(五)高三身心障礙學生升學說明會。  

4. 5/4(三)~5/11(三)考生網路選填志願。 

5. 5/19(四)放榜。 

(二) 4/22(五)下午2~4點辦理特教教師知能研習，主題：來攻略線上教學吧！ 

(三) 5/6(五)特教科全體師生校外參觀，因應疫情嚴峻取消辦理。 

(四) 5/27(五)高三身障生畢業轉銜暨 IEP 會議(暫)，地點：圖書館一樓。 

七、 實研組 

因疫情的關係，課諮教師培訓研習自 4月 13 日後皆暫緩辦理。 

【學務處】 

 主任業務報告 

一、 高一公民訓練因市政府發布防疫措施調整延至 6/9(四)~6/10(五)辦理。 

二、 高二校外教學因疫情升溫及部份班級停課故延後辦理，目前廠商仍在安排

中。 

三、 本學年校慶活動暨園遊會因近期確診人數指數上升，是否仍原訂 5/14（六）

辦理於會中提案討論。 



 4 

四、 4/27（三）中午召開案 1846398 防制校園霸凌因應小組會議。 

五、 5/7（六）-5/11（三）本校游藝館作為全大運空手道項目比賽場地，考量

疫情升溫，不開放一般民眾及體育課校外教學觀賽。 

六、 5/11(三)、5/12(四)、5/13(五)體育組於課後分別辦理高一、高二及高三

水上運動會競賽。 

七、 6/17（五）13：00-17：00 辦理「桃園市防防災教育推廣計畫-緊急應變小

組發言人工作坊」邀請邱俊欽記者擔任講師。 

八、 目前新型冠狀病毒肺炎疫情升溫，請遵循最新防疫指引辦理各項業務，學

校出現確診個案處理流程圖及市府各科室防疫業務分工聯繫窗口，詳 

如附件。 

 主任教官業務報告 

一、 4/18 至 4/22 教師未登入點名狀況： 

(一) 本週未登入點名共計 98師 468 節，平均每師約 4.7 節。 

(二) 採用電子郵件及書面通知同時告知教師；另針對超過 10節以上教師加

強宣導。 

二、 有關學生擬請防疫假者，簡要說明： 

(一) 欲請防疫假者，1~2 日者，由線上請假；3日以上者，以紙本請假，均

須檢附防疫切結書(請 1-2 天者，需於返校後繳回)。 

(二) 防疫假係以防疫為目的，避免上放學途中增加傳染風險，惟仍應參加線

上課程，未參加學生，仍以曠課登記。 

(三) 為確保學生出席正確，生輔組收整學生防疫假資料後，於統測結束至系

統核對出席狀況無誤後登戴。 

三、 4/27 召開案 1846398 防制霸凌因應小組會議。 

四、 5/5 協助本市教育局辦理特定人員指定尿篩暨輔導技巧線上研習。 

【總務處】 

一、 和平樓右側及崇清村廁所整修申請進度(含送件後進度追蹤)：問市府承辦

五月中旬會通知補助與否！ 

二、 和平樓後方擋土牆工程(安全防護及施工進度)：牆面灌漿完成，準備拆板

模。 

三、 志道樓雙拼電梯修繕工程進度：已申請使用執照疫情關係無法知曉電梯協

會何時通知勘驗。 

四、 游藝館電梯工程進度：基礎植筋完成調整後釘板模灌漿！ 

五、 忠孝一樓(學務處及教官室)校舍整修工程進度：確認開工日期。 

六、 行政四樓 401 教室樑柱裂縫及行政、仁愛樓伸縮縫修繕工程申請進度(含與

教育局聯繫進度)：已決標。 

七、 外掃區掃具放置區建置規劃進度。 
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八、 信義四樓團諮室整修申請進度(含與教育局聯繫進度)：設計規劃中。 

九、 行政四樓生化實驗室整修申請進度(含與教育局聯繫進度)：設計規劃中。 

十、 崇清村變更用途(創課教室)申請進度(含與教育局聯繫進

度)：？？？？？？？ 

十一、 游藝館及崇清村消防安全設施改善進度：消防審查完成。 

十二、 校務章則完成修訂，公告校網現況報告： 

處室 項次 規章、辦法及要點名稱 (修)訂日期 組別 備註 

輔導室  重大個案與特殊行為學生諮商與專業諮詢實

施要點 

111/03/08 輔導組 學生輔導工作委員會

議 

【實習處】 

一、 4/30 及 5/1 統測，預計於健行科大及萬能科大設置考生服務，健行考區不

開放考生進入陪考人員休息區，考生僅能於考試試場休息及用餐。萬能考

區則維持以往，考生得至各休息區休息及用餐。 

二、 技高改善教學環境及設施計畫，計畫補助各校金額上限$800,000，己收到

國教署計畫核可公文，取得 800,000 補助款，預計再配合教育局補助款，

於暑假期間修繕電 1及電 2。 

三、 5/4 就業組辦理技專科系講座，將視桃園疫情發展，考慮由實體改為線上。 

四、 會專班於 5/2 至 5/27 至事務所實習，部分學生實習場域會在稅捐稽徵所，

因疫情嚴峻，目前產學組正在與各事務所針對實習場地及實習方式做最後

確認，確認後將各事務所實習場域製成總表通知學生家長知悉。 

五、 技檢組於 5/5 早上 10：30 假國貿教室召開在校生丙級檢定桃竹區工作協調

會，請校長預留時間與會。 

六、 技檢組於 5/11 12：10 假國貿教室召開在校生丙級檢定中壢高商考區工作

協調會，請校長及工作人員預留時間與會。 

七、 高一職場參訪，商經科及國貿科因股票博物館緊急通知停止參訪，擬本學

期停止辦理。資處科原訂 4/22 前往源鮮智慧農場參訪，因疫情嚴峻，擬延

至 6/17 於疫情趨緩前提下，再行前往參訪。 

【輔導室】 

一、 4/18(一)中午召開完成本校高三學生轉銜輔導會議，會議決議共 3位學生

(資三二 1人；資三三 2人)提報轉銜輔導，紀錄陳校長核可後，逕至教育

部學生輔導轉銜系統進行通報。 

二、 4/21(四)技高繁星個別選填志願說明會，將於會後將於 5/3 以前進行個別

選填志願諮詢與線上選填志願確認。 

三、 有關大學個人申請模擬面試相關升學系列活動，已於 4/22(四)進行「模擬

面試技巧說明會」，最後預計於 5/6(五)上午進行「校內模擬面試演練活動」。 

四、 輔導室於 111 年 3月 8日學生輔導工作委員會議中，提案新增本校重大個
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案與特殊行為學生諮商與專業諮詢實施要點提案討論通過。紀錄已陳校長

核可，請總務處文書組協助新增至本校輔導章則中。 

【圖書館】 

一、 近期為提速全校電腦教室及導專辦電腦，於伺服主機加裝固態硬碟和高速

網卡，讓存取效能更好。(全校無碟系統伺服器共 17台無碟伺服 NVME 1TB 

SSDx4 導辦、專辦、班級、商科 NVME 500G SSD x13 資訊 x5、和平 x5、圖

館、特教、志 702) 

二、 教育局依國教署來函，要求各校辦理學習歷程系統資安維護，做法敘述及

承辦人員名單填報。圖資配合教務處註冊組，規劃做法及填報如下： 

(1) 資料正確性與完整性：每年至少一次由維護廠商進行備份資料之異機備援演

練作業，再由教務處註冊組長詹妤茜(分機 1211)與進修部教學組長張順興

(分機 1763)確認還原後之資料正確性與完整性。 

(2) 資料備份與與還原作業：教務處註冊組長詹妤茜(分機 1211)(人工離線備

份)、進修部教學組長張順興(分機 1763)(人工離線備份)與圖書館技士蔡煌

濱(分機 1722)(校內系統每日自動化備份)。系統發生異常時，由校內人員

與維護廠商共同進行還原作業。 

三、 中學生網站 1110310 梯次閱讀心得比賽，本校投稿 32篇，共 20 篇得獎 。

(特優 1篇、優等 4篇、甲等 15 篇，總得獎率約 62.5%) 

四、 配合來函於 4/25 前填報 112 年本校資訊預算(含資本門及經常門)。 

五、 辦理校內閱讀心得比賽，集合圖書股長宣達，請各班於期限內上傳作品，

以利七月中前完成評比頒獎，可上傳學習歷程多元表現。 

六、 本校師生參加第十二屆國際華文暨教育盃電子書創作比賽，學生共 9組獲

獎，含高中組第一名及第六名。 

七、 辦理校內第一屆 CANVA 電子書創作比賽，5/16 作品編輯截止，感謝老師們

協助評審並請企業贊助獎品。未來將辦理 CANVA 老師線上研習，推動更多

教學應用。 

八、 近期配合 Google 新增各機構空間管理系統功能，調整教職員工雲端空間。 

九、 配合教務處數位學習精進計畫，提供同仁行動載具選擇意見，希望未來對

學生在家使用 MS Office 練習電腦軟體丙檢及其它課程學習，解決部分軟

體和硬體資源問題。 

【進修部】 

一、 教學組 

(一) 本次統測進修部 301 班有 5位，302 班有 6位共 11 位參加，主任、組長

及導師將陪同，服務考生。 

(二) 高三下學習歷程檔案已經提交完成。 

二、 學務組 
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（一） 4/27(三)第一節為三年級包高中活動。 

（二） 5/4(三)藝文講座：由「倒立先生」黃明正先生進行演講。題目：「沒有

不可能，只要我願意」。 

（三） 5/4(三)19:30 辦理 110 學年度第二學期班級親師座談會。有家長參與之

學生記嘉獎乙次。 

（四） 5/11(三)北商大進修部入高三班級宣導。 

（五） 5/14(六)110 學年度校慶園遊會，高一高二設攤。 

【人事室】 

為配合辦理 111 年度高級中等以下學校及幼兒園教師資格考試，本室刻正預先

調查本校現職合格教師及公務員有意願擔任監場人員者於 4月 25 日（星期一)

上午 9時前填寫報名資料。 

【會計室】 

肆、提案討論: 

案由一：110 學年度校慶活動暨園遊會辦理時程，提請討論。（提案單位：學務

處） 

說  明： 

一、 依據 4/13 市府防疫專案會議決議及 4/18 桃教小字第 1110034530 號函續

辦。 

二、 考量疫情嚴峻，校慶活動暨園遊會需全程戴口罩且禁止邊走邊吃並且要避

免出現群聚休憩的狀況，是否將校慶活動與園遊會分開辦理。 

三、 校慶大會是否比照去年於運動會合併辦理，園遊會則待疫情趨緩再擇期辦

理。 

決  議： 

伍、臨時動議: 

陸、散會(  時   分) 


