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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

 108學年度第 2學期第 1次(1090211)擴大行政會報會議紀錄 

時間：民國 109年 02月 11日（星期二）上午 9時 10分 

地點：志道大樓二樓會議室 

主持人：蘇校長鴻銘                                   記錄：林美君 

出席：（如簽到表）                                  

壹、主席報告: 

一、因新冠狀病毒肺炎影響，學校開學延後 2週，所以針對下學期行事曆討論 

    做調整，另希望在校務會議時能對教師說明學校防疫措施及相對因應方 

    案。 

二、開學在即，幾件事請大家協助: 

(一)學科中心因應 108新課綱實行有舉辦許多研習，請教務處了解那些研習 

    可給予公差課務派代，若是政策性，教務處應指派教師參加，若無法判 

    別，可請科召協助確認，指派標準請教務處在校務會議對教師說明。 

(二)壢商風采的校刊，每季出刊稿件不足都要催稿，以後請各處室各組長提供 

1篇，各自辦理的活動、研習、政策宣導等等成果呈現，也可讓學校的教 

師及同學了解。 

(三)近來學校學生打掃工作不盡理想，校園面積不大，應該可以更理想，希望 

    加強學生生活教育提升，請學務處轉知導師配合協助。 

(四)延後 2週開學，希望各處室各組能利用時間做好開學的準備。 

貳、會議報告：內容如 108學年度第 2學期第 1次(1090211)擴大行政會報會 

              議資料。 

參、上次會議決議或列管事項:無。 

肆、各處室新增及修正報告事項: 

一、學務處教官室: 

(一)學務創新人力呂宗明先生，已於 109年 2月 6日完成報到，並於 109年 2 

    月 17日開始工作，工作時間：14:00-22:00，負責學生晚自習等工作。 

(二)教官室人員異動：高榮新教官訂於 109年 2月 16日調至中壢家商；另日 

    校賴正倫教官及進修部莊博鈞教官互調，進修部黃鈺棉主任已於 109年 2 

    月 3日召集兩位教官討論新學期相關事項，建議於開學期間，進修部及 
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    日間部能對這兩位教官新職介紹。 

二、實習處科主任業務: 

預計由三科討論是否申請桃園市 109年結合大學資源打造知識城實施計畫。 

三、輔導室: 

(一)因下學期週會已排滿社團及彈性學習時間，無法安排施測學習診斷測驗， 

    與教務處協調調整至第一次段考直接安排一節課給導師施測心理測驗。 

(二)發放108年全國商業類學生技藝競賽的學生志工證明書925張及請各組組 

    長協助發放技藝競賽志工娃娃共 211隻，自行選擇發放志工同學。 

四、進修部: 

(一)教學組：2/24校務會議結束後，中午 12：30召開教學研究會。 

(二)學務組： 

1.2/25(二)預計如期舉行開學典禮，會注意學生的排隊間距。 

2.2/26(三)進行第一次導師會議。 

五、人事室 

教師兼行政的國旅卡新制確定於 109年 8月 1日實施，未實施新制前，還是請

假後才能刷國旅卡。 

  伍、主席提示: 

一、秘書室: 

(一)學校優質化計畫經費執行未達執行率，以後每月列檢核表，提醒各組執行 

    計畫進度，活動辦完做成成果，以後壢商風采就有材料可提供，成果報告 

    輔導室及特教組做得很好可參考。 

(二)同意秘書建議，中午會議便當從 70元調整至 80元。 

二、教務處: 

(一)設備組 

1.學校建置許多特殊教室，教室中的設備，請製作使用說明及操作步驟，供學 

  校教師使用時參考。 

2.學校的電視牆資訊設備要巡檢，老師使用設備如需要維修，請設備組協助通 

  知修繕。 

3.會專班教室的數位講桌，另案討論再建置。 

(二)課務組 
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學生回校補考 2/21(五)1天，學生回校人數眾多，當日由側門進出管控，請警

衛及工友量體溫，建議學生戴口罩，事先規劃好進校動線及防疫措施、補考教

室提前完成消毒等工作。 

三、學務處: 

社團及體育集訓活動，若同意學生來校，請確實完成申請程序並進校時測量體

溫戴口罩，做好防疫措施。 

四、總務處: 

(一)開學前，完成全校各教室整理及消毒。 

(二)行政大樓六樓校史室及會議室空間活化，請建築師協助細部規劃工作。 

四、實習處: 

108年全國商業類學生技藝競賽，本校已圓滿辦理完畢，關於敘獎請實習處協

助申請。 

五、圖書館: 

晚自習如要開放，基於安全考量，確實管控做好學生量體溫、酒精消毒等等相

關防疫措施。 

陸、提案討論: 

案由一：修訂本校「特殊教育推行委員會」實施要點，提請討論。(提案單位: 

        教務處) 

說  明： 

一、依據 108年 10月 9日桃教特字第 1080090748號函「桃園市高級中等以下 

    學校特殊教育推行委員會設置辦法」第三條第六款之規定說明如下： 

(一)共同工作之工作內容新增：審議特殊個案之課程、特殊需求課程、評量調 

    整，並協調各單位提供必要之行政支援。 

(二)詳如附件一。 

二、以上修正經 109年 1月 9日期末特殊教育推行委員會修訂通過。 

決  議：照案通過提校務會議決議。 

案由二:修訂本校學生獎懲規定，提請討論。(提案單位:學務處) 

說明： 

一、依據本校 108學年度第 1學期第 1次獎懲委員會決議辦理。 

二、本校學生獎懲委員會第十條有下列事蹟之一者，記小過：第十四款：冒用 
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他人證件、帳號或文件而有悔意者。委員會提案新增情節嚴重予以大過處 

分之條文。(如附件二) 

決議: 照案通過提校務會議決議。 

案由三:108學年度第 2學期行事曆(草案)，提請討論。(提案單位:總務處) 

說明: 

一、配合教育部公告延後 2週開學，修正 108學年度第 2學期行事曆部分日期。 

二、行政會議通過討論後，提案校務會議決議。 

決議:照案通過提校務會議決議。 

案由四: 108學年度第 2學期期初校務會議各處室工作報告，提請討論。(提 

        案單位:總務處) 

說明:如資料附件。 

決議:照案通過公告學校網頁。 

案由五:本校校舍場所提供使用作業要點修正案，提請討論。(提案單位:總務 

處) 

說明:依據「桃園市立各級學校場地設施開放使用管理要點」、108年 9月 23 日 

     桃教設字第 1080082026號函並配合本校目前場地提供使用情形，修訂本 

     要點。 

決議:照案通過提校務會議決議。 

柒、臨時動議: 

一、教務處: 

(一)因職員職務更換，高雄空大後門廣告布條承辦人變更，請廠商協助更換。 

(二)未來總務處租借場地，涉及教室，請公文會簽教務處，避免使用場地衝突。 

二、校長補充: 

(一)新冠狀病毒肺炎的疫情防疫措施一直再修正 ，有關學校對外防疫公告， 

    統一由學務處處理，關於課務則請教務處協助，校網請同步更新。 

(二)游藝館設置的相關運動配備(如 3樓羽球場淋浴間的熱水器)，請體育組 

    協助巡檢，若有故障需修繕的項目，請將訊息提供總務處協助處理。 

捌、散會時間:109年 02月 11日(二)上午 11 時 20分。 


