
按下開始，選擇裝置和印表機 



 
在需設定的印表機上按下右鍵 

並點選印表機內容 
 



1.請選取配置 
2.確認部門模式欄位是使用者 

1 

2 



接著點選詳細使用者設定 



在指定使用者ID欄選擇輸入擁有者名稱 



1.確認輸入使用者ID欄是輸入擁有者名稱後 
2.於使用者ID欄位輸入身份證後4碼 

3.密碼也是身份證後4碼 
最後按下確定 



再按下確定，即完成設定 
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