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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

108 學年度第 2學期第 3次行政會報(1090421)各處室書面資料 

日期:109 年 4 月 21 日(二)下午 2時 10 分 

地點:志道大樓 2樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期列管事項 

參、各處室工作報告 

【祕書室】無。 

【教務處】 

一、教學組 

(一)4/13(一)~4/30(四)協同本校寫信馬拉松社群教師於志道一樓雙電梯旁 

    空間辦理「壢商寫信馬拉松--李明哲信件展」。 

(二)4/17(五)14:00~16:00 協同本校寫信馬拉松社群教師於志道二樓階梯教 

    室辦理「從李明哲事件談中國人權」講座。邀請臺灣人權促進會媒體行 

    銷專員吳亭臻小姐帶領我們作「李明哲信件展」的延伸議題討論。 

(三)教育部 4/13來函核定「109年度教育部國民及學前教育署補助公立高級 

    中等學校因應新課綱規劃總體課程實施所需課室空間及適性學習空間活 

    化需求改善計畫」補助金額 95萬元；將用以執行志道七樓英文科專科 

    教室(島嶼記憶/國際教育教室)活化工程。 

二、註冊組 

(一)4/1(三)四技申請(綜高)第一階段篩選結果公告，4/7(二)~4/30(四)第 

    二階段複試。 

(二)4/15(三)~5/3(日)大學個人申請大學辦理指定項目甄試。 

(三)4/30(四)~5/6(三)高職繁星推薦網路選填志願。 

(四)5/2(六)~5/3(日)四技二專統一入學測驗考試，本校參加考試學生分配 

    在南亞、健行、萬能及新興高中四個考場，准考證正本預計 4/24(五)發 

    給同學。 

(五)技專甄選入學第一階段報名請楊游勳老師和羅淑美老師建置校內志願選 

    填系統，以利學生查看個人校內排名及報名作業，感謝圖資中心協助處 

    理電腦設備架設及網路相關設定。 
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(六)5/16(六)~5/17(日)本校 109年國中教育會考本校擔任桃園第二特殊試場， 

    預計於 5月 8日(五)中午 12點 10分於志道大樓二樓召開校內試務工作 

    協調會，感謝各處室協助。 

三、課務組 

(一)5/4(一)~5/5(二)：綜高三第 2次指考模擬考。 

(二)5/13(三)~5/14(四)：高三期末考。 

(三)5/19(二)~5/21(四)：高一、高二第 2次期中考。 

(四)5/22(五)、5/29(五)：自主學習教師共備研習(二)，一年級導師將擇一 

    場次參加。 

四、設備組 

音樂及美術教室管理辦法已在整理中，物理及化學實驗室尚在擬定管理辦法， 

待整理後會張貼在教室內。 

五、特教組 

(一)4/20(一)身障生甄試成績公告；5/1(五)辦理網路志願填選說明會，5/14 

    (四)放榜。 

(二)4/9(四)辦理綜職科學生法治教育講座，邀請士林地方法院調保官-吉靜如 

    保護官帶領學生深入案例分析網路犯罪與詐騙之相關議題。 

(三)4/10(五)、4/24(五)辦理特教教師特教知能研習，邀請新北市立特殊教育 

    學校校長秘書-程臻寧老師帶領教師了解新課綱核心素養與服務群課綱相 

    關理論與實作。 

(四)4/27(一)8：00由體育組辦理綜職科學生足球比賽。 

(五)本學期身心障礙資源班學生獨立卷申請說明： 

1.上學期若已申請，若本學期未申請取消，則保持段考使用獨立卷。 

2.若本學期老師評估需要申請獨立卷，請於至少段考前兩星期提出申請，申請 

  單於中壢高商 → 教務處 →特教組→資源班 下載，填寫完成後繳交至資源 

  班教師。 

六、實研組 

(一)密集多益課程 4/11(六)第一次上課狀況良好，無人遲到或缺席；4/18(六) 

    第二次上課遇到商教會考試，部分同學請假。 

(二)恭喜高二四黃譯萱同學申請 CWT全民中檢獎學金，感謝黃瑞玲老師指導。 
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【學務處】 

一、主任業務報告 

(一)高一公民訓練原排訂 6月份辦理，目前已請廠商協調下學期辦理期程。 

(二)由於高三申請機車上學人數增加，目前學生機車停放位置已不足，協調 

    總務處協助整平原機車停車位並考量適當地點設置新學生機車停車位。 

(三)請相關單位於使用後門完成後將後門上鎖，以避免學生不假外出。 

二、主任教官 

(一)校園內監視畫面自開學迄今檢整狀況，目前只差志道大樓一樓監視鏡頭 

    需調整位置及信義樓 2樓 1處線路鏡頭故障沒畫面，及頂樓監視畫面 

    (和平、行政、志道 7、8樓)共四處建置，餘均已完備，感謝總務處幫 

    忙。 

(二)每日早上 06：45協助側門測量體溫，目前是建岳主任、職、莊博鈞教 

    官及葉成根先生，目前自 109年 4 月 20日起新增總務處羅文成先生協 

    助量體溫，原奉校長核定支援時間每日 06:00-07:00，建議依實際狀況 

    調整為 06:45-07:45(1小時)，持續觀察其狀況，目前執行狀況良好。 

(三)學務創新人員呂宗明先生，目前自晚上 06:00至 09:00協助管理晚自習 

    學生及協助量體溫；另外因部分班級有申請在教室晚自習，故請呂先生 

    約 07:10之後圖書館晚自習就位，協助三年級教室晚自習巡堂。 

【總務處】 

一、 門禁：配合校園防疫周一至周五清晨 6：30~7：00工友支援量體溫。 

二、 全校鑰匙清查完成。 

三、 市府「109年防水隔熱申請，信義樓屋頂防水工程(299萬)」：審查結果

市府只同意補助 180萬；整修項目研議中。 

四、 信義樓前中庭路面改善工程(240萬)：技師規劃完成。 

五、 行政六樓校史室空間改善(補助 350萬)：建築師評選完成，整修項目研

議中。 

六、 國中會考電力檢修：電扇清潔保養進行中。 

七、 因應一連串考場出借，計畫信義樓學生課桌”安放桌墊”(1片 87元)。 

八、 核准社團假日返校活動，場地以平面空間較合適。  

【實習處】 
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一、109年商教會會計檢定於 4/18(六)已辦理完畢，檢定試場一切順利，感 

    謝生輔組及護理師當天的協助。 

二、109年統測考生服務活動，說明如下： 

(一）因應疫情，考區服務中心規定如下： 

1.不開放考生親友進入考場陪考，由高中職學校組成「考生服務隊」 

2.學校組成「考生服務隊」採實名制事先提出申請並事後不得更改。 

3.每 100名考生各校僅能有 3名服務師生(南亞考區本校最多 12名服務師生 

  、萬能考區最多 3名服務師生) 

4.進校園考區需配戴服務通行證、口罩及攜帶健康聲明調查表交給門口服務 

  人員。 

(二)今年度本處室規劃如下： 

1.本校考生休息區為南亞於綜合大禮堂（共 2層，僅供本校休息）；萬能為 

   1間教室(可容納 90位)。 

2.本校服務師生分 3時段(5/2下午；5/3上午；5/3下午)，採分批同進制。 

  南亞考區每個時段僅 12名服務師生（4名導師+8名行政同仁與服務學生 

  萬能考區每天僅 3名服務師生（1名老師+2名服務學生）。 

3.因服務人員數受限，故今年每人工作量較往年多，請各服務師生多加協助 

  及配合。 

三、109年度度桃園知識城計畫申請，本校申請 2計畫初審核定各計畫 3萬 

    元，共 6萬元，4/27前送修定計畫，5/7開始辦理。 

【輔導室】 

一、輔導室申請 109友善校園輔導工作-學生輔導計畫經費 40,000元已通過 

    將於這學期開始辦理，將邀請心理師駐校服務。 

二、學習檔案競賽觀摩 

(一)辦理學習檔案講座：4/24(五)中午 12:20-14:00，講師：銘傳大學 林盟 

    翔教授，共 76人報名，地點：圖書館 1F辦理。 

(二)辦理學習檔案觀摩競賽：競賽作品 5/4(一)前交至輔導室，5/7(四)召開 

    評審會議，已邀請 2位校內評審協助評分。參加及得獎學生皆可獲得獎 

    勵，優良作品將於 5月份在輔導室展出。 

三、高職繁星計畫選填志願輔導於 4/22(三)辦理，與附校一起合辦。 
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四、輔導教師於第一次段考後陸續進行班級輔導及高職一心理測驗解釋。 

五、技高三升學輔導：5/6(三)8：00-17：00技高三備審資料講座(與註冊組 

    合辦)，分 4場次辦理，邀請張奇老師主講，地點:游藝館。 

【圖書館】 

一、 4/20前提報本校 110年度資訊預算給教育局資教科，資本門以不超出會

計室資料填報。 

二、 辦理學生遠距學習操作演練研習 4場，感謝老師們支持。 

三、 機房不斷電系統尚在進行軟體安裝及測試。 

四、 4/10技高學生自主學習說明會；4/17自主學習教師共備研習。 

五、 公播版 DVD採購 13片進行編目上架及備份中。 

六、 無線網路認證系統及漫遊申請進行中。 

七、 欣河系統 SSL安全憑證安裝進行中。 

【進修部】 

一、感謝總務處協助更換教官室冷氣。 

二、近期活動: 

(一) 4/22(三) 16：50 高三包中活動，請校長抽空參加。 

(二) 4/23(四) 週記抽查。 

(三) 4/24(五) 20：30~22：00藝文講座，邀請張志宏心理師入校展演。 

(四) 4/30~5/6  技職繁星選填志願。 

(五) 5/2、3統測陪考服務將由張順興組長及兩位高三導師前往。 

三、其他 

(一)學生回報在班級上課時發現隱翅蟲，將宣導學生因應方式及添購所需藥 

    品。 

(二)保全大哥會有在校園附近抽菸的情況，已請教官協助提醒。 

(三)行政大樓 5樓廁所晚上固定燈是亮的，請協助宣導隨手關燈。 

(四)班級電腦未關情況仍然是平均 3~5間教室，也麻煩繼續宣導。 

【人事室】 

進修部約僱助理預計於 109年 6月 1日辭職，本職缺已先以預估缺方式辦理

公開甄選，公告時間為 109年 4月 17日至 4月 22日。 

【會計室】無。 
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肆、提案討論:無。 

伍、臨時動議:無。 

陸、散會時間:109年 4月 21日(下午  時   分) 


