學生手冊　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　總務處重要章則

加強學生維護公物實施辦法

(一)本校為培養學生公德心，養成愛護公物之好習慣，特訂定本辦法。

(二)本辦法適用對象為日校、附校及空專空院學生。

(三)各班導師應隨時督促該班幹部維護班級公物。

(四)各班應經常檢查該班公物，遇有損壞或遺失時，應立即報告導師處理，並應上網(學校首頁/校園E化/庶務設備)填具公物損壞報告單，送庶務組查核處理。

(五)學生損壞公物時，應立即自動報告導師，並向庶務組登記，負責賠償。

(六)學生故意或無意間損壞公物而隱瞞者，一經查明，除責令其賠償外，並送學務處依章處分。

(七)教室公物每日07:00～17:30時由日校負責。17:30～22:00時，由附校負責。空專空院於上課期間負責。

(八)學生若有不愛惜公物或有破壞公物之舉動，本校員工生負有檢舉之責。

(九)為維護班級教室牆面，可填具班級教室油漆申請表(表一)，向本校庶務組申請。
(九)賠償費一律由班費支付，並由本校出納組出具收據。繳納後由庶務組立即購置修理。

(十)本辦法經行政會報通過，呈請校長核准公布實施，修改時亦同。
表一、班級教室油漆申請表

學年度班級教室油漆申請表

日期:  年  月  日

	班級
	     科    年    班    班長：

	油漆

位置
	

	借用

數量
	

	注意

事項
	1、基於安全考量，請導師督導嚴禁油漆天花板及四周高處位置，以免發生意外。

2、請聽從本處專人的指導，正確使用器材。

3、逾期未歸還油漆器具的班級，下次不予借取。


	導師
	庶務組長
	總務主任
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