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              桃園市立中壢商業高級中等學校 

 108學年度第 1學期第 1次(1080820)行政會報會議紀錄 

時間：民國 108年 8月 20日（星期二）下午 2時 10分 

地點：志道大樓二樓校長室 

主持人：蘇校長鴻銘                                記錄：林美君 

出席：（如簽到表）                                  

壹、會議報告：內容如 108學年度第 1學期第 1次(1080820)行政會報會議資 

              料。 

貳、上次會議決議或列管事項:如(1080820)行政會報會議資料。 

參、各處室新增及修正報告事項 

【教務處】 

一、新生之學習歷程檔案上傳操作，擬利用上機課進行，將與資處科主任協 

調安排。 

二、配合 108-1亮點躍升計畫，持續辦理假日多益英檢班，預計開設 2班共 

    80人，優先保障 40名高三學生，另 40名則由報名先後順序決定。 

三、上次擴大行政會報中教務處的校務會議提案有關上傳學生學習歷程檔案 

    之多元表現件數，與圖資中心討論後，因為學生上傳資料存放容量足夠， 

    將校內上傳件數改為至多 20件。 

四、108.8.22下午 14:30於內壢高中舉辦 108課綱課推教務工作圈第一次共 

    備研習，屆時剛好為校務會議時間，擬於教務處報告後離席參與共備研 

    習，提案討論則由組長協助說明。 

【總務處】 

一、班級櫃已全部完工，請於導報宣導使用及清潔方式。 

二、操場中央壓克力籃球場地面破損，還在保固期，已請廠商進行修復。 

【圖書館】 

一、請學務處依往例每年提供畢冊納圖書館藏，落實數位典藏。 

二、代文書組教育局來函轉知:請各公文承辦人更新電腦中 HiCOS卡片管理工 

    具(3.0.3build 30327以上)，請於 8/30日前完成，否則 9/1後將無法傳 

    送公文。注意事項如下: 
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(一)因應資安警訊，請公文承辦人於 108/8/30(五)前移除舊版並安裝新版 

    HiCOS卡片管理工具(3.0.3 build 30327以上)，未安裝新版者，將無法 

    使用憑證傳送公文。  

(二)操作手冊如附件，已掛校網及群組，請承辦人參閱自行進行更新作業。(電 

    腦系統分 win7及 win10)。 

   肆、主席提示 

【教務處】 

一、有關跑班、創新等教室，管理單位是設備組，除討論明確管理辦法以外， 

    教室設備使用要熟悉，可製作使用說明，以利借用單位參照。 

二、開學前志道大樓廁所工程尚未完工，工程以 5、4、3樓先完工為目標進 

    行，顧慮學生安全，所以電梯不開放，高樓層同學上廁所不方便，請先 

    與導師提早說明與溝通。 

【學務處】 

開學第一週請校網公告及導師群組通知，不用早自修。 

【總務處】 

一、考慮全運會期程及學務主任建議，游藝館三樓廁所標出施工完成後，羽 

    球場地板再進行施工。 

  二、108全國商業技藝競賽，有關典禮、文宣、交通、文具、配電等各組招標， 

      希望有辦理期限，方便檢核。 

  【輔導室】 

  一、108新課綱相關資料，請教務處思考是否印出成冊，供學生分科或分班共 

      用。 

  二、108家長手冊內容資訊調整更新，如校網搜尋路徑、法規實用性等資料可 

      供家長參閱。 

  【圖書館】 

  今年新增英文閱讀心得寫作，請教務處轉知英文科召老師，協助鼓勵學生參 

  與，提醒大家，如果對學生是重要的事項或活動、比賽，行政單位應協助推展 

  活動。 

  【人事室】 

  人事室法令規章攸關全校同仁權益，如有重要事項，請在學校會議中宣導與說 
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  明。 

  【會計室】 

  一、經常性請購 2000元以內，授權一級單位主管可以代決。 

  二、管主任 10/1榮調楊梅高中，屆時請大家一起送管主任就任。 

  伍、提案討論 

案由一:訂定本校 109-112年度中長程教育發展計畫(草案)，提請討論。(提案 

單位:秘書室) 

說  明: 

一、依據桃園市政府教育局 108年 7月 30日桃教設字第 1080064776號函及「教 

   育經費編列與管理法」辦理。 

二、目的:為落實「教育經費編列與管理法」，公立學校應訂定中長程教育發展 

    計畫，作為教育局編列年度預算之依據。 

三、本校 109-112年度中長程教育發展計畫草案如案由一附件，係依教育局各 

 科室工作重點及 109-112年度校務所需執行之工作計畫或發展特色編列。 

四、經常門及資本門經費需求每學年度至多編列 20項，將於本會議討論後提 

校務會議決議，再行送教育局審查。 

決  議:照案通過，提校務會議討論。  

案由二:請推舉本校 108學年度教師評審委員會選舉委員 16 人，提請討論。 

       (提案單位:人事室) 

說  明: 

一、依據本校教師評審委員會設置要點三辦理: 

    本會置委員 19 人，其組成方式如下： 

(一)當然委員: 

1.校長：校長因故出缺時，以代理校長為當然委員。 

2.家長會代表：委員一人，由家長會選（推）舉方式產生。 

3.教師會代表一人。 

(二)選舉委員：16 人，由全體教師推舉產生。 

    本會委員中未兼行政之教師不得少於委員總額之二分之一。任一性別委員 

    應占委員總數三分之一以上。 

    前項選舉委員票選時，得列候補委員 5 人。於當選委員因故不能擔任時 
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    依序遞補之。無候補委員遞補時，應即辦理補選(推)舉。 

    (按本校列候補委員 5 人往例依實際出缺科別，由該科推薦名單遞補) 

二、依上開規定，本校教師評審委員會設選舉委員 16 人，由全體教師推舉產 

    生，未兼行政教師及委員性別均應符合比例。 

決  議:請各單位推舉後，名單提校務會議討論。  

案由三:本校辦理 108學年度健康促進學校實施計畫，提請討論。(提案單位: 

       學務處) 

說明:實施計畫如草案案由三附件。 

決  議:照案通過，提校務會議討論。 

伍、臨時動議:無。 

陸、散會時間:下午 5 時 00分。 

  


