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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

     109學年度第 1學期第 3次(1091013)擴大行政會報紀錄 

時間：民國 109年 10月 13日（星期二）下午 2時 10分 

地點：志道大樓二樓會議室 

主持人：呂秘書麗珍代理(校長公假)                    記錄：曹偉薇 

出席：（如簽到表）                                  

壹、會議報告：內容如 109 學年度第 1 學期第 3 次(1091013)擴大行政會報             

書面資料。 

貳、上次會議決議或列管事項：無。 

參、各處室新增及修正報告事項 

一、 秘書室 

(一) 有關優質化經費執行將於今年 12月結束，請各承辦組注意結案期程。 

(二) 第七期壢商風采 10 月底截稿，預計於 11 月中旬出刊，會後請永明

老師在行政群組將連結傳給大家。 

二、 教務處 

(一) 感謝圖書館協助建置全國免試入學各就學區網站。 

(二) 國瑞獎學金得獎名單已公布，本校有 10 位同學各獲獎 10,000 元，

頒獎典禮 11/6適逢本校運動會，而主辦單位要求獲獎學生需親自到

場，否則取消資格。會將此訊息通知學生、導師及註冊組，請學生

務必出席典禮。 

三、 圖書館 

10/19-30 全桃園市將施行社交工程資安演練，提醒同仁留意勿隨意點開

信箱，以防欺騙連結遭受勒索病毒，並建議同仁做好離線備份。 

肆、 主席提示 

一、 教務處 

(一) 本校工讀生人數及時數都頗高，要留意工讀生工作內容與支出規定

是否相符，工讀生經費不足部分，請學務處詢問並參考其他市高學

校的因應方式，下次提會討論。 

(二) 本校辦理 110 年全國免試入學，會議場次約 20 次，請各處室人員

共同配合完成工作。 

二、 學務處 

(一) 資源回收無紙類部分 

1. 總務處補充說明：會後告知工友爾後不再收取學校紙類，統一由

資源回收廠商依規處理。 

2. 主席提示:如工友做資源回收，應全部物品不分類一併處理，不
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宜有所挑選。 

(二) 信義樓 2-3樓有動物排泄物部分，請總務處協助處理。 

   總務處補充說明:將請廠商於樓梯旁鐵格柵縫隙加密，以防止動 

   物進入。 

三、 實習處 

會專班教室尚無建置數位講桌及螢幕，影響學生上課，請會計室查看本

年度資本門是否有經費儘快完成建置。 

                 

   伍、提案討論 

案由一：有關修正本校分層負責明細表一案，提請審議。(提案單位:人事室) 

說  明： 

 一、為瞭解 109學年度各處室業務分工、權限劃分，以及各項業務授權層級，

特請各處室進行分層負責明細表業務檢視。 

 二、各處室經檢視後，有進行修正的計有校長室秘書、教務處、學生事務處、

實習處、圖書館、人事室及進修部等 7處室，另總務處、輔導室及會計

室等 3處室無修正。 

三、檢附修正後本校分層負責明細表如附件，提請審議。 

決議：部分修正後通過。 

 

案由二：有關本校定訂中途離校學生預防追蹤及復學輔導實施要點一案，提請

審議。(提案單位:學務處) 

說  明：  

一、依據教育部 106年 7月 27日臺教授國部字第 1060073562 號函頒「高級

中等學校學生穩定就學及中途離校學生輔導機制實施要點」辦理。 

二、為執行中途離校學生預防、處理與追蹤工作使學生穩定就學及瞭解中途離

校學生離校原因並於學生復學後實施輔導，使其能穩定就學。 

決  議：請各處室先詳閱內容，如有疑問可向生輔組洽詢，下次會議再提案

討論。 

陸、 臨時動議  

案由一：各處室業務相關規章辦法檢視彙整調整案。(秘書室) 

說  明： 

一、 各處室規章辦法已初步完成彙整，詳見本室所附書面資料。 

二、 文書組已完成法規格式撰寫標準，請各處室依據內容檢視適用呈現方式。 

三、 於每次會議逐步完成確認修正後，於校網設定規章辦法專區，讓師生、

家長及民眾能明確迅速找到相關資料。 

柒、散會時間:109年 10月 13日(二)下午 4時 10分。 


