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⼀、登入系統 

輸入使用者帳號、使用者密碼並按下登入按鈕，成功後，請按下確定按鈕 
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二、系統首頁 

首頁畫面即可以觀看最新公告 標題，按下右側放大鏡可查看公告內容與附檔 

離開按下返回按鈕即可回⾄上⼀⾴⾯。 
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三、指導老師認可（視學校需求使用此功能） 

可由下拉式選單，篩選學生列表，再進行對已提交未審核學生進行編輯 

注意: 只要該學生在表單內選擇老師並按下儲存後，此頁面即會顯示該學生。但學生必須提交，老

師才能儲存認可與否的結果。 

 

指導老師可參考學生提交之計劃，決定是否願意擔任其學生之指導老師， 

並且可以給予文字回饋與上傳附加檔案，再於右側下拉選單儲存處理結果。 
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四、計畫審核 

⼀、可由下拉式選單，篩選學生列表，再對已通過指導老師審核之學生進行編輯(審核) 

 

審核老師對於每⼀關卡之執⾏內容，進行評估是否「通過」或「不通過」，並可於右側備註說明;

若有任⼀項不通過，欲請學生修改計畫內容，可勾選「需複審」，即會退回給學生再進行重新送

審流程，並按下「儲存」按鈕。 

※另也有全通過/全不通過選項-提供老師⼀次性勾選 

 

 

 若勾選「需複審」代表計畫不通過，頁面顯示 打叉圖示。 

 若無勾選任何「需複審」代表計畫通過，頁面顯示 打勾圖示。 

 

注意:審核結果是由「是否勾選需複審」來判斷，並非以選擇通過或不通過判斷。 

意指若有任⼀項選擇不通過，但未勾選「需複審」，計畫也會被視為通過，並顯示打勾圖示。 
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狀況⼀說明: 

若學生有⼀項以上「未通過」，但⼜未勾選「需複審」，則按下儲存後，系統會跳出以下提示 

有不通過的項目，卻未勾選需複審，是否確認，若按下確認按鈕，則該名學生即審核通過。 

 

狀況二說明: 

若學生全數通過，但又勾選「需複審」，則按下儲存後，系統會跳出以下提示 

項目均通過，但卻勾選需複審，是否確認，若按下確認按鈕，則該名學生即審核未通過。 
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二、閱讀學生計畫內容時可按下右側 按鈕，即跳出審核勾選選項，則不需回到上方審核畫面 
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五、班級學生檢視（系統需事先進行相關設定） 

若教師為班導師，即可在班級學生檢視中⼀覽班上學⽣的進度及檢視計畫內容，亦可透過下拉式

選單篩選學生。注意: 於班級學生檢視，老師僅能查看學生表格，並無審核權限，僅經過管理端指

定的老師才能於計畫審核頁面審核學生的計畫。 

 

 

六、執行計畫評量 

學生計畫表單審核通過後，計畫將會進入執行階段，老師則可於執行計畫評量針對學生執行狀況

給予評量，亦可透過下拉式選單篩選學生。 

 

顯示於執行計畫評量的學生，分為兩種： 

1. 擔任該學生指導老師（學生在計畫申請表選擇自己為指導老師，且老師認可通過） 

2. 擔任該學生的計畫審核老師（管理端將該學生的審核老師指定為自己） 

若所屬學生填寫學習週誌並按下儲存，老師就能即時看到學生填寫的內容並進行評量。 

註:執行計畫評量細節說明請參考計畫執行階段操作手冊 
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六、檔案下載 

相關文件可於此下載 
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