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桃園市立中壢商業高級中等學校 

109 學年度第 2學期第 3次行政會報各處室書面資料 

日期:110 年 4 月 30 日(五)下午 2時 10 分 

地點:志道大樓 2樓會議室 

壹、主席報告 

貳、上期列管事項 

參、各處室工作報告 

【祕書室】 

【教務處】 

處室業務報告 

(一) 110 年 4 月 21、22 日辦理 110 學年度各就學區免試入學資訊系統第 2 次

諮詢輔導會議，感謝圖資中心、教官室及總務處協助相關事宜。 

(二) 110 年 4月 26 日起，因緬甸政變回國之學生葉肯尼將至本校附讀到期末，

已編至高一 3班，附讀期間將配合參加學校各式教學活動。 

教學組 

(一)4/23(五)技高三年級輔導課最後上課日。 

(二)4/28(三)綜高三年級輔導課最後上課日。 

(三)5/5(三)16:00 高一水運會，綜高一第 8節輔導課停課。 

(四)5/6(四)16:00 高二水運動，綜高二第 8節輔導課停課。 

(五)5/7(五)前各科需召開第 2次分科教學研究會。 

(六)5/7(五)13:00-14:00 於圖書館一、二樓舉辦高一、高二英文單字比賽。 

(七)5/14(五)國中教育會考，下午停課。 

(八)5/17(一)~5/31(一)校慶優良作業展。 

註冊組 

(一) 4/30(五)下午 2-4 時於志道大樓二樓九思堂(原階梯教室)辦理學習歷程

研習，歡迎老師參加。 

(二) 5/1(六) 

(三) ~5/2(日)四技二專統一入學測驗考試，本校參加考試學生分配在健行、

南亞、啟英、萬能及新興高中五個考場。 

(四) 5/4(二)上午 10-12 時於游藝館辦理技高三年級升學管道說明會。 

(五) 5/6(四)~5/12(三)四技二專技優甄審上網登錄報名資格。 

(六) 5/10(一)高三期末考成績輸入截止。 

(七) 5/10(一)前綜高四技申請公告正備取名單。 

(八) 5/11(二)技專繁星推薦放榜。 

(九) 5/12(三)公告高三補考名單。 
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(十) 5/13(四)~5/14(五)大學個人申請登記就讀志願序。 

(十一) 5/15(六)~5/16(日)110 年國中教育會考，本校共計 17 間試場：一般

試場 2間、非冷試場 1間、特殊試場 14間(其中電腦教室試場 3間)，預

計於 5/11(二)13~14 時召開校內試務分工協調會議。 

課務組 

(一) 5/5(三)～5/6(四)：高三期末考。另因技高三年級考科數目達 11科，故

提前於 5/4(二)第七節舉行技高三年級的期末考，採隨班監考。 

(二) 5/13(四)：高三補考。 

(三) 5/18(二)～5/20(四)：：高一、高二第 2次期中考。 

(四) 高級中等學校申請調整已備查之課程計畫作業流程修改如下： 

1. 技術型、綜合型高中及進修部：採「線上申請」方式進行。 

2. 其餘類型班級：採「書面申請」方式進行。 

特教組 

(一)身障甄試時程表： 

    1.4/19(一)身障生生大專院校成績公告； 

    2.4/23(五)辦理網路志願填選說明會； 

    3.4/30(五)辦理身障甄試網路志願選填； 

    4.5/14(五)放榜。 

    5.5/21(五)高三身心障礙學生升學說明會 

(二)5/7(五)特教科全體師生校外參觀，地點：六福村主題樂園。 

(三)5/28(五)高三身障生畢業轉銜暨 IEP 會議，地點：圖書館一樓。 

實研組 

(一)5/6(四)綜高一年級第五次大學參訪-中原大學理工學群。 

(二)本月有 8位老師參加課諮研習課程，皆通過取得證號。 

【學務處】 

一、 主任業務報告 

(一) 4/16 公訓期間發生綜高學生受困電梯的事件，感謝導師、主教、

生輔組長、校安人員、總務處同仁及秘書在現場協助處理。據生輔

組回報，電梯中的電話沒有聲音；電梯內外維修廠商的聯絡電話請

更新，謝謝。 

(二) 4/21~23 高二畢旅順利圓滿，本屆有身障生參加，謝謝教助員廖月

芬、資源班導師高宓特別協助；也謝謝特教老師的支持。 

(三) 4/27 已召開園遊會籌備會；4/30 中午 12 時 10 分辦理畢業典禮籌

備會。 

(四) 行政大樓五樓女廁的隔板已經改善(貼緊地面，無縫隙)，謝謝總務

處；建議全校的女廁比照辦理，以維全校師生如廁安全。 
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二、 主任教官業務報告 

(一) 依國教署及本市教育局辦理防制學生藥物濫用入班宣導。 

(二) 高一、二年級執行教育部藥物濫用認知檢測(高一運用全民國防課

程融入施做、高二依各班班級時間施做)。 

(三) 執行免試入學委員會議專車接駁工作。 

(四) 協助本市教育局發放高級中等以下學校防疫物資。 

【總務處】 

一、 行政五樓廁所改善完工。 

二、 志道電梯： 

(一) 維修改善項目：張貼對外聯絡電話、維修人執照、話機更新。 

(二) 保養人員監督。 

(三) 電梯機能更新原廠報價：「聯控電梯 1,780,000；景觀電梯

690,000」。 

(四) 增進電梯使用妥善率，保養廠商簽約應採限制性招標。 

三、 車道感應改善。 

四、 圖書館後方擋土牆等鑑界報告。 

五、 行政六樓整修廠商報竣工(4/28)。 

六、 無障礙坡道： 

(一) 志道二樓、信義一樓：廠商報竣工。 

(二) 圖書館及資訊樓前施工中(工期：5/3)。 

七、 機車棚增設及信義樓停車空間施工中。 

八、 和平五樓美術教室施工中(工期：5/24)。 

九、 行政樓物理教室(285 萬)、視聽教室(120 萬)、志道樓音樂教室(150 萬) 

建築師設計規劃中(工期：4/27)。 

十、 志道樓電腦教室、行政樓商科專用教室建築師預算討論中。 

十一、 冷氣更新(133 台)及電力改善主辦單位設施科五月初開說明會。 

十二、 屋頂太陽能板靜候經發局通知。 

十三、 有關租借場地公文：如本校配合他機關學校辦理會議、研習或活動

等，由協辦處室收文，再行會辦庶務組(菊竹幹事)；一般性租(借)場

地，由本處菊竹幹事收文辦理。 

十四、 各式校務章則核定公告現況表 

處室 項次 規章、辦法及要點名稱 訂(修)定

日期 

組別 備註 

  本校中途離校學生預防追蹤及復

學輔導實施計畫修正案 

110/04/13  尚未交
付文書
組 
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【實習處】 

一、 5/1（六）及 5/2（日）為統一入學測驗，預計於健行科大、萬能科大及

啟英高中設考生服務處。本年度因防疫之故，考場服務規定與去年相同，

仍有名額限制且須採實名制，未提報之人員均不得進入試場，所有提報

之服務人員請務必攜帶陪考證及現場繳交健康關懷問卷才能進入試場。

實習組將於 4/30（五）下午場佈，同時感謝教務處及學務處大力幫忙。 

（一） 健行科大：由實習處團隊負責，所有高三導師皆提報於該場地（每

日 4位服務學生）。 

（二） 萬能科大：第一天由學務處團隊負責（慧如主任、主教），第二天

由實習處團隊負責（每日有 1位服務學生）。 

（三） 啟英高中：由教務處團隊負責（孝年主任、妤茜、珮淳）（每日有

1位服務學生）。 

二、 110 年商教會會計能力測驗已於 4/17 順利舉辦完成，產學組已公告成績，

本年度一級通過率 77.5(31 人通過/40 人應考)；二級通過率 72%（108 人

通過/150 人應考）；三級通過率 86.08%（204 人通過/237 人應考）。 

三、 110 年提升高級中等學校學生職場英語文能力計畫，國教署已確定本年度

改為英語文教材徵稿方式，亦即職場英文計畫不再由學校撰寫申請經

費，改由各校於 5/10 以前上傳作品（教材）（獲獎頒發獎金），以比賽方

式執行該計畫。 

四、 5/6(四)12:10 於第二會議室召開「110 年度中壢高商考區丙檢試務人員

工作協調會」。 

五、 高三學生統測後報稅服務實習，預計 5/10 上午 10 點由稽徵處人員到校

對學生進行勤前講習；5/12~5/21 學生至大溪（楊梅）稽徵處進行報稅服

務實習（學生相關保險事宜就業組已辦理完成）。 

六、 預計於 5/11（二）辦理科系講座及職場講座，合作學校科系及職場達人

正在確認中。 

七、 110 年度知識城計畫已審查通過，該計畫補助經費 5萬元整（本年度有被

刪減經費）。 

八、 本校參加雲科大專題競賽，計有二組（參賽學生均為高三學生）進入決

賽，決賽時間 5/5（三），決賽地點為雲林科大，當日適逢高三期末考，

是日與賽學生擬以補考方式處理。 

【輔導室】 

一、 技高三升學輔導： 

(一) 班級輔導：統測後輔導老師將陸續進班進行技高三升學輔導，內容

為甄選入學及登記分發之資料準備與志願選填，歡迎技高三導師隨
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班指導。升學講座：「備審資料製作技巧」講座: 

 講師:國立臺北科技大學資財系吳建文教授。 

 講座地點: 志道大樓六樓講義堂。 

 時間場次:110 年 5月 7日。 

 08:10-10:00:商經科三年級、國三 1、國三 2。 

 10:10-12:00:資處科三年級、國三 3、國三 4、國三 5。 

2. ｢面試技巧｣講座: 

 講師：臺灣大學財金系陳明賢教授。 

 講座地點:志道大樓六樓講義堂。 

 時間場次:110 年 5月 26 日(三)10:00-12:00。 

 對象：為報名參加模擬面試及欲參加甄選入學第二階段之高三

學生。 

(三) 模擬面試：6/9(三)中午模擬面試工作說明會。 

2. 6/11(五)全天模擬面試，屆時需請高三導師及任課老師協助，煩

請先預留時間。 

二、 5/19(三)教職員工性平教育輔導知能研習 

1. 歡迎家長及同仁參加，4/29 截止報名，報名系

統:https://forms.gle/8WwXXBT1jtrkeH7e7。 

2. 時間：110.05.19(三)13:00-16:10(第二次段考)。 

3. 主講人:鄭智偉(台灣同志諮詢熱線協會社工主任)。  

4. 主題：淺談台灣同婚歷史及 748 釋字施行法之內容。  

5. 地點：生涯規劃教室。 

6. 全程參加者將給予 4小時研習時數。 

三、 5/4(二)中午召開國一 5特殊個案會議，請相關行政同仁預留時間與會。 

【圖書館】 

一、 協助於志道會議室建置全國免試分區輔導諮詢線上視訊會議環境

(4/22)。 

二、 辦理自主學習師生雲端筆電應用技巧研習(4/17、4/24)。 

三、 協助校長連任考評訪視委員查詢用電腦及網路建置(4/20)。 

四、 配合實習處新辦程式語言檢定，於電一電二建置 TQC Python 程式語言檢

定環境。 

五、 彙整本校 111 年度資訊預算編列送教育局審(4/19)。 

六、 配合課務組新學度彈性學習時間選修，辦理高一教師學生自主學習指導

共備研習(4/9、4/30)。 

七、 「情感教育」eWANT 線上學習課程專班，自一月底開課，即將於 4/30 結

束，核實成績後，將頒發「修課通過證明書」給及格學生。 



 6 | 6 
 

八、 目前由圖書館填寫校務系統(欣河)各主機上移使用虛擬伺服器申請及防

火牆開通；下半年配合學校官網新建(ePage 版本太舊無法上移)將再提服

務需求上移申請。 

九、 全國免網站進行 SEO 優化，提升網路各大搜尋引擎以關鍵字提升本站能

見度。 

十、 準備國中會考特殊考場的電腦教室建置相關工作。 

十一、 準備教師甄選術科考場電腦環境。 

【進修部】 

一、 5/5(三)~5/6(四)高三期末考。 

二、 5/5(三)高三學生事務會議暨導師會議。 

三、 5/10(一)~5/12(三)班際籃球賽。 

四、 5/12(三)萬能科技大學入班宣導。 

五、 5/13(四)週記總抽查。 

【人事室】 

【會計室】 

一、 111年度預算目前正在編列階段,依日前111年度資本門編列情況,會計室

向教育局提出動用以前年度賸餘 3,000,000 元。 

二、 其他項目並依現況做微調。 

三、 各處室如遇要特別編列事項,務必盡快告知。 

肆、提案討論: 

案由一：本校 109 學年度校慶大會暨園遊會計畫書，提請討論。（提案單位：

學務處訓育組） 

說  明：依據 110 年 4月 27 日第一次 109 年校慶大會暨園遊會籌備會討論內

容結果予以訂定。 

決  議： 

伍、臨時動議: 

陸、散會(下午  時   分) 


