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國立中壢高商 100 學年度第 1學期第 5次行政會報紀錄 

時間：民國 100 年 12 月 6 日（星期二）下午二時 

地點：志道大樓二樓會議室 

出席：（如簽到表） 

主持人：李校長世峰                              記錄：張淑鈴 

壹、主席報告: 

各位辛苦了，請各處室主管工作報告。 

貳、各處室工作報告 

教務處: 

1.寒假輔導課自 1/30~1/3 為期 5 天。三年級職科、綜高商服學程及二年級

綜高每天 6 節，三年級綜高學術學程每天 8節。 

2.全國綜高宣導工作分別於 11/21 及 12/2 辦理完畢文宣編審會議，確認文

宣品(L 型資料夾、便利貼及宣導 DVD)內容並完成修正，目前辦理招標作

業中。 

3.1/5、1/6 辦理綜高宣導種子教師研習，研習對象為全國辦理綜高學校的

教師代表，食宿招標辦理中。 

4.1/30、1/31 日辦理綜高一年級寒假學習營，開設的課程有：科學趣味營、

生活數學營、電影動畫營及英美風情營，學生自由報名參加，除電影動

畫營外，其他營隊講師鐘點費及相關費用由學生平均分攤。 

5.11/25 日本校多元入學第一次委員會通過 101 學年度招生人數，如下表： 

招生方式 佔招生名額百分比 高職人數 綜高人數 小計 

免試入學 60.27% 324(學生申請) 81(國中薦送) 405 

申請入學 30.21% 132 71 203 

登記分發 9.52% 48 16 64 

小計 100% 504 168 672 

學生申請不訂定門檻條件，比序方式為：按申請志願序、在校學業總平均

(8 上、8下、9 上)百分比擇優錄取，百分比相同者，依序以語文、數學、

社會、自然領域之平均成績百分比高低擇優。 
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6.綜職科 12/12 召開個案會議；12/20 12:10 召開特推會；12/28 綜職科期

末 IEP 會議。 

7.12/7 日(週三)下午 2:10 辦理「教師專業發展評鑑」研習，光啟高中江校

長主講。暫訂 12/21(週三)下午 2:10 辦理「當教育遇上法律」研習，全

體教師參加。 

8.12/7(週三)12:30 辦理綜高二三年級共同選修選課說明會。 

9.12/13、12/14 綜高第四次模擬考。 

10.11/13 日綜職科學生參加之亞特盃運動會順利完成。 

學務處: 

1.100 學年度全國高級中等學校（北區）學生事務相關工作研討會已於 11

月 16、17 日順利完成，檢討會亦已於 11 月 29 日（二）召開完畢，感

謝各處室的協助。預計 12 月 14、15 日赴台中高農參與「100 學年度友

善校園學生事務與輔導工作活動成果觀摩會」。 

2.本校合唱團參加「桃園縣 100 學年度鄉土歌謠競賽」榮獲高中職團體組

「優等」，感謝許力云老師指導。 

3.本校綜高二年 2 班宋承翰同學參加「桃園縣 100 學年度學生美術比賽」

榮獲書法類高中組「第二名」，感謝林浩志老師指導。 

4.12 月 7 日（三）中午於第一會議室召開 12 月份導師會報，有書面資料之

各處室請儘速提供學務處。 

5.請各處室協助填報「校內規章是否符合『公民與政治權利國際公約』」檢

視表，此份自評工作將由教育部中辦列為學校辦學績效訪視及評鑑項

目，請各處室於 12 月 9 日（五）前完成，敬請配合辦理。會後將由訓育
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組說明填表方式。 

6.12 月 8 日(星期四)上午 9 點至下午 3 點於本校後門旁空地，舉辦愛心捐

血活動，請同仁一起投入助人、救人的行列。 

7.12 月 21(星期三)下午 2 點至下午 4 點於游藝館辦理環境教育講座，邀請

台東森林警察--山豬·飛鼠·撒可努的作者亞榮隆·撒可努蒞臨演講，歡迎同

仁踴躍參加!(尚未參加環境教育研習的同仁請務必把握!)。 

8.預定 12 月 7 日（四）舉行運動會尚未完成的競賽。 

9.中壢市公所來函，請本校將資源回收物（包含廚餘）同意無償提供由市公

所收運，且日後不再徵收規費 5000 元。相關問題將與市公所協商溝通，

再請 校長裁示。 

10.敬邀全校師生共同加入綠網:環保署為維持整潔及美化的生活環境，延續

清淨家園全民運動，於 97 年建制綠網，歡迎全校師生加入，以提昇清淨

家園成效。登入之網頁：EcoLife Taiwan 清淨家園顧厝邊綠色生活網 (簡

稱：綠網) 

總務處: 

1.12/5 下午桃園縣政府消防局至本校進行消防安全檢查，部分缺失依限期

改善通知單內容改善。 

2.12/6、12/7 飲水機進行濾材更換保養，不便之處請各處室多包涵。 

3.11 月至 12 月初完成附校 100 學年度高三校外教學參觀、100 年公訓活動

及運動會服裝合約案之核銷。 

4.辦理 101 年電腦維護採購招標案，預於 12/9 進行第 2 次開標作業。 

http://zh.wikipedia.org/w/index.php?title=%E5%B1%B1%E8%B1%AC%C2%B7%E9%A3%9B%E9%BC%A0%C2%B7%E6%92%92%E5%8F%AF%E5%8A%AA&action=edit&redlink=1
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5.辦理 101 年度全國綜高宣導種子教師培訓研習採購招標案，預於 12/13

進行第 1次開標作業。 

6.冷氣安裝已於 11 月 27 日施工完畢,預定 12 月 8 日驗收。 

7.寒假行事曆（草案）請各處室核對，討論無誤後立即上網公告並發放給

全校師生。 

實習處: 

1.100 學年度全國商科技藝競賽訂於 12 月 6~8 日假國立豐原高商舉行，本

校報名參加會計資訊、文書處理、程式設計、商業簡報、網頁設計等職

種，預祝師生有好成績表現。 

2.利用優質化經費辦理英語研習營，同學反映良好。預訂 101 年 2 月 18 日

假本校辦理多益(TOEIC)英語能力測驗，目前已有 200 位同學領表報名。 

3.全校電腦教室約 60 部螢幕不堪使用，影響教學進行，且均已超過使用年

限。若確實無法維修，擬申請購買汰換。 

輔導室： 

1.已辦理完成 12/1(四) 「積木治療」教師輔導知能研習，感謝各處室的協

助。 

2.依教育部來函『高級中等學校各校性別平等教育工作委員會運作模式參

考範例』，於 9/29 彙集性平委員的意見，修訂本校「性別平等教育工作

委員會運作模式」。(參附件) 

3.將於 12/8(四)中午 12：10 召開第二次性別平等委員會，請相關行政同仁

與會參加。 

4.壢商輔導專刊於 12/9 截稿，歡迎投稿。主題：「性別平等教育」、「學習

樂趣」。 

5.優質化計畫-優質生活系列活動： 

 (1)生涯部落格影片比賽，收件日期：12/12，歡迎鼓勵有興趣的同學踴躍
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報名參加。 

 (2)優質生活攝影比賽，收件日期：12/12，歡迎鼓勵有興趣的同學踴躍報

名參加。 

6.輔導室將於第二段考後進行低成就學生輔導。 

7.100 年度親職教育座談會家長意見回覆表，已公告於本校網站。 

圖書館: 

1.本學期全國高中職小論文比賽，本校共 33 組參賽。 

2.新年度雜誌、期刊訂閱作業中，歡迎提供優良刊物訊息（新訂刊物一項，

須汰換舊刊物一項）。 

附校: 

1.12/14(三)實施第二次作業抽查。 

2.12/21(三)週會時間辦理環境教育講座。 

3.12/22(四)、12/23(五)舉行高三第二次模擬考。 

4.12/23(五)辦理溫馨聖誕夜活動。 

5.12/28(三)實施週記總檢查。 

6.1/4(三)16:00 召開學生事務會議。 

7.1/11(三)16:00 召開教學研究會。 

8.1/11(三)、1/12(四)、1/13(五)舉行期末考。 

9.寒假課業輔導實施日期為 1/30(一)到 2/3(五)。 

10.請核對寒假行事曆（草案），討論無誤後立即上網公告並發放給師生。 

人事室:(無) 

會計室: 

1.辦理 100 年度決算事宜，請各單位配合請購動支、核銷事宜。 

  (1)優質化及各項輔助、委辦經費，經常門部分請於 12 月 10 日前將動支 

請購單送達會計室。並於 12 月 25 日前完成核銷程序。 

  (2)資本門部分，請於 12 月 1 日前提動支申請，並於 12 月 25 日完成驗
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收付款事宜。(本案已於 100.11.23 上會計室最新消息網站) 

2.內部控制之實施，有關零用金查核均不定期辦理，查相符且無不法情事，

並將查核結果上網報中辦備查。 

主席報告: 

101 學年度的新生制服案是一件大工程，預定 12/14（四）服制委員會

與各委員針對工作期程及工作大綱，做詳實的規劃。再於期初校務會議與

全體同仁做說明。有關制服的樣式期望以簡單大方為主軸，並以方便學生

可於校外自行訂製或購買為原則。 

  參、討論題案：(無) 

  肆、臨時動議：(無) 

  伍、散會：下午三時廿分 


