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國立中壢高商 100 學年度第 1學期第 3次行政會報紀錄 

時間：民國 100 年 10 月 11 日（星期二）下午 2 時 

地點：志道大樓二樓會議室 

出席：（如簽到表） 

主持人：李校長世峰                              記錄：張淑鈴 

壹、主席報告: 

1.光輝的十月，慶祝國家生日之外，也預祝壢商在下一個百年，有新的開始，新的氣象。

期許各位同仁，盡心盡力為教育崗位繼續努力。 

2.本月 22 日(星期六)舉行親職座談會，請相關業務同仁，及早完成準備工作。 

3.近期舉辦的「環境教育訪視」與「健康促進訪視」活動，請總務處加強校園的美化與

衛生維護，提供優質的學習環境。 

 

貳、各處室工作報告 

教務處: 

1. 晚自習狀況佳，學生自動自發精神值得嘉許。 

2. 12(三)~14(四)日第一次期中考，配合 22 日親職座談，預計成績輸入至 18 日， 20

日寄出成績單，22 日前配合會場佈置及資料準備。 

3. 優質化計劃請各單位儘速執行，上學期計劃於 12 月中結案。 

4. 19 日(三)2:00~5:00 於行政大樓六樓會議室辦理特教知能研習，主題：傾聽不一樣

的聲音，講者：張艾如。 

5. 9/24 國語文競賽初賽，書法第三名、客語演說第一名、閩語朗讀第六名、客語朗讀

第七名、原住民排灣族語朗讀第一名。10/9 決賽，書法、客語演說、原住民朗讀均

縣賽第一名，進入全國賽。 

6. 高中地理奧林匹亞獲作品、海報佳作獎及人氣獎。 

7. 10/22 綜高辦理中研院開放日參訪活動，學生自由報名參加。 

8. 10/28 第七、八節綜高三年級自然組辦理中央大學機械系參訪活動。 

9. 九月底特教組已陸續完成各項 IEP 會議。 

10. 課務組積極準備全國綜高宣導檢討會及籌備會事宜中，預計 11/14 日辦理 

11. 請討論通過「教育部均衡教育發展獎勵國中畢業生升學當地高中職獎學金」補充規

定、優質化就近入學獎學金實施要點」，另「科技校院繁星計畫校內推薦作業實施

計畫」請研議，於校務會議通過實施。 

學務處: 

1.本學期「100年度國立暨私立高級中等學校教職員工急救教育研習」已於10月5日（三）

順利完成，十分感謝各處室同仁協助。 

2.10 月 12 日（三）中午 12:10 於第一會議室召開十月份導師會報，有書面資料之各處
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室請儘速提供學務處。 

3.高三證件照已於 9 月 30 日（五）拍攝完畢，預計於 10 月 17 日（一）~10 月  18 日

（二）在游藝館舞台拍攝班級沙龍照。 

4.第 149 期校訊於 10 月底出刊，請各處室協助提供刊登資料給訓育組。 

5.10 月 25 日（二）～10 月 27 日（四）舉行高二公訓活動，共計兩個梯次。 

（第一梯次：商經科、國貿科，9個班；第二梯次：資處科、綜高、綜職，9個班）。 

6.本校預定於 11 月 3 日上午接受中辦室健康促進訪視，各處室協助填寫之「99 年度健

康促進成果表」請於 10/18(五)前將資料寄至衛生組信箱，並請有辦理健康促進相關

活動之處室同仁，將資料與照片上傳至學務處底下之「健康促進網」;訪視當天，請

各處室協助配合支援，以爭取佳績。 

7.環教法第 19 條「高級中等以下學校，所有員工、教師、學生均應於每年 12 月 31 日

以前參加 4 小時以上環境教育。」由於環境教育法 100 年 6 月 5 日開始施行，因此

100 年度要完成 3小時以上之環境教育。同法第 24 條「對違反環境保護法，處新台幣

5000 元以上 15000 以下罰鍰者，應命代表權人(校長)或負責環保人員接受 1小時以上

8小時以下之環境講習」，學務處已於上學期 4月辦理一場 2小時演講，約有 1/3 教職

員工未參與，為能順利達成所有教職員工均能參加 3 小時環境教育。本學期預定於

12/21(三)14:00-16:00 於游藝館辦理 2小時環境教育講座；另外衛生組與圖書館接洽

後，另開放 10/13(四)與 11/29(二)12:30-15:30 於圖書館 1F 撥放環境教育影片，請

全校同仁擇期參加，以達到今年 3小時以上認證時數，請各處室代為宣導之重要性，

全校同仁務必參加。 

總務處: 

1.運動會服裝預定 10/25(二)發放完畢。 

2.教職員通訊錄 10/12(三)製作完成。 

3.上月電費 463,062 元較去年同期減少 23,730 元，謝謝 校長指導與各位同仁的努力 

配合節能。 

4.本學期學雜費已於 10/11(二)上午繳交完畢。 

5.有意願參加「第 13 任總統、副總統及第 8屆立法委員選舉」選務工作之同仁，請於

10/20(四)前至總務處登記。 

實習處: 

1. 「英語能力優質化計畫－英語能力優質研習營」經公告並抽籤選出 40 位同學參加，

利用週六辦理，計 8次授課(10/22、10/29、11/5、11/12、11/19、11/26、12/3、

12/10)，由實習處同仁輪值擔任導師。預定明年年初參加 TOEIC 英語檢定。 

2. 100 學年度商教會英語能力檢定報名作業中，11 月 20 日(星期日)舉行檢定。 

3. 各行政單位電腦故障請利用線上報修，若經工程師確認需更換主機板等零件，請各

單位提出申購，再請工程師更換。 

輔導室： 

1. 9/22(四)已召開認輔工作會議，本學期認輔老師與學生配對共 9對，感謝認輔教師

的義務協助。 
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2. 10/5 下午第 6-7 節時間進行高職一新訂賴氏人格測驗及高職二興趣量表施測，需請

高職一、二導師協助施測，已於 10/3 中午 12:10 於輔導室召開施測說明會，輔導老

師將於第一次段考後進班作測驗解析。 

3. 輔導室於 10/4、10/11 分別召開綜高及高職升學輔導座談會，討論升學輔導工作事

項。 

4. 10/14(五)下午 1：00-2：40 辦理生涯講座，主題：「101 年大學甄選入學致勝策略」、

講師：多元策圖書資訊社專任升學輔導講師牟國陶先生、對象：綜高三學術學程學

生。 

5. 因中辦來文提供各校性別平等教育工作委員會運作之參考範例，擬依據來文範例修

改本校性別平等教育委員會組織章程，已於 9/29(四)發給性平委員參考，輔導室將

彙整大家的意見後，修定本校性別平等教育委員會組織章程。 

6. 本學期心理師駐校服務，共 8天 56 小時，時間為 10/19(三)、10/26(三)、11/9(三)、

11/23(三)、12/14(三)、12/21(三)、12/28(三)、1/5(四)下午 1：00-21：00，屆時

會公告給有需求的老師提出申請。 

7. 因 10/22(六)親職會當天需配戴識別證，若有需要補發識別証的同仁請於 10/20(四)

前至人事室登記補發。 

8. 10/22（六）辦理親職教育座談會，會後召開第 2次親職教育座談會籌備會議，請相

關行政同任會後出席。 

圖書館: 

1.圖書館一樓至五樓於九月十九、廿日更換省電燈管，並於十月六日驗收完畢。 

2.班級讀書會各班圖書已全部領回。 

3.桃園區高中職讀書心得寫作比賽，投稿將於十月卅一日截止，已通知學生把握時間 投

稿。 

4.校內舉辦之小論文研習，目前進行評選工作中。 

附校: 

1.10/12(三)~10/14(五)第一次期中考。 

2.10/19(三)週記抽查。 

3.10/26(三)作業抽查。 

4.10/27(四)、10/28(五)高二公訓。 

5.10/31(一)、11/1(二)高三第一次模擬考。 

6.11/2(三)語文競賽。 

人事室: 

1.請各處室遵守上下班勤惰管理規則，如有因公外出務必填寫公出登記薄，人事室即日

起將不定期查勤，敬請同仁配合。 
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會計室: 

1.教育部 100 年 9月 27日台會(四)字第 1000163070 號函轉頒行政院 100 年 9月 2日院  

授立信字第 1000005588 函，訂定「強化政府內部控制教材範例」1份，加強宣導及教

育訓練，以強化內部控制各項工作。 

   員生社陳理事主席錦昌：(無) 

   教師會韓理事長維民：(無) 

   文藝中心林主任浩志：「徐傑淡油畫展」展出至 11 月 25 日(五)止，敬邀全校師生

前往參觀。 

   空院葉仁專老師：(無) 

參、討論題案： 

 
1.討論「國立中壢高商 100 學年度高職優質化輔助方案 100-5-2 就近入學獎學金實施要

點(草案)」。 

  決議:依據修訂內容（如附件），通過。 

2.討論「國立中壢高商 100 學年度高職優質化 100-5-3 就近入學招生計畫─學習成績優

異實施要點(草案)」 

 決議: (1)上學期獎助金每人提高為 400 元，其中由文教基金會補助 5200 元。 

     (2)依據修訂內容（如附件），通過。 

3.討論「100 學年度教育部均衡教育發展獎勵國中畢業生升學當地高中職獎學金」之「國

立中壢高商補充規定討論」。 

  決議:依據修訂內容（如附件），通過。 

4.討論「國立中壢高商「科技校院繁星計畫」校內推薦作業實施計畫(修正草案) 」 

  決議:依據修訂內容（如附件），通過。 

肆、臨時動議：無 

   伍、散會：下午 3 時 10 分 


