國立中壢高商學生學習檔案製作要項
1、 封面：推甄校系、姓名、畢業學校(綜高生免填推甄校系)
2、 目錄：項目、頁次

3、 內容：
    1.自傳 ( 家庭篇、求學篇、個人篇、動機篇、展望篇 )  

       (1)中文自傳       (2)英文或日文自傳
       2.讀書計劃 ( 近程、中程、遠程 )

       3.在校成績單

       4.統一入學測驗成績單 ( 視需要而定 )

       5.高中職三年大事紀 ( 條列式 )

       6.學習護照

       7.班級及社團幹部

       8.社團表現 
         (1)社團大事紀         (2)活動照片、光碟
         (3)心得報告           (4)其他 ( 請列舉 )

       9.學生獎懲紀錄表 ( 視需要申請“無大過證明書”)

      10.各類獎狀：          
         (1)高中職時期  智育類

         (2)高中職時期  競賽類

         (3)高中職時期  榮譽類或其他(如獎學金)
         (4)高中職前    特殊事蹟優良証明

      11.志工參與 
         (1)志工証明與照片

         (2)心得報告

      12.曾經參加過的活動或大學研習營 
         (1)證書與照片
         (2)研習手冊或內容

         (3)心得報告

      13.小論文 
         (1)與該科系有關的

         (2)科展作品

      14.成果作品展

         (1)文藝作品     (2)刊物投稿      (3)各科報告 
         (4)藝能科成果   (5)其他(請列舉)
      15.全民英檢、AMC數學及各項檢定證照

      16.其他足以佐證、有特色的資料……
四、師長推薦函：高三推甄時用。
