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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

108 學年度第 1 學期第 3 次行政會報(1081022)各處室書面資料 

日期:108 年 10 月 22 日(二)下午 2 時 10 分 

地點:志道大樓 2樓校長室 

壹、主席報告 

貳、上期列管事項 

一、請實習處報告： 

『本校承辦 108 學年度商業類學生技藝競賽』之近期工作進度。 

●實習處技藝競賽進度報告： 

一、 申請「提升學生素質及教學環境計畫」已獲國教署同意補助 200 萬，協助

和平大樓電源改接工程及電腦教室窗廉更新，核定文預計這星期可下來。 

二、 108 學年度技藝競賽因鹿港高中及台北育達高職未依實施計畫於規定期限

內報名，目前待國教署來文指示再後續處理。 

三、 交通車及文化巡禮招標預計 10/29、文具採購未達 10 萬由文宣組協助採

購。 

四、 各職種選手抽籤會議已召開完畢，本週發文給各參賽學校確認最後名單。 

五、108 年度五大類學生技藝競賽月啟動記者會於 10/29(二)上午舉辦，商業 

    類由本校、永平工商與 7 家媒合廠商(嘉威、敦偉、采盟、三井、古華、 

    城市商旅、啟芳)出席。 

六、目前廠商贊助之非現金品項， 計有 ipad 4 台（維廣、龍華科大各兩台） 

    全家商品卡 5000 元（謳馨）、7-11 禮券 5000 元（吉昕）。 

二、請總務處報告： 

（一）『各項修繕及更新工程』之近期工程進度。 

1.志道樓及資訊樓廁所整修工程。 

2.游藝館三樓廁所整修工程。 

（二） 『技藝競賽各項採購案』之近期執行進度。 

（三） 『講義堂及資訊大樓八樓冷氣採購案』之近期執行進度。 

（四） 『游藝館一樓天花板裝設』之近期執行進度。 



2 
 

（五） 『學校後門柏油路面鋪設採購案』之近期執行進度。 

●總務處 

(一)『各項修繕及更新工程』之近期工程進度。 

1.志道樓及資訊樓廁所整修工程:月底完工。 

2.游藝館三樓廁所整修工程:月底完工。 

(二)『技藝競賽各項採購案』之近期執行進度。 

1.頒獎典禮硬體設備暨表演活動企劃勞務採購案:已完成訂約事宜。 

2.頒獎獎座設計企劃勞務採購案:已決標，辦理後續訂約事宜。   

3.平面印刷及大圖輸出企劃採購案:已決標，辦理後續訂約事宜。 

4.活動場地不斷電系統等設備租賃採購案:公告中，108 年 10 月 28 日上午 10 

時開標。 

5.遊覽車租賃採購案: 公告中，108 年 10 月 29 日上午 11 時開標。 

(三)『講義堂及資訊大樓八樓冷氣採購案』之近期執行進度:冷氣機共約下訂 

     完成，佈線及安裝採限制性招標，陳核中。 

(四)『游藝館一樓天花板裝設』之近期執行進度:公告中，108 年 10 月 28 日 

     下午 2 時開標。 

(五)『學校後門柏油路面鋪設採購案』之近期執行進度: 公告中，108 年 10 月 

     29 日上午 10 時開標。 

參、各處室工作報告 

【祕書室】無。 

【教務處】 

一、 段考時間辦理研習，請提早送出研習名單，以利排監考作業，如因研習教

師需監考時間多且無法妥適安排，請辦理研習單位通知教師監考自理。 

二、 10/25 上午參加國瑞汽車股份有限公司的獎學金頒獎典禮，本校共有 10 位

同學獲獎(全市高中職合計 64 位)，每人獎學金 10,000 元。 

三、 請主任在巡堂時，有空能夠去崇清村外的巡堂記錄簿簽名。 

四、 10/23(三)中午召開 108 學年度第一學期學習歷程工作小組會議。 

五、 10/23(三)中午召開 108 學年度就近入學獎學金審查會議。 

六、 108 學年度欲拜訪國中如下所示，今年預計拜訪 23 所國中。 
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(五)11/25(一)下午 14:00~16:00，（導師，排開監考），主題：生命教育研 

習-生死面臨的抉擇（病人自主，黃軒醫師主講。同日配合辦理校園行動點

名系統說明。 

(六)辦理活動請務必注意活動結束及進行間垃圾處理問題。相關文件請衛生 

組彙整後送各處室參考辦理。 

二、主任教官 

(一)109 年大學儲備軍官訓練甄選(ROTC)三年級導師說明活動，業於 108 年 10

月 9 日(三)12 點 10 分舉行完畢，由南亞技術學院副學務長親自說明，部

分導師在會中提出許多問題，已在會中說明，並回復導師擇期對學生說明

軍校招生相關班隊及需要準備事項。 

(二)教官室預訂於 108 年 11 月 15 日(五)12 點 10 分針對三年級學生做「軍校

招生」說明會，邀請對象：國軍人才招募中心、陸軍專科學校、南亞技術

學院等單位說明。 

(三)108 學年度運動會預演，已於 10 月 18 日(五)12 點 30 分實施，重點著重

於一、二年級進場動作(班旗、班牌及指揮者口令)、聖火隊進場位置、一

年級健康操代表隊形演練等；另外 10 月 24 日(四)開幕式學生就位時間預

訂於 07 點 50 分，一二年級進場時間於 08 點開始，由校旗隊隊長向校長

敬禮完畢後，開啟學生進場序幕。 

【總務處】 

一、10/27 下午 1：00 到晚上 8：00 停電。 

二、10/25 下午游藝館本學期家長會場佈(800 座位？測試裝多少座位)。 

三、資訊樓變電站改接和平樓低壓電迴路(3 回)工程規畫中。 

四、電腦教室測試安裝空氣清淨機？ 

五、配合後門斜坡柏油重鋪加裝鐵捲門及設置簡單校門。 

六、技藝競賽全校教室淨空(中大借考場情況不佳)。 

七、學科測驗每間教室人數？(信義樓裝 42 人有點擠)。 

【實習處】 

一、10/22(二)會三 1 參訪台塑企業及雲林農戶訪談活動，由實習主任及林月 

    霞教師帶隊。 

二、11/6(三)、11/8(五)辦理高二職場參訪活動由各科主任帶隊，相關資訊如
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下請參閱。 

班級 時間 代隊老師 參訪企業 

122、124 11/6(三)下午 國貿科主任 美廉社物流中心 

221 11/8(五)上午 國貿科主任 桃園機場 

121、225 11/8(五)下午 商經科主任 高鐵 

123、223 11/8(五)下午 產學組組長 久寬貿易公司 

222、224 11/8(五)下午 國貿科主任 美廉社物流中心 

421、422、423 11/8(五)全日 資處科主任 股票博物館、中華電信 

三、11/12(二)於台南高工召開 108 年在校生丙檢總檢討會及委員會議，由校 

    長及實習主任出席 

四、原訂 10/19、10/26、11/2 辦理職場英文營隊，因近期學校活動過多，影 

    響同學報名意願，故擬延期至 12/7、12/14、12/28 辦理。 

【輔導室】 

一、10/26(六)親職會: 

(一)預定出席家長 480 位(含特教 30 位)、導師 1 人 1本(55 本)，親職手冊 

    已預備 560 本當天發送家長。 

(二)10/25(五)上午進行游藝館場佈，煩請總務處協助場佈，並麻煩各處室 

    於下午 3 點前提供業務相關文宣海報於會場展示，邀請校長蒞臨會場指 

    導與建議。 

(三)預計 11/1(五)導報時發放導師工作費及頒發親職會實習老師感謝狀。 

二、10/26(六)、10/27(日)辦理學習策略小團體；11/9(六)、11/10(日)辦理 

    性平教育小團體。 

三、11 月輔導老師開始進班進行班級輔導，高一為學習歷程檔案說明，高二 

    為興趣量表的結果解釋與運用，高三為升學輔導及相關資訊。 

四、11/26(二)8：50-11：50 教師輔導知能研習，主題：彩虹卡於教學現場 

    的運用，講師：李怡如老師，美國麻州大學醫學院正念減壓（MBSR）合 

    格授課師資。 

五、11/27(三) 10：10-12：00 家庭教育教師輔導知能研習，講師：王炎川 

    校長 (內壢高中校長)。  

【圖書館】 
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一、 10/26 起兩週內教育局辦理學校教職員工資安測試，項目為社交工程，大

家提高警覺，不點選開啟來路不明的郵件或超連結。 

二、 持續準備技賽各單位電腦及網路設備，完成的項目請各單位簽收；典禮的

三台筆電安裝完，請學務向設備組填借用。 

三、 10/21 前瞻計畫第二次訪視，圖資兩項子計畫已於年初完成驗收，教務處

4.5.2 優化一般教室尚未招標。 

四、 中學生網站小論文投稿網站經學術網路很慢，於截止日前三天中午開放電

腦教室給學生使用。篇數超過上限擬依往例進行初選。 

五、 支援教學組旅遊主題書展及優良作業展活動。 

六、 年度新書已全數提請採購，含師生薦購及主題書展兩部分。 

七、 年度資本門請購伺服器主機因受限於十月底完成來不及等到共約上架。 

八、 技賽 100 台電腦於 10/18 到貨。 

九、 配合 10/27 停電於 10/26 關閉全部連網設備。 

【進修部】 

一、10/23(三)第二次導師會報，以討論運動會為主軸。 

二、10/24(四)第二次教學研習會，以選書及說明學習歷程檔案相關事項為

主。 

三、11/01(五)進修部運動會暨趣味競賽，師生已進入相關準備及練習中。 

四、已將技藝競賽之工作分配告知進修部相關老師，各項工作細節將再擇期討

論。 

【人事室】無。 

【會計室】 

108/10/17 教育局來文:擬於 108/10/21-109/3/31(各校實際查核日期另行通 

知)來校辦理 108 年度補助或委辦經費原始憑證就地查核。 

一、本校查核項目: 

(一)9-(109)國教署補助中壢商業高級中學教學設備計畫 

1.筆記型電腦 15 台 363,180。 

2.高一、二班級櫃 2,300,000(還有校內負擔款約 148,000)。 

(二)9-(17)中壢高商校舍防水工程 

1.游藝館屋頂防水及舞台燈光整修工程 4,850,000。 
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(1)校舍防水工程 2,900,000。 

(2)游藝館舞台燈光及看台整修工程 1,950,000。 

二、查核重點為: 

(一)計畫執行成效。 

(二)經費支用情形。 

(三)原始憑證審核。 

(四)核結情形。 

(五)財產之登記及保管。 

肆、提案討論: 

案由一:修訂「桃園市立中壢商業高級中等學校學業競賽獎勵辦法」(草案)， 

       提請討論。(提案單位：教務處) 

說明： 

一、配合目前實際情況及導師意見修訂。 

二、部分修正條文如附件一。 

決議: 

伍、臨時動議:無。 

陸、散會時間:(108 年 10 月 22 日   時     分)  


