
                  桃園市立中壢商業高級中等學校 

       108學年度第 1學期期初校務會議【實習處】書面報告 

項次 工作項目 預期目標 執行要點 

1 承理 108學年

度全國商業類

學生技藝競賽 

1.鼓勵學生重視技能

學習，提升技藝水

準，期使所學能精

益求精。 

2.辦理競賽讓學生藉

機相互觀摩切磋，

以促進商業職業教

育發展。 

3.順利圓滿完成 108

學年度全國商業類

學生技藝競賽。 

4.於競賽期間維護各

項職類競賽場地之

正常運作，以達競

賽公平、公正之目

標。 

1.籌畫各項競賽職種之競賽工

作。 

2.執行各競賽工作小組之任務。 

3.編列及執行活動經費預算。 

4.召開各式工作協調會議、競賽

工作籌備會、職種競賽規則修

訂會議、委員會、總領隊會

議、檢討會。 

5.受理各校報名工作。 

6.執行各職種競賽事宜，負責各

職種之連繫及協調相關事宜 

7.辦理商業類技藝競賽活動。 

8.發行競賽期間之快報等刊物、

活動花絮採訪 

9.辦理產學媒合、技職教育宣導

等活動。 

10.辦理商業類第一名選手海外

專業研習。 

2 辦理桃竹分區

在校生商業類

丙級專案技能

檢定 

順利完成 108年桃竹

地區視覺傳達設計、

會計事務-人工記

帳、會計事務-資

訊、網頁設計等四職

類在校生技能檢定業

務。 

1. 彙整桃竹地區各校憑證。 

2. 製作在校生商業類丙級合格

證照。 

3. 製作檢定成績及相關資料之

成果報告回報勞動署。 

4. 召開 108年度在校生檢定檢

討會。 

5. 籌辦 109年度在校生檢定活

動。 

3 辦理全國商科

技藝競賽選手

甄選及培訓 

爭取金手獎佳績，培

養學生專業能力，取

得技優保甄資格並為

校爭光。 

1.敦請相關科目教師擔任集訓

指導教師，並利用課餘時間

積極培訓選手。 

2.選手代表參加 108年度全國

商科技藝競賽，爭取佳績。 

4 辦理各項技能

檢定 

加強專業實務和技能

銜接教學，鼓勵學生

獲取證照，並取得技

優保甄資格。 

1. 辦理 108年度全國第三梯次

技能檢定報名事務。 

2. 協助學生報名參加即測即評

即測驗，取得丙級證照。 

3. 鼓勵師生參加全民英檢、多

益英語能力測驗。 



4. 辦理 TQC資訊類相關檢定。 

5. 籌劃商教會會計能力 1-3級

檢定校內考證活動。 

6. 協助商教會英語能力測驗及

多益商用英文能力檢定報名。 

5 辦理科主任宣

導活動 

協助高一學生瞭解各

科學生在校三年的課

程規劃、技能檢定項

目、未來升學就業發

展。 

1. 蒐集技專校院科系資訊。 

2. 科主任於開學後辦理新生分

科宣導。 

3 .就業組長於新生分科宣導辦

理優秀校友講座。 

 

6 充實實習場地

設備 

1.充實教學設備、改

善教學環境，縮

短教學實作設備

與業界之落差。 

2.強化本校實習場

所，包括資訊大

樓、和平大樓電

腦教室及商科專

業教室，提供學

生實習實作場

域，培養具就業

力之多元人才。 

1. 爭取電腦教室設備汰舊換

新。 

2. 依教學需求進行電腦教室軟

體更新與硬體汰換。 

3. 各間電腦教室維護與管理，

維持教學活動正常進行。 

7 積極與大專校

院進行策略聯

盟各項交流活

動 

爭取大專校院提供師

資、設備等各項資

源，應用於專題課

程。 

 

本校與多所大專校院保持合作關

係，簽訂策略聯盟。爭取大專校

院派員支援本校辦理之研習、宣

導、專題製作等活動。 

8 協助辦理 109

學年度優質計

畫及桃園市亮

點計畫 

1.提昇學生商業經營

之應用能力與多

元實務的商業學

習。 

2.強化技專及業界合

作。 

1.辦理新課綱專業科目課程研

習。 

2.辦理跨班多元課程。 

3.辦理國中生參訪活動。 

4.辦理專業證照加強輔導班。 

5.辦理專題製作成果展覽。 

6.辦理學生英語營隊。 

7.網路商店模擬實作活動。 

8.辦理北商大數媒系暑期營隊及

學期課程 

9 辦理 108學年

度企業參訪暨

1.了解現行企業運作

情形。 

1.規劃商經科及國貿科、資處科

二年級學生至企業或產業展覽進



心得競賽活動 2.拓展學生實務知

能。 

行全天的參訪。 

2.參訪前舉辦行前說明會。 

3.參訪後提交心得報告，表揚優

秀組別，並頒發獎狀與獎助金。 

10 全國高職專題

暨創意製作競

賽 

爭取競賽佳績，並培

養學生實作能力與業

界接軌 

1. 辦理校內專題暨創意製作

競賽：專題組小論文類及

電腦應用類。 

2. 辦理參加全國高職專題競

賽之相關事宜。 

3. 辦理全國專題選手之校外

科大教授到校進行指導活

動。 

11 辦理 108學年

度北商大產

攜合作之會

計產業實務

專班 

1.與北商大會資系

產學攜手合作成

立「第四屆會計

產業實務專

班」。 

2.建置兼顧本校學

生就學就業之教

育模式，以發提

技職教育達到實

務致用之特色。 

1.與北商大、9家知名會計師事務

所共同產攜合作，成立「第四

屆會計產業實務專班」。 

2.辦理「會計產業實務專班」甄

選及成班活動，共招生 28名學

生。 

3.辦理多場職場講座活動，安排

業界專家及會計師事務所業師

擔任講師。 

4.辦理「會計產業實務專班」職

場參訪 KPMG及數家知名會計師

事務所活動。 

5.辦理「會計產業實務專班」銜

接北商大會資系甄選活動。 

6.申辦 109學年度校外實習計

畫。 

12 開設 108學年

度數位多媒體

設計課程 

1.聯結技專資源，

提供學生實務課

程學習及多元發

展的機會。 

2.與北商大數媒系

合作開設數位多

媒體設計群課

程。 

1.與北商大數媒系合辦暑期多媒

體設計營隊。 

2.於第一學期開設 5次數位多媒

體設計選修課程，邀請北商大

教授蒞校授課。 

3.辦理推薦本校學生甄選北商大

數位多媒體系活動。 

13 辦理校友會業

務發展 

1.加強服務校友預期

拓展學校資源。 

2.以聯絡校友情誼，

協助校友事業發

展，促進校友產

1.編製校友會決、預算書、月收

支報表，完成校友會文書、財

務會計業務。。 

2.擴展校友會務，加強校友聯繫

及邀請新校友加入。 



學合作，增進本

校教學、研究、

校務發展。 

3.定期召開校友理監事會及校友

大會。 

4.加強向行政機關爭取補助經費

及捐款贊助事宜。 

5.辦理校友活動公關事宜及贊助

母校各項師生競賽活動。 

14 辦理實務增能

發展計畫 

1.促進業界專家

與專任教師教

學相長，理論

及實務結合，

提升技職教育

價值。 

2.增進學生實務

知識與技能，

提升學生就業

能力與準備。 

1.申請校外職場參觀實習補助計

畫。 

2.申請學生提升實作能力補助計

畫。 

3.申請專業教師赴公民營機構研

習補助計畫。 

4.辦理優化實作環境及實習設備

更新補助計畫。 

  

  

 


