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桃園市立中壢商業高級中等學校 
 

110 學年度第 2學期第 3次(1110510)擴大行政會報紀錄 

 

時  間：111 年 5月 10 日（星期二）下午 2時 10 分 

地  點：行政大樓 2樓第一會議室 

主持人：蘇校長鴻銘                                   記錄：曹偉薇 

出  席：（如簽到表） 

壹、主席報告：(略) 

貳、會議報告：內容如 110 學年度第 2學期第 3次(1110510)擴大行政會報會議

料。 

參、上次會議決議或列管事項：內容如 110 學年度第 2學期第 3次(1110510)擴大

行政會報會議列管資料。 

肆、各處室新增及修正報告事項 

一、 學務處 

總務主任補充：游藝館後方跳遠場地因電梯工程施工造成損壞，已通知施

工及監造廠商，由施工廠商負責修復該場地，但成效有限，建議本校支付

部分費用完成全面更新，本處將召開工程會議，再行確定後續執行方案。 

二、 總務處 

教務主任補充：行政四樓 401 教室梁柱裂縫修繕請於 9月開學前完工，以

避免影響教學事宜。 

三、 輔導室 

有關「校長及教職員參加校園學生自我傷害辨識與防治處遇輔導知能研

習」，本室預定於下週(5/16-20)通知全校教職員於線上學習平台自行參加

研習 1小時。 

伍、主席提示 

有關聘任 111 學年度各處室兼任行政主任，仍維持本學年度不變，請各主

任仍能繼續留任協助行政事宜。 

一、 教務處 

教育局訂於今年暑假辦理教師海外參訪團，高中雙聯學制前往美國、有參加

雙語教育學校前往澳洲，另預計委託本校辦理技職雙聯學制前往瑞士，近期

將委託旅行社協助規劃行程並評估經費概算，暑期為教務處業務繁忙之際，

屆時再行評估相關承辦處室(同仁)。 

二、 學務處 

游藝館後方跳遠場地因電梯工程施工造成場地損壞，請總務處要求廠商於工

程完工前將場地復原，至於要採損壞修復或是全面更新，相關經費可評估校

內專款或是本案工程管理費，再請總務處會請學務處擬定執行方案。 
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三、 總務處 

和平樓後方擋土牆工程電纜復原及安全保護問題，請總務處評估是否請專業

電機人員協助查看，以維護校園安全。 

 

陸、提案討論： 

案由一:討論新官網各處室首頁規劃。(提案單位：圖書館) 

說  明: 

一、 各處室首頁規劃初稿如附件；逐一檢視，各單位主管可補充說明。 

二、 會議收集意見，各處室首頁規劃若有修改版，請於 5/20 前提供。 

三、 目前各處室首頁規劃已請工讀生先做選單，方便各處室瀏覽討論。未來

網頁選單若有修改，正式選項都請於【中壢高商新官網行政單位網頁內

容規劃填表 20220415 發佈】填寫，該檔案於五月底前繳交。 

四、 圖書館於五月底，根據【中壢高商新官網行政單位網頁內容規劃填表 

20220415 發佈】的檔案，以各處室主任帳密(這很重要!!!! 將來處室才

能自行修改選單)登入，建立正式選單，六月起每個下屬網頁才開始製作

內容，五月底以前建立的網頁都會刪除。 

五、 五月底各處室主任帳密會改成預設值，以利圖書館工讀生登入建立各處

室選單。 

六、 各處室【下屬】頁面，可以考慮【回處室首頁】的方式(例如 頭部選單

或於左欄增加【回處室首頁】。 

決  議：各處室收集首頁規劃修改意見，於 5月底前，填具表格（20220415 發佈）

交給圖書館，完成選單設計，以利六月開始下屬層級正式頁面製作。 

 

柒、臨時動議：(無) 

 

捌、散會(下午 4時 25 分) 

 


