
１ 

業務人員進入會計系統，登打請購單說明 

網址：https://accounting-x1.moe.gov.tw 

帳號：0320106** 

密碼：********* 

圖 1 

 

圖 2 

 

帳號、密碼及驗證

碼進入後 

可以選擇年度 

按下確認後如圖 2 

會計→簽證管理→《簽證用》請購單→新增請

購單(或複製請購單)→跳出新視窗圖 3 

https://accounting-x1.moe.gov.tw/
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圖 3 
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1.登打請購摘要 

2.選擇科目：若預算外選 2123應付代收款→選子目，預算內可用科目

531國民中學教育→分支計畫 53130106慈文國民中學→依據預算書選經

常門科目或 5M4其他設備→分支計畫 5M440106慈文國民中學→依據預

算書選資本門科目 

3.登打使用處室→4登打需要金額→5顯示預算金額(確認金額是否足

夠)→6確認或 7繼續新增→8儲存(全部完畢)→如圖 4 
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圖 4 

 

 

 

 

點選細目編輯下 →圖 5 
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圖 5 

 

圖 6 

 

點選後產生圖 6 

填入估價單或發

票或收據等相關

資料→確認或繼

續新增 

 

有關受款人編

號：若是要支付

廠商，且會計室

已經有建資料，

則可以填廠商統

一編號， 

其他擇要點選

後，選取適當的

受款人 

若有困難，可以

在圖 3兩處摘要

中表達受款人或

是某人代墊等 
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圖 7範例→確認後如圖 8 

 

圖 8點選離開→圖 9 
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圖 9點選請購單列印→圖 10 

 

圖 10點選確認→圖 11 
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圖 11 
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圖 12查詢功能 

 

圖 13 

 

點選預算控制查詢作業→顯示新視窗如圖 13 
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1. 確認要查詢日期 

2. 用途科目起訖(指預算內科目)，子目起訖(指預算外科目) 

3. □處要 V，會顯示未開立傳票的請購單 

4. 請選「預算備查簿」(指預算內經費)或「代收代付備查

簿」(指預算外經費) 


