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               桃園市立中壢商業高級中等學校 

    107學年度第 1學期第 5次(1080122)行政會報會議紀錄 

時間：民國 108年 1月 22日（星期二）下午 2時 10分 

地點：志道大樓二樓校長室 

主持人：蘇校長鴻銘                                   記錄：林美君 

出席人員：（如簽到表）                                  

壹、上次會議決議或列管事項: 

一、請實習處報告： 

    『本校承辦 108學年度商業類科學生技藝競賽』之近期工作進度。 

●實習處: 

(一)1/24(四)上午 10:00與教育局及永平工商舉行全國技藝競賽籌備會三方會議，有關 

    經費預算需求、活動支援與協助，請各組於會議中一併提出討論。 

(二)上次會議經費預算，會開放表單讓各處室再整理，2月底彙整後，3月份提出。 

二、請總務處報告： 

(一)『校園內各項修繕及更新工程』之近期執行情形。 

(二)『向主管機關申請之各項經費』之近期進度。 

●總務處:併業務報告。 

貳、各處室會議報告：如(1080122)行政會報會議資料。(附件一) 

參、各處室新增及修正報告事項 
一、教務處 

(一)參加全市教務主任會議，因進修部教師無編制員額，教師兼課超時 3.36小時，教育 

    局未來檢討及討論新增 108年代理教師員額。 

(二)有關外師部分，需要配合學生事項，如模擬面試(外語介紹)，可請外語教師協助。 

二、學務處 

(一)敬會各處室教育局來文，宣導關於學校使用「陳述書」與「書面自省」之妥適性與 

    應注意事項，請相關處室特別注意。 

(二)本校救生員明年 5月份缺人是空窗期。 

三、總務處: 

(一)鳳山工商 2018技藝競賽標案： 

 

標案案號 標案名稱 金額 

107.02.01 全國高級中等學校 107學年度商業類學生技藝競賽 

場地更新工程委託設計監造服務(參考最有利標精神) 

282,000元 



2 
 

107.03.01 全國高級中等學校 107學年度商業類學生技藝競賽 

場地更新工程： 

(1)商科技藝競賽活動中心整修工程(舞台地板、鋁門更

新、牆面油漆) 

(2)商科技藝競賽道路改善工程(柏油路面刨除，重鋪) 

(3)商科技藝競賽場地改善工程(教室油漆)     

4,881,240元 

107.07.02 全國高級中等學校 107學年度商業類學生技藝競賽 

住宿採購案(參考最有利標精神) 

404,800元 

107.10.03 全國高級中等學校 107學年度商業類學生技藝競賽 

餐盒採購(參考最有利標精神) 

672,000元 

107.10.04 全國高級中等學校 107學年度商業類學生技藝競賽 

水晶獎座採購 

736,000元 

107.11.01 「107學年度全國高級中等學校商業類學生技藝競賽及產

學媒合暨技職教育」印刷、大圖輸出等相關物品採購 

887,002元 

107.11.02 「107學年度全國高級中等學校商業類學生技藝競賽及產

學媒合暨技職教育」遊覽車租賃 

340,000元 

107.11.07 107學年度商業類學生技藝競賽場地全校數位廣播系統採

購 

776,000元 

107.11.13 「107學年度商業類學生技藝競賽及產學媒合暨技職教育」

儲存媒體等電腦周邊相關物品 

272,900元 

107.11.14 「107學年度商業類學生技藝競賽及產學媒合暨技職教育」

活動場地不斷電系統及變壓器等租賃 

971,700元 

107.11.16 「107學年度商業類學生技藝競賽及產學媒合暨技職教育」

文具用品採購(開口契約)採購 

420,000元 

107.11.17 107學年度全國高級中等學校商業類學生技藝競賽 

穩壓器設備採購 

140,000元 

108.01.03 107學年度高級中等學校商業類學生技藝競賽場地 

電力更新採購 

1,070,000元 

                                          總計 11,853,642元 

(二)各職種場地位置確認及電腦桌數量清查中；後續場地整理規劃中。 

(三)電力改善申請(第三變電站)市府 01.28派專家場勘，已聯絡技師到場說明。 

(四)連同電力改善目前市府仍在審核案件： 

1.第一會議室及階梯教室整修。 

2.游藝館防水申請。 

3.班級櫃(聽說錢在財政局)。 

4.志道、資訊廁所整建審核中。 
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(五)寒假期間： 

1.行政樓地下室三間跑班教室清理當中，星期四新課桌椅會進場。 

2.志道 702、703教室課桌椅一併處理。 

3.行政五樓門市服務教室趕工中。 

4.游藝館地板 1/25(五)圍籬。 

5.信義樓前工程繼續進行中。 

(六)建議：清理志道六樓 604(特教辦公室)、七樓 704(特教檔案室)。 

(七)特教組辦公室問題？ 

四、實習處 

一、108學年度各項實習相關計畫申請作業，如下表： 

項

目 
計畫申請 申請時程 負責組別 備註 

1 充實基礎教學實習設備計畫 4月份 實習組 三科科主任

協助計畫相

關資源提供

及撰寫，由

組長彙整 

2 改業實習教學環境及設施計畫 2月 28日 實習組 

3 學校發展校訂課程所需實習設

備計畫 

2月 28日 實習組 

4 業師協同教學計畫 2月 22日 產學組 

5 教師赴公民營計畫 2月 28日 產學組 

6 學生職場參觀計畫 2月 22日 就業組 

7 校外實習計畫 2月 22日 產學組 

8 提升實習實作計畫 2月 26日 技檢組 

9 高級中等學校實習課程計畫 3月初 產學組 

二、本處室各組長申請計畫時，需各處室協助相關資訊的提供。 

三、目前由實習處各組先盤各計畫 107學年度執行現況，再依改善及不足之處申請 108 

學年各項計畫。 

四、充實基礎教學實習設備計畫特別說明：僅可申請「實習設備」且依群科中心所列之 

「校訂基礎教學設備參考表」來申請。 

五、改業實習教學環境及設施計畫申請原則： 

(一)只能申請「實習場域」，一般教室或公共設施不能申請。 
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(二)申請實習場域之「改善通風、照明、地板、電力或其他安全相關設施」，不能申

請「空調(冷氣設備)、廁所、門窗、採光罩等修繕作業」。 

(三)不能申請實習場域之教學設備更換。 

(四)本計畫從 108-110年共 3年分段規劃補助，需逐年提出。 

六、學校發展校訂課程所需實習設備計畫申請原則： 

(一)部定科目或必修科目不能申請。 

(二)要配合課程計畫書。 

(三)以申請「專題實作」、「創新產業特色課程」之實習設備為主。 

五、人事室 

改隸後，學校必須適用桃園市市立各級學校及幼兒園教職員獎懲要點與國高敘獎原則差

異很大，人事室會參考其他學校，彙整相關表格給各處室填列不同事項提出後，修訂本

校敘獎要點報局核備。 

六、會計室 

(一)請各出差人注意公文出差日期，相關單位審核時也請特別注意核假，以便核發出差 

    費。 

(二)宣導強制執行法去年已經通過，如個人有債務，以前是 1/3扣押，2/3發個人，包括 

    年終獎金、兼課、考核獎金都列入，但現在每月只能發給生活最低生活費 16,430元， 

    優先償還國家稅金，請權責單位注意。 

肆、主席提示 

一、學務處 

教育局核定學務人力，其中一人可安排進修部，協助晚自習時間，工作項目及規定應明

訂清楚。 

二、總務處  

(一)信義樓前工程埋設管線位置應標明，以利未來維修。 

(二)教育局經費，隨時追蹤了解補助進度。 

(三)特教組辦公室會後再討論。 

三、人事室 

(一)本校歸市後，桃園市政府敘獎要點與國高的規定落差很大，而且學校各處室參加的 

    比賽很多，請人事室參考其他學校，設計表格給各處室填列，將獎項及額度統整後， 
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    修訂本校敘獎審議原則報局核備。 

(二)修訂草案列入下次行政會議(2/19)討論。 

伍、提案討論:無。 

陸、臨時動議:無。 

柒、散會時間:108年 1月 22日(二)下午 4時。 

 


