國立中壢高商 102學年度第2學期 第2次 分科教學研究會
暨第2學期教科書選書會議議程
一、開會時間：請各科於103年5月7日(星期三)前自行擇日召開。 
二、教學研究會開會地點暨工作分配表： (※會議紀錄依各科輪值表而定。)
	科別
	召集人兼主席
	記錄

	國文科
	戴鳳如
	陳倩宜


	英文科
	陳鴻金
	韓維民


	數學科
	鄭雁云
	劉丹凌

	自然科
	洪炘燕
	陳敏瑋

	社會科
	曾詠悌
	周秀英

	商科
	吳振豪
	陳柏臻

	資料處理科
	蔡堯年
	莊靜宜


	全民國防教育科
	黃暉順
	鄭朝福


	藝能科
	謝振萬
	計弘真



三、工作事項：
1. 請各科討論103學年度第一學期採用教科書及輔助教材版本。填妥教科書選用分析表、教科書選書會議紀錄、輔助教材申請表、輔助教材申請總表後，於05月08日(四)前繳回設備組。(說明請見議程背面)相關表格如附件，或至學校網頁/行政單位/教務處/設備組/103_1教科書、輔助教材用書申請下載。
2. 請各科討論推選102(下)重補修任課教師，因綜高與高職均需開課，故請各科推選約6位老師，相關表格如附件，任課教師請記得簽名。
3. 請自然科、數學科、社會科及國文科討論綜高一年級學程分流，學術學程中自然學程是否由自然科與數學科教師輪流擔任；社會學程是否由社會科與國文科教師輪流擔任？請討論。(若不推人選，則回歸由綜高學程主任進行說明)

4. 請英文科討論綜高一年級學程分流「應用英語學程」之學程說明教師推選的方式。
四、103-1教科書及輔助教材選用說明：

1. 為避免招標爭議，暑輔用書與開學用書會同時辦理招標相關作業，只是請廠商提前於六月底送暑輔用書。為配合招標作業時程，預計段考當週召開教科書採購委員會會議，5月22日將招標資料上網公告，故懇請老師儘速將相關書籍版本定案，交由設備組彙整。
2. 若課程需要於103學年第一學期使用第二學期的課本(即提前用書)，也請盡量填寫書籍資料，並加註使用新版，及預計使用書籍時間，學期中不另辦理提前用書。
3. 英文雜誌類的使用月份也請特別清楚註明。

4. 課堂上使用之教材，若有審定字號的書籍屬於教科書，請填寫教科書選用分析表以及採用教科書會議記錄。
5. 課堂上使用之教材，若無審定字號之書籍屬輔助教材，請在會議記錄該課程欄位填上『不使用教科書』，並填寫輔助教材申請表以及輔助教材申請總表。
五、各科建議事項

六、備註： 

1. 請各科教師準時出席與會，並請該科記錄填寫研習申請表中的研習時間及地點後交回教學組，以利研習時數登錄。會議紀錄空白表格及簽到表請至：校網/行政單位/教務處/檔案下載/教學組相關空白表格/教學研究會議紀錄空白表格及簽到表  下載。
2. 提醒各科紀錄：如有討論事項請記得填寫票數及決議結果。

3. 請務必於05月08日(星期四)前，將教科書選書會議紀錄、教科書選用分析表、輔助教材申請表、輔助教材申請總表－交回設備組。

4. 請務必於05月08日(星期四)前，將會議紀錄、會議簽到表、102(下)重補修任課教師表交回教學組張雅茹小姐。
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