實習銀行實習實施計畫
一、依據：

1. 國立中壢高級商業職業學校學生實習計畫

2. 本校102學年度校內實習辦法
二、要點：
(一)外匯實習:

	 實習對象
	國際貿易科一年1班~一年5班

	實習時間
	1. 星期一至星期五中午午休時間（12:20—12:50）擇日施行
2. 國際貿易實務課(職前訓練)

	實習地點
	中壢高商實習銀行

	實習內容
	熟悉銀行匯率查詢，並透過簡易外匯買賣,了解如何賺取匯差

	指導老師
	黃玉英主任、黃如慧主任、陳柏臻組長、李俊敏老師


三、實習方式：

1. 以國貿科學生每班輪流實習一週為原則。
2. 每班在實習前一周完成「實習工作分配表交給科主任」
3.實習學生於輪派實習時間之中午午休時間。至實習外匯部門上網查詢當日匯率狀態，再執行掛牌工作，並填寫「實習登記簽到表」。

4.每班實習完畢後，該班填寫「國際貿易科學生校內實習考核表」與繳交「外匯實習報告」，交給科主任待審。

四、督導評量：

1.實習學生申請實習期間公假，請於實習該週前之星期五，由各班經理(實習總

  指導員)統一預先辦理，若請公假後，卻未到場實習者，以曠課論處。

2.實習報告及考核表之成績，列為「國貿實務」、「國貿理論」等科目學期實習
  成績考評。

3.實習指導老師由任教本科教師與科主任擔任之。

五、學生信守：

 1.實習學生實習完畢後，務必於次週二繳交實習作品。

 2.實習學生申請實習期間公假，若請公假後，卻未到場實習者，以曠課論處。

 3.因故未能依照預排時間進行實習者，應提前一週主動向科主任申請安排其他
   時間實習，否則實習成績以 零分計算並列入國貿實務成績。

 4.謹慎使用實習銀行各設備及辦公用電腦，若發現有損壞之情事，必按校規處
   理。

六、國際貿易科校內實習學生注意事項：

   1.簽到時間未到者，扣該班實習分數，並最晚於第一節下課點名簽到，科主任不另行通知。  

   2.每周第一次以國貿實務課為職前訓練，由總實習指導員(經理)，帶領全員
     到實習銀行 集合。
   3.實習工作分配如下：

a. 每班實習當日由班上擔任銀行主管、行員與銀行顧客:於實習前一週週三放學前交給科主任
實習工作分配表如下:

	職稱
	職位內容說明

	經理(指導員)
	1. 負責提醒、召集該班完成職務與分組表

2. 實習前一週國貿實務課為職前訓練，由總實習指導員(經理)，帶領全員到實習銀行集合
3. 維持一週實習秩序與點名

4. 完成班上主管與行員桌排

5. 算出全班外匯綜合存款總餘額

6. 指導下週實習班級之經理。

	作業主管-襄理
	覆核行員作業有無錯誤

	作業主管-副理
	覆核行員作業有無錯誤

	行員1
	記錄班上各組每天週買賣外匯與登錄excell表並算出各組餘額

	行員2
	記錄班上各組每天週買賣外匯與登錄excell表並算出各組餘額

	行員3
	記錄班上各組每天週買賣外匯與登錄excell表並算出各組餘額

	行員4
	記錄班上各組每天週買賣外匯與登錄excell表並算出該組餘額

	行員5
	記錄班上各組每天週買賣外匯與登錄excell表並算出該組餘額

	資料收集員
	1.每日上網台灣銀行印出前一天收盤外匯匯率表與當日外匯匯率表交給5位行員與作業主管共7份,並交一份給科主任與自己保留一份
2.並利用中午12:20分至實習銀行牌告外匯匯率表

	檢查員
	確認當日掛牌匯率表與銀行員的匯率表無誤

	顧客(5人一組)

其中一人為組長
	1.於週一至週五至少中午進行買賣匯(每人至少買賣外匯3次以上)

2.最後由組長收集組員外匯存摺,用excell算出整組總餘額


4.每日工作完畢，資料由該組自行保存，不得隨處置留。

5.實習完畢由每組組長於週二前繳交實習成果表給銀行經理並交至科主任。

6. 實習作品繳交時

      a. 需製作封面，封面製作內容包括：學校名稱（國立苗栗高級商業職業學校）、學年度及學期、作品名稱 -外匯實習報告、班級、內頁可有各組名單 。

b. 第二頁放置「國際貿易科OO 班 校內實習工作分配表」
c. 第三頁放置「O月」日至O月O日當周實習之一週外匯匯率表」,由資料收集員與檢查員提供
d. 每組買賣記錄與excell總表與各組心得。
       e.實習期間每組可拍攝活動照片，務求每一位同學都能入鏡(銀行團隊與各組照片於買賣匯率之活動照片。
f.作品以電腦繕打為原則,並將班上報告交一份至國貿科主任並將電子檔e-mail至amy@ms.clvsc.tyc.edu.tw。
七、預計計畫

(一)短程計畫:

  1.102年第二學期舉行實習銀行存款實習
  2.接洽銀行端合作,協助軟硬體規畫,期更符合銀行現況之實習銀行

  3.102年暑假挑選優秀學生代表學校參加校外短期(一週內)實習-”OO  職場體
   體驗營”
  4.102年第二學期5月請合作金融業者對高三進行金融講座
(二)中程計畫:2~3年
   1.若成效良好,其他各科比照辦理實習
2.引進業師,成立投資理財社團

3.持續與銀行端合作,協助軟硬體規畫,以達符合銀行現況之實習銀行
4.請銀行端採用銀行內部”培育新進行員方式”,於寒暑假提供校內
 商科教師培訓活動課程
(三)長程計畫:3年以上

   1.提供學校優秀學生校外寒、暑假長期實習

   2.與合作銀行持續長期合作

八、本項活動所需經費，由學校相關經費支應(本學期硬體經費如預
    算表)

九、本辦法經  校長同意後實施，修改時亦同。
