總務處課室會議紀錄
時間：103年5月9日中午11點30分

地點：總務處

主持人：陳錦昌

出席人員：如簽到表
工作報告：

  庶務組：

1.因應國中會考，依據學生回報待修課桌椅、燈具數量，由男工友们於5/12-15日分組完成修復。

2.5/16日試場布置人員4-6人，須負責試場布置、開關門及冷氣。

文書組：無

出納組：無

主席結論：因為國中孩子狀況較多，所以下週要事先檢查課桌椅、冷 氣、廁所等是否良好，還有擔任試場工作人員要注意自己負責的事情。
臨時動議：各課室若有活動、會議需要用會議室、電梯、開關鐵捲門，請由各派室工友負責，如果沒有派室工友，再指定專人處理。
