
 1 | 2 
 

桃園市立中壢商業高級中等學校 

109 學年度第 2學期第 5次行政會報紀錄 

時間：110 年 6月 22 日（二）下午 2時 10 分 

地點：各辦公室(視訊會議) 

主持人：蘇校長鴻銘                                記錄：曹偉薇 

出席：（如簽到表）                                  

壹、會議報告：內容如 109 學年度第 2學期第 5次行政會報書面資料。 

貳、上次會議決議或列管事項：無 

參、各處室新增及修正報告事項 

一、 秘書室 

(一) 本校配合辦理 110 年度高級中等以下學校及幼兒園教師資格考試，

設置 18 間試場，共需 36 名監試人員，感謝協助監場及試場工作的

同仁，近期將召開相關會議說明執行工作事宜。 

(二) 壢商風采 7 月中旬為交稿期限，請各處室同仁至雲端共編區提供資

料，以利永明老師彙整後出刊。 

二、 教務處 

本市高級中等學校110學年度教師聯合甄選初試日期訂於110年 7月6

日上午，因本校今年開缺 5名，故應提出 25名監試委員以協助監考試

務工作，爰請本校現職合格教師及公務員有意願擔任監試人員者，多

予協助。 

肆、 主席提示 

本校公務電話系統接聽外線電話，原先設定為警衛室代為轉接，為落實為

民服務並正確轉接業務單位，爾後請文書組負責總機工作、辦理電話轉接

事宜。 

一、 教務處 

因應 110 學年度新生報到，校網輪轉區已規劃新生入學專區，如各處

室有相關宣達事項，請交教務處註冊組彙整後再統一放置校網。 

二、 總務處 

感謝總務主任安排工友同仁辛勞清理校園環境。 

三、 實習處 

有關學生安心及時上工計畫為教育局的業務，本校協助辦理收受申請

書，請教官室配合後續學生資料催繳及補件等工作，共同分工完成任

務。 

四、 圖書館 

本校校務系統可沿用欣河系統連結至教育局，請相關處室評估協調停
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機期程，最遲於暑期 8月份完成。 

伍、 提案討論：無。 

陸、 臨時動議：無。  

柒、散會(下午 2時 55 分) 


